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CONVENCIONES GENERALES

En este capitulo se describe en forma sintética las convenciones a utilizarse en la lectura de
este manual.

CONVENCIONES

El texto indicado para que el usuario tipee se colocard en letra cursiva:
Ej.: ... y luego ingresar EPSON LX 810 y presionar ENTER.

Los términos o referencias apareceran en cursiva resaltada. Por ej.:
conectada al Port Paralelo 1.

Los nombres de las teclas apareceran en mayusculas o tal como se ven en los
teclados. Por ej.: ... luego de ingresar el dato puede presionar ESC para cancelar o
bien ENTER para confirmar, si lo desea pude presionar PgUp para avanzar...

Los nombres de los Menus, Cuadros, y Diagramas estaran inicializados en
Mayulscula. Por €j.: ... para lo cual debera seleccionar la opcién Borrar en el Menu
de General ...

Las referencias a graficos o cuadros se indicaran en negrita: .. como se ve en
el grafico de Mis Empresas...
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INSTALACION Y REGISTRACION DEL SISTEMA

LICENCIA DE UsSO

Antes de proceder a la instalacién del sistema lea atentamente la licencia de
uso del mismo. Esta licencia de uso le indicara que cosas puede hacer y que cosas
no puede hacer con el paquete de software.

Instalacion del Sistema

Para proceder a la instalacién del sistema, debe tenerse en cuenta el Hardware
y el Software que se usara.

Requerimientos de Hardware

Para que el sistema pueda ser instalado en su computadora es necesario que la
misma posea un disco rigido con al menos 1 GB de espacio libre, un procesador
central (CPU) Core2Duo o superior, 2 GBs de memoria RAM (4 GBs recomendados).

Requerimeintos de Software

El sistema requiere para su instalacion y funcionamiento que el computador
donde sea instalado funcione bajo Windows XP, Windows Vista, Windows 7, 8, 8.1 o
10, en caso de servidores, Windows Server 2003, 2008, 2008 R2, 2012, 2012 R2,
en las plataformas Linux se requiere Wine, aunque no esta oficialmente soportado.

NOTA: Todos los sistemas NGE tienen capacidad multiusuario,
para que la capacidad multiusuario puede ser utilizada, el
almacenamiento de las empresas debe realizarse en una unidad
de red donde los usuarios tengan privilegios de lectura y escritura.

Proceso de Instalacion.

Precauciones antes de Instalar

Antes de comenzar el proceso de instalacidn realice los siguientes pasos.

o] Verifiqgue que su computador no esté infectado con un virus
(si su versidn de anti-virus es vieja consiga una nueva,
puede estar infectado y no saberlo).

o] Realice una copia de resguardo del sistema (los procesos de
instalacién son complejos y una falla durante el mismo puede
provocar problemas en su sistema).

o] Verifiqgue que tenga los privilegios suficientes para realizar
instalaciones de software. Si no esta seguro, consulte con su
administrador de redes.

Instalacion

Una vez verificados los requerimientos de software y hardware, se esta en
condiciones de instalar el sistema, para lo cual se deberda seguir los siguientes
pasos.

Descargue el paquete de instalacién de la web de ALAMO Sistemas si aun no lo
tiene y expandalo en una carpeta temporal, una vez alli, busque la aplicacion SETUP
y haga doble click sobre la misma.

A continuacion siga los pasos de la plataforma de instalacién hasta terminar la
misma, si lo desea, puede elegir un paso diferente al sugerido para la instalacidn.

Nota: Durante el proceso de instalacién, y sobre todo en caso
de reinstalaciones, puede que algunos archivos a instalar ya
existan en el destino, en cuyo caso el proceso de instalacion le
consultard por su sustitucién, Verifique en cada caso si el archivo
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gue estd instalando es mas nuevo que el que tiene para su
reemplazo.

Licenciamiento del Sistema

ALAMO Sistemas provee diferentes formas de licenciamiento, segun la
plataforma y los requerimientos del usuario.

e Licencia Individual Temporal
e Licencia de Dominio Temporal

Se consideran licencias individuales aquellas que se calculan en funcién de la
CPU y usuarios simultaneos.

Se consideran licencias de dominio aquellas que son validas para un grupo de
equipos que forman parte de un dominio de Windows (Dominio de Active Directory).

e Licencia Individual: Una licencia individual aplica a 1 pc por cada usuario
simultdneo que utiliza la aplicacion. Asi, por ej, una pc en un estudio
contable que no utiliza funciones como RDP debera tener 1 licencia
individual, en cambio si la aplicacién se instala en un servidor de
Terminal Server que es utilizado por 15 usuarios simultdneos, entonces
debera tener 15 licencias individuales para dicha pc. Si una PC es
utilizada por varias usuarios pero no simultdneamente, entonces solo se
requiere 1 licencia individual.

e Licencia de Dominio: La licencia de dominio abarca a las pcs de dominio
en funidén de su inclusion. Cuando se utiliza dominio de Active Directory
(de Microsoft) las pcs incluidas en el dominio son administradas por un
grupo central de servidores denominados controladores de dominio. La
Licencia de Dominio se puede adquirir para n PCs del dominio.

Una vez instalado el sistema debera cargar la licencia que ha adquirido para su
utilizacion. El sistema verificara el correcto licenciamiento en cada inicio de la
aplicacion.

Verificacion, Solicitud y Carga de Licencia

Todo el proceso de licenciamiento puede realizarse desde dentro del mismo
sistema. Una vez iniciado el sistema, si el licenciamiento es correcto, todas las
funciones del mismo estaran activas.

Verificacion

Si la licencia estuviera vencida, entonces las funciones del sistema caducaran y
solo le permitira utilizar la opcidn de Licenciamiento, misma que se activara en
forma automatica.

O e

Error en Licenciamiento
Q 504 - La licencia de uso ha expirado

Empresa:  /ALAMO SISTEMAS

Contacto: |MARCELO PONCE

CUIT:  |00-00000000-g]

E-bdail: |Sopune@alamosistemas.cum.ar

Telefono:  |1234567630

I0: 3721HDBAPNBMBAT4AUTFQSX

Licencia: | |ndpvidusal - Periodo: ’m

ﬁnlicitarViaWeb‘ Imprirnir Datos ‘ CopiarDatos |

Cargar Archivo Cerrar

P&g. N° 14
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La ventana de administracion de licenciamiento le permitird obtener la
informacion de solicitud de nueva licencia ya sea impresa o copiada al clipboard a la
vez que también le permitird enviar la solicitud via Web en forma automatica (para
lo cual el usuario debera tener acceso a internet).

&) ALAMO Contabilidad General

Archivo | Utiles  Ayuda

Mis Empresas

Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

MNuevo Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Cornpacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

Nota: Si la licencia del sistema ha caducado el menu general ser
vera como el siguiente, observese que todas las funciones
excepto Preferencias y Salir estan inactivas.

Solicitud

Si su tiempo de evaluacion o licencia han expirado, deberad hacer una solicitud
de nueva licencia, como se indicd, esta solicitud puede hacerse via Web (desde el
sistema con el botdén Solicitar via Web, o desde cualquier equipo copiando la
informacion), via email, enviando la informacion a soporte, o bien via FAX
imprimiendo la informacion de solicitud de licencia.

Si lo hace via web desde la aplicacidn, primero verifique bien los datos que se
muestran en la solicitud, los mismos pueden estar en blanco si es la primera vez
que la solicitara, y verifique también el tipo de licencia y el periodo por el cual la
esta solicitando, una vez que ha verificado los datos presione “Solicitar Via Web”.

= | = |

Error en Licenciamiento
Q 504 - La licencia de uso ha expirado

Empresa;  |ALAMO SISTEMAS

ALAMO Contabilidad General NGE [

Solicitud Enviada Correctamente
WY Lalicencia serd emitida y retornada por email

I
~Indiadusl T ano —L|
Solicitar Via Weh Imprimir Datos | Copiar Datos ‘

Cargar Archivo Cerrar

P&g. N° 16
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Si la solicitud pudo ser enviada correctamente, el sistema le avisard con un
mensaje indicado el éxito del envio, si mediara cualquier inconveniente, el sistema
informara el fracaso, en este caso, debera verificar que tenga acceso a internet y a
la pagina www.alamosistemas.com.ar .

Si su licencia aun no ha expirado y desea solicitar una nueva licencia, puede
hacerlo accediendo a la opcidén “Licencia” del menu “Ayuda”, que lo llevara a la
misma ventana de manejo de licenciamiento que las opciones anteriores.

Bl ALAMO Contabilidad General N
Archive  Utiles | Ayuda

Manual del Usuario F1

Soporte Tecnico

ALAPO Sistemas

Marcelo Ponce

Licenciamiento

Sobre

w

Carga de la Licencia

La licencia se emite en un archivo xml, denominado license.xml. Este archivo
debera ser copiado al directorio de ejecucion del sistema para que el mismo pueda
verificar su existencia e integridad.

En la mayoria de las instalaciones, los usuarios convencionales no tienen
privilegios de escritura en las carpetas de sistemas por cuestiones de seguridad, por
lo que se recomienda que la instalacidn de la licencia la haga un usuario con
privilegios de administracion en la pc en cuestion.

NOTA: Para los administradores de dominio el archivo puede ser
distribuido por active directory para evitar que los usuarios deban
cargarlo.

En las instalaciones bajo Windows 7 o superior que tengan activa la funcion
virtual storage, el sistema operativo le permitira al usuario la carga del archivo en la
carpeta en cuestion, sin embargo la licencia permanecera atada el perfil del usuario
que la cargd, por lo tanto no sera valida para otros perfiles de usuarios, en estos
casos también es recomendable que la instalacién la realice un administrador con
privilegios de escritura en la carpeta del sistema (normalmente la misma persona
que realizo la instalacion del sistema).

Si esta ejecutando el sistema con privilegios de administrador, podra hacer
click en el botén “Cargar Archivo” para cargar el archivo de licencia que le ha sido
enviado. Una vez que toca “Cargar Archivo”, el sistema le permite buscar y
seleccionar el archivo “license.xml”, una vez que lo selecciona y presionar Aceptar,
el sistema lo copia a la carpeta de instalacion de la aplicacién. Una vez copiado,
debera salir del sistema y volver a ingresar para aplicar los cambios.

Avisos de Expiracion

Cuando la licencia esta por vencer, el sistema realizara un aviso cada 7 dias al
operador para recordarle que la licencia estd pronta a vencerse, esto es valido tanto
para sistemas en modo trial, como para sistemas ya licenciados.

Nota: Se considera modo trial al sistema que se ha instalado y
aun no tiene licencia activa.

Si durante el tiempo de evaluacién no se registra la instalacién de un archivo
de licencia, se mostrara el siguiente mensaje.

P&g. N° 18
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Atencién, no se registra archive de licencia.
L& El uso del sisterna sin licencia es solo a modo de prueba

por faver, licencie el sisterna a la brevedad.

En cambio, si se aproxima el vencimiento de una licencia vigente, se mostrara
un mensaje como el siguiente.

ALAMO Contabilidad Gm

Al Atencion, la licencia esta proxima a vencer.
WY Sidesea continuar utilizando este sistemna,

por faver, renueve la licencia a la brevedad.

Ambos mensajes son meramente informativos y permiten la continuidad
operativa el sistema.

Pag. N© 20
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ENTORNO DEL SISTEMA

ENTORNO DEL SISTEMA

El Entorno del Sistema especifica los parametros generales de funcionamiento,
y cada usuario puede customizarlo a su gusto.

Para modificar el entorno de funcionamiento se deben modificar las
“Preferencias” del usuario.

&k ALAMO Contabilidad General

[Archivﬂ] Plan de Cuentas Asientos  Tabl

Mis Empresas

Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

Muevao Pericdo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

Preferencias personalizadas - Solapa General

Como se explicd, las preferencias se indican a nivel usuario, es decir que en
una misma PC pueden existir preferencias diferentes para usuarios diferentes.

El sistema almacena las preferencias en lo que se llama el perfil del usuario que
aplica al inicio de sesidon de Windows.

,

Generales l&aientua l Qtru:ua]

Llkicacian de archivos de datos

|P:'\,A|:Dn5"-,Elases J

Tamafio de lconos: |I|::|:|n|:|s Grandes j

W Abrirventana Mis Empresas al abrir el sisterna

Borrar todas iCancelar
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Ubicacion de Datos

Dentro de las preferencias, la mas importante, es la ubicacién de datos, ya que
sera el lugar donde se almacenaran las empresas.

Por defecto, el sistema utilizard la carpeta “Mis Documentos” del usuario para
almacenar los datos. Sin embargo, éste no sera un lugar 6ptimo en la mayoria de
los casos.

Si se van a compartir datos con otro usuarios, serd deseable establecer como
carpeta almacenamiento una carpeta compartida en un servidor de archivos.

Puede utilizar cualquier tecnologia de almacenamiento local como servidor de
archivos, un servidor de archivos Windows, un servidor de archivos Linux, un
dispositivo de red (NAS o SAN), etc. El almacenamiento en la nube no es soportado
en forma directa.

Tamaino de Iconos

Otra de las cutomizaciones que se pueden realizar es la determinacion del
tamafo de los iconos del sistema.

Se pueden utilizar iconos de tamafio grande o pequeno, dependiendo de la
configuracién de su pantalla, los iconos de tamano pequeifo pueden resultarle
demasiado pequefos y generar errores de clickeo, cada usuario puede customizar el
tamano de iconos que mas se ajuste a sus necesidades.

Apertura automatica de “"Mis Empresas”

Si bien el sistema no maneja una base de datos de empresas en general,
utiliza el almacenamiento o repositorio de archivos como base de datos de
empresas, agrupando las funciones en la ventana “Mis Empresas”, de esta forma,
en dicha ventana el usuario puede tener la vista de todas las empresas y/o

ejercicios almacenados.

Se lo desea, la ventana “Mis Emprsas” puede abrirse automaticamente al
iniciar el sistema, para lo cual basta con tildar la opcién en la solapa general de

preferencias.

& Mis Empresas (19 empresas) EI@
T A| A O ©- o-o- ===

av 1B XdH# e S - B0 0 -EEEE R
Archivo | Creado | hModificado Tamafio KB |
D'\?ﬁ’Agerecuaria laaca 200441215 15:06:58 200508720 10:07:54 avaea0
< auditoria 2015/05/0513:34:16 2016/01/27 15:61:13 1064496
[0<¢ Camarones de MOP 2014 2015/05/1911:49:0% 2015,/05/19 11:564:22 1064496
[0 Cosfi 2014 2015/11,/30 14:38:56 2015/11/30 14:38:56 47104
<% Coefi 2015 2004/12/30 11:56:06 2005,/01/07 18:47:26 373880
[0« La Caldera 2015 2015/03/2412:13:59 2016403418 19:27:19 243712
0<% Manual Cazuc 2015 2015/0417 16:3112 2015,/0417 16:31:12 47104
[0 Mueva Empresa 2004 200410428 16:37:58 2016,/03/2110:17:29 7720496
0<% PC Camp 2014 2015/0417 11:66:37 20151119 10:48:46 116736
< PC Resu 2015 2015/0417 11:66:37 2015,/0417 11:67:48 53248
1% Testing 2010 2015/03/2410:12:00 2015,/03/2311:05:04 391168
[0 Testing 2011 2015/03/2410:12:02 2015,/03/2311:05:04 391168
[0 Testing 2012 2015/03/2410:12:00 2015,/03/2311:05:04 391168
0% Testing 2013 2005/01,03 19:09:30 2015,/03/02 18:17:41 59342
¢ Testing 2014 2015/03/2410:02:06 2015,/03/2311:05:04 391168
(ML TESTING 2015 2016/01,/28 19:19:06 2016/03/24 10:12:35

4% Textil Mugwva Luna 2015/0311 161212 2015,/03/24 10:35:5% 313344
< Tienda Varsowia 2013 2015/05/1913:02:14 2015,/05/1913:01:33 49152
<% Tienda Varsovia 2016/0311 16:22:34 2016,/03/24 11:36:06 641024

NOTA: Si el sistema se ha abierto haciendo doble click en la base
de datos de un periodo o empresa, la ventana “Mis Empresas” no
se visualizard ya que se abrird la empresa en cuestion en forma

automatica.

Preferencias personalizadas - Solapa Asientos

El sistema maneja basicamente 2 almacenamientos de asientos, aquellos que

participan en el balance o asientos generales, y aquellos que aun no participan en el
balance o denominados también asientos inconclusos.
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Dado que el usuario puede transformar un asiento de general a inconcluso o
viceversa en cualquier momento, se proveen herramientas visuales para su rapida
diferenciacion.

Al igual que en el caso de los iconos, los usuarios pueden customizar éstas
herramientas para acomodar el funcionamiento del sistema a su gusto o comodidad.

ﬁ Preferncias del usuario I,iE-J

Comporamiento

| Acumula impores para misma cuenta en debe w haber
[ Meteaimpores para misma cuenta entre debe v haber
| Asientos nuevos en nuevawentana

Colores para Asientos

Color de Fondo Wisualizacian Asiento General: Ejermpla
Color de Fondo Edicidn Asiento General: Ejermpla
Color de Fondo Wisualizacion Asiento Inconcluso: Ejermplo
Color de Fondo Edicidn Asiento Inconcluso: Ejermplo
Borrar todas Cancelar ‘ ak, ‘

Al igual que en el caso de los colores para asientos, la forma de manejar los
asientos puede ser personalizada, asi, se puede elegir o no acumular los importes
para la misma cuenta en el debe y el haber (es decir, si se vuelca una misma cuenta
mas de una vez los importes en la misma columna se acumulan y se registra un solo
movimiento por columna por cuenta), se puede optar tambien por netear los
importes para la misma cuenta entre debe y haber (es decir, que si hay
movimientos en el debe y haber para una misma cuenta, se obtiene un Unico
movimiento entre ellos y se vuelca solo dicho movimiento), y por ultimo el usuario
puede determinar que hacer cuando se pide un asiento nuevo (por defecto, al
finalizar un asiento e iniciar uno nuevo se utiliza la misma ventana, pero si el
usuario lo desea, cada nuevo asiento se generara en una ventana nueva).

Para personalizar los colores de fondo para asientos inconclusos o asientos
generales basta con hacer doble click sobre la palabra ejemplo y luego seleccionar el
color deseado de la ventana de colores.

Pag. No 28
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-

1

Caolor

Colores basicos:

Hrrmr mmm
HE T EFTEEN
EEEEEEEN
EPEEEEEN
EEEEEEEN
EEEEN N

Colores personalizados:

T RN
A EEEEEERN

Definir colores personalizados = |

Aceptar | Cancelar |

Personalizacion, solapa “Otros”

La ultima solapa, “Otros”, permite realizar la asociacion de la extensién del

archivo de almacenamiento de datos contables con el sistema ALAMO Contabilidad
General NGE.

Generales | Asientos |

Citras Configuraciones

ahierto directamente haciendo doble-click sobre los
mismos si la asociacion de archivos es correcta. Si
esta funcionalidad no esta gjecutandose como EDY.ZEIF_J
corresponde puede forzar la asociacion Asociacion
nuevamente.

Los archivos de datos de este sistemas pueden ser '

Borrar todas Cancelar ‘ ok ‘

Si bien esta asociacion se hace en forma automatica en el primer uso del
sistema, la instalacion o desinstalacién de otros sistemas puede alterar esta
asociacion, en cuyo caso, puede recurrir a esta solpara y hacer click en el botén
“Forzar Asociacion” para realizar la misma nuevamente.

NOTA: Cuando la asociacion de archivos es correcta, el usuario
podra hacer doble click sobre el archivo de una empresa o periodo
y el mismo sera abierto por el sistema en forma auotmatica.
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Eliminacion de la personalizacion

Si la personalizacién que ha realizado no es de su agrado, en cualquier
momento puede deshacer las personalizaciones haciendo click en el botén “Borrar
Todas”.

Una vez eliminadas las personalizaciones, el sistema funcionara como si fuera
el primer uso.

NOTA: La personalizacién es a nivel de usuario, por lo tanto,
eliminar la pesonalizacién de 1 usuario no afecta al resto de los
usuarios.

Pag. No 32
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PRIMEROS PASOS

PRIMEROS PASOS CON EL SISTEMA

En este capitulo se detallan las pautas o convenciones generales del sistema,
los pasos en seguir en el primer uso del mismo, su estructura funcional y
organizacional de datos, etc.

Convenciones Generales del Sistema

El sistema fue desarrollado con un enfoque error-respuesta, lo que equivale a
gue en el momento en que el usuario lo necesite, cuente con la ayuda suficiente
para solucionar el inconveniente.

El entorno de trabajo

El sistema ALAMO Contabilidad General NGE fue desarrollado con una interfaz
de multiple documento, es decir que puede manejar varias ventanas en forma
simultdnea, todas ellas seran “hijas” del sistema, es decir estaran dentro de la
ventana general del sistema.

La vetana general del sistema tiene en su parte superior el menu general y en
la parte inferior encontramos la barra de navegacion.

& ALAMO Contabilidad General ESREERT)

Archive Plan de Cuentas  Asientos Tablas  Utiles Wentanas Ayuda

TESTING 01/01/2074 al 31 /05/2015

L

Qué es la Barra de Navegacion ?

La Barra de Navegacién se encuentra en la ante-ultima linea de la pantalla e
indica varias cosas.

Esta "Barra de Navegacion" se divide en dos partes. El borde izquierdo indica
los mensajes operativos, es decir si el sistema esta haciendo algo o bien el resultado
de la accion del sistema y sobre el borde derecho, cuando hay una empresa o
periodo en uso se encuentran los datos de la misma.

Qué es la interfaz MDI?

La interfaz MDI o Interfaz de Multiples documentos es lo que permite al
sistema operar con varias ventanas en forma simultanea, asi por ej., un operador
que ha buscado un grupo de asientos, puede hacer doble click sobre uno de los
asientos para verlo, luego puede hacer doble click en uno de los movimientos para
ver el mayor de la cuenta en cuestién, y nuevamente en el mayor puede hacer
doble click para ver otro asiento y asi sucesivamente abriendo una ventana nueva
en cada oportunidad.




ALAMO Contabilidad General NGE
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Archivo  Plan de Cuentas  Asientos Tablas Utiles Ventanas Ayuda

#7 Asientos Generales (Hallados 376 concordantes) [==]r=]

av | IBX ML H =2 @ 518t 2Tk

.

po £ Asiento general ID: 4538 - Numerado: 29 [=I=]r=] W
En ] Mayor de: 3141 con 134 movimientos [E= HE\W
Le —
Gend gyl £ Asiento ID: 4533 - Numerado: 10 [= HEHEI}
— 8 o L W4 )
May
A Fi —
i I ma T Mayor de: 1311 con 165 m e
Leye Ge|
E e | P F =
o = #7 Asiento ID: 4642 - Numerado: 58 (=N ol ===
1D|
22l a v DS - ST B @2
04 [owe] =1 |Le [t} = x
o# |5 = [ | rd
o E 5 Generales | Observaciones | Audioria |
5 [l
E (=] 8l (o g | Feche 1002014 -] Anicuacien [101/2014 -] Tipo: [Nomal @ General | Debe 31250123
[m} 458 (00| 49 |Leyenda: Haher $12,501.23
[ 45 |[1| 45 |[Cojadeldiaviemes 10de enero de 2014 o
E 5] |0 | 4 = Saldo $0.00
5 |
O - N
[m] %5 _45 | Cuent
[mf a5y & 0 PROVEEDORES G
O 5 a8 |0 a4 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO $8582
|O& 5 "4 |0 5213 SDOREVALLEY 19742 (NO CAPITAL) §1,740.00
— (5 7 (O 7118 GASTOS BANCARIDS 4200
3 — |0 725 SERMCIOS 478138
— —g |0 7235 IMPUESTO LEY 25413 $117.42
- |0 CAJA $3,395.87
— o ua BANCO DE LONDRES $51.12
4810 113 BANCO Pcia. DE BUENOS AIRES $1.857.12
_48 0 1an DEUDORES PORVENTAS $7.197.12
4
E
]
"

Menu General

El sistema posee un Unico menu general que cambia en funcidn si existe alguna
empresas abierta o no.

Las opciones del menu, asi como los iconos de la ventana, son también
suceptibles a cambios en funciéon de la informacidén disponible, asi por ej, si una
busqueda de asientos no logra resultados satisfactorios, la opcién de abrir asiento
no estara disponible.

Menles Emergentes

En la mayoria de las ventanas del sistema el usuario tendra la opcion de operar
con menues emergentes, es decir, menues que estan ocultos y que aparecen solo a
opcidn del usuario.

Los menues emergentes se acceden a través del botdon derecho del mouse, y
permiten extender las funciones de la ventana que esta utilizando.

f,,.-" Azientos Generales (Hallados 376 concordantes)
TRy :
av IBXAS A =2 @ 2421

Farametros Generales
Entre el: [01/01/2013  ~| yel [31/052014  ~| Tipo de Asiento: |(Cusalquiers)

Leyenda contiene: |

Asignto D | Asignto .. | Fecha | Leyenda | Tipi
147 004533 10 31/03/2013 “entas de Marzo de 2013 MNor
147 004534 16 30/04/2013 Yentas de Abril de 2013 Mor
WE004535 | 19| Smeenia lueniocde iz e 2013 Nor
&7 004536 22 3 Marcar Todos de 2013 MNor
147 004537 27 3| Desmarcar Todos cle 2013 Mor
€7 004538 29 3 : to de 2013 MNor
O 004539 313 Invertir Marca crmbre de 2013 Mar
1€ 004540 4 302013 Yentas de Octubre de 2013 Moy
17 104541 37 30A11/2013 Yentas de Moviembre de 2013 Mar
14 004542 42 311242013 “Yentas de Diciembre de 2013 Nar

Por ej, en la busqueda de asientos, el menl emergente permite acelerar la
seleccion de asientos con 3 opciones “Marcar Todos”, “Desmarcar Todos” o “Invertir
Marca”.

Pag. N© 38



ALAMO Contabilidad General NGE

Nota: Si ud. a accionado un menu emergente por error, puede
cerrarlo haciendo click fuera de sus opciones en cualquier otro
elemento de la ventana.

Las Ventanas

El sistema opera a través de 2 tipos de ventanas, las ventanas MDI que
manejan algun tipo de dato del sistema y permiten trabajar simultdneamente en
mas de una funciéon y las ventanas denominadas “modales” que requieren una
respuesta o accion del usuario para continuar y que no permiten ninguna otra accion
hasta que el usuario resuelva la ventana “*modal”.

Qué son las ventanas ?

Las ventanas operan como cajas negras que administran un tipo de datos, por
ej, una ventana de 1 asiento le permitira ver sus movimientos, modificarlo,
eliminarlo, etc.

Existen diversos tipos de ventanas

De didologo o confirmacion
De busqueda de datos

De ayuda

De ingreso o manejo datos

pPWNE

Ventanas de Dialogo o Confirmacion

Las ventanas de didlogo o confirmacién son aquellas que presentan una
pregunta al operador, generalmente buscando una respuesta por si 0 por no, por €j.

i =
ALAMO Contabilidad General NGE l I

[9} Confirma que desea eliminar el asiento 4543

|5

Puede que estas ventanas presenten una tercer alternativa de cancelacion de
la operatoria o bien permitan escoger entre tres o cuatro alternativas.

También puede que solo sean informativas, para comunicar un evento al
usuario y que no den opciones mas que la confirmacion.

ALAMO Contabilidad General NGE ——

I:o:l Mo hay asientos marcados o seleccionados para eliminar

Ventanas de Blsqueda de Datos

Son las ventanas que el sistema presenta cuando se solicita una busqueda de
datos o bien cuando se produce un error de ingreso de datos y el sistema responde
con la ventana de seleccion de los datos posibles.

Una ventana tipica de busqueda es la de asientos, cuando esta ventana se
abre, no se presente informacion alguna hasta que el usuario completa los datos
gue requiere y acciona la busqueda.
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f,,-" Asientos Generales (Hallados 376 concordantes)
£ By A
Av 1BEX A =2 @2

FParametros Generales

T

NI

Entreel: (01012013 ~| yel 31052014 ~| Tipo de Asiento: |(Cuslquiers) -

Lewenda contiena: | j
Asgienta D |Asient0... | Fecha | Leyvenda | Tipo | Origen | Anticuacion
147 004533 10 310372013 Yentas de Marzo de 2013 MNormmal o General Importado 3N/03/2013
147 004534 18 30/04/2013 Yentas de Abril de 2013 MNormmal o General Manual 30/04/2013
147 004535 19 310542013 Yentas de Mayo de 2013 Mormmal o General Importado /05/2013
147 004536 22 300642013 Yentas de Junio de 2013 Mormal o General Importado 3070672013
147 004537 27 3072m3 “entas de Julio de 2013 Mormal o General Importado 3072013
147 004538 29 31/08/2013 “entas de Agosto de 2013 Mormal o General Importado 31/08/2013
147 004533 31 30/09/2013 Yentas de Septiembre de 2013 Mormal o General Importado 30/09/2013
147 004540 34 310203 Yentas de Octubre de 2013 MNormal o General Importado 3042013
14 004541 373012013 Yentas de Noviembre de 2013 Mormal o General Importado 30172013
14 004542 42 31122013 “entas de Diciernbre de 2013 Mormal o General Importado 22013
O 5 Compras de Enero de 2013 MNormal o General Importado
€7 004544 7 o2efoznems Compras de Febrero de 2013 Mormal o General Importado 28/02/2013
€7 004545 12 31032013 Compras de Marzo de 2013 MNarmal o General Importado 3140372013
&7 004546 17 30/04/2013 Compras de Abril de 2013 Mormal o General Importado 3040472013
&7 nn4547 20 310542013 Compras de Mayo de 2013 Mormal o General Importado 31/05/2013
Déj 004548 24 30/06/2013 Compras de Junio de 2013 Maormal o General Importado A0/062013 i
Ly nnar am fatad LM Lt R Y R e ] —~ [ o [ = Tt e [l [ —~ [ 0 . 0 EERGERLT TR
4 m 3

Las ventanas de busqueda suelen ser el punto de partida del manejo de
informacion y dan inicio a otras ventanas, por €j. en la blisqueda de asientos puede
hacer doble-click sobre un asiento hallado para visualizarlo en otra ventana.

Ventana de ayuda concisa y ventana de ayuda general

La ventana de ayuda general inicia cuando se presiona F1 (ayuda) y permite
acceder a este y otros manuales del sistema.

l Manuales Disponibles @

. Haga doble click zobre el manual que dezea wvisualizar

-

ALAMO Contabilidad - Importacion de datos

ALAMO Contabilidad - Manual del Usuario

ALAMO Contabilidad - Manual para versiones anteriores
ALAMD Contabilidad - Muewas Funciones

Los manuales del sistema estan en formato PDF, por lo que requiere un lector
de PDF para poder visualizar los mismos.

Nota: Hay varios lectores de PDF gratuitos que puede descargar
de internet.

En algunas ventanas también existe una ayuda concisa que muestra en una
ventana pequefia un recordatorio de alguna funcionalidad especifica, para evitar que
el usuario deba recorrer todo el manual en busca de dicha informacion.

Busqueda de Asientos [iE-J

I.o.l Utilice los filtros para refinar su biisqueda .

X ' Luego presione buscar ahora para obtener los asientos concordantes
Cuando tenga la lista de asientos, se activaran mas opciones
como invertir asientos, revertir, eliminar, etc.
Reverti Genera un nuevo asiento con los movimientos cambiados de
columna
Invertin Cambia los movimientos de columna en el mismo asiento
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Ventanas de Ingreso de Datos

Todos los ingresos de datos al computador se efectian dentro de ventanas
independientes.

Asi por €j.: El ingreso de datos de un asiento se efectua en una ventana, el alta
o modificacién de una cuenta contable, el ingreso de parametros para un listado,
etc. (la imagen muestra una ventana general de ingreso de cuenta).

=E| Cuenta @

Cuenta ‘ tanual l Observaciones l Auditurial

Caracteristicas

Cuenta: |

Nombre:|
Acurmula en: [3.140 ~||oTRAS DEUDAS -
Tipo Cusnta: [DEUDAS COMERCIALES (C) -]

¥ Recibe Asientos

[ Ajusta por Inflacian

Ok Cancelar

En las ventanas de ingreso de datos coronadas con botones Ok y Cancelar, la
tecla ESC se asocia con el botdn cancelar.

l'r,j Ermnpresa @

General lBegistrDs ] Adicionales ] Dhservaciones ]

MNombre: |EMPRESA DE FRUEBA,

Domicilios

o _

Legal:

-

Ejercicio

Iniciar: | 01/03/2016 ~|  Fin: [31/12/2016 |

Formato de Cuenta; |9.999 Decimales para calculos: |555,558.DD j

ik | Cancelar

Las ventanas de ingreso de datos, también informan visualmente cuando
detectan un error, asi por ej. un campo vacio que deberia tener datos se muestra
con fondo rojo, esto se hace para permitir al operador continuar el ingreso de datos
sin interrumpirlo y luego volver a los campos en cuestidén para corregirlos antes de
confirmar el ingreso.

Propiedades de las Ventanas

Las ventanas poseen propiedades especificas y generales. Las propiedades
generales se encuentran en todas las ventanas antes descriptas.

Propiedades Particulares

Cuando una ventana posee propiedades particulares (normalmente indicadas si
existen, a través de tooltips — pequefios mensajes emergentes de los objetos de la
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ventana), la misma puede realizar funciones adicionales relativas a los datos que
muestra.

Tabla de teclas de Propiedades Particulares

A continuacidn se indica una tabla con las propiedades particulares que puede
poseer una ventana y las teclas que posibilitan el uso de tales propiedades.

TECLA ACCION
ENTER Selecciona el dato iluminado o
marcado.
ESC Cancela la seleccidén de datos
INS Posibilita el agregado de un
nuevo dato.
Alt+N Posibilita el agregado de un
nuevo dato.
Alt+E Abrir o Editar el dato
seleccionado o iluminado.
DEL Borra el dato iluminado o
marcado.
BACKSPACE < Posibilita la apertura o
modificacién del dato iluminado
0 marcado.
CURSOR ARRIBA | I|lumina la opcidn anterior a la
r actual.
CURSOR ABAJO ¥ | Tlumina la opcién posterior a la
actual.
BARRA Marca o desmarca un dato
ESPACIADORA cuando hay seleccién multiple

Configuracion de ventanas

Algunas ventanas son configurables por el usuario, por ej. la ventana de “Mis
Empresas”, la configuracion realizada, como por ej. el ancho de las columnas es
recordada dentro de las preferencias del usuario.

Para cambiar el ancho de una columna debe hacer click y mantener presionado
el botdn del mouse mientras corre el mismo hacia izquierda o derecha, sobre la
unién de dos columnas.

B ALAMO Contabilidad General
Srchivo  Utiles  Syuda

;i?f Mis Empresas (23 empresas)

av 1B XS iy 2

Archivo Creado | b
Dﬂfﬁ’ﬁgrupecuaria laaca 200441215 15:06:58 2005/08/2
44 auditaria 2015/05/0513:34:16 2016012
144 Camarones de MDF 2014 2015/05/1911:4%:05 2015,/051
[0 Coefiz014 20151130 14:38:56 20151143
D%CDEfi 2o 20042430 171:56:068 2005010
H I @ @ relal e A T and Tl d 404 .rn alnb B abal |

Otras funciones, como la activacién de busquedas, también seran recordadas
por el sistema, de manera que la préxima vez que utilice la ventana, la misma se
muestre con el ultimo estado utilizado.

Administracion de ventanas

Dado que el sistema funciona con una plataforma MDI, puede que en un
determinado momento varias ventanas se encuentren a la vista, y se engorroso
encontrar la informacién que busca.
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Para ayudarlo en la administracion de ventanas, puede utilizar el menu
ventanas que le permitird redimensionar las mismas para ubicarlas en pantalla, asi
como también cerrar todas.

ALAMO Contabilidad General
Archivo  Plan de Cuentas  fsientos  Tablas  Utiles

Ayuda

Cascada
Maosaico Horizantal
-{4’ Asientos Generales (Hallados 376 concordantes  pAnsaica Vertical

& w2 N BA = Ogenize (A . B| A4 p_ = mooooEE
-{j Asiento gqeneral ID: 4534 - Mumerado BEEGEREH 1 Asientos Generales (Hallados 376 concordantes)
Far T Mayor de: 6.111 con 23 movimiel  Cerrar Todas 2 Asiento general ID¢ 4526 - Numerado: 13
Entt £ 3 Asiento general ID: 4534 - Nurnerado: 18
C F | e S R el Sl 4 Mlayor de: 6,111 con 23 movimientos
Ley b 22| Mayor de: 6,111 con 23 movimientos 5 Asiento ID: 4541 - Murnerado: 37

|-I l':/ Bsierto 100 4541 - Murnerado: 37 fi Mayor det 6,111 con 23 movirientos
C - = — 7 Asiento ID: 4541 - Murnerado: 37
= Mayor de: 3.141 con 134 movimientos

bl
-

Agier
= L v B Mayor de: 3,141 con 134 movimientas
O& Ik r B o~ W s | EEE R

Las primeras cuatro opciones del menu “Ventanas” permiten reubicar las
mismas o redistribuirlas en pantalla, afectando solamente a las ventanas no
minimizadas.

Por ej. “"Mosaico Vertical" de 3 ventanas

-
Wb Ll Saiemn Epeus
Yl e W el n _[l sl e e T A e 1B A& | Fria el T ke F _Ir| =]
[op—
av| Xt - =8 12 -9 X - [ 162 bl -9 X
Vo © ana. s riErerls | irsasamninas | datrens | rEnarlas | Dagaonncas | aiene
Cre ol AR =] ek [T ] Tondwoaemn [0 reche 100,00 2 <] Adcostiss [0SR0 < g meeqn| | | Fecw [F20 200 o] micacin 0400 1 | mA s o
Legz s comiznz | Loprva laker [ I Loree laamr E A
SCSLeE D UCAT e Je oL vk 2111
e
Suzre [ Dzzeriszion 1z b [Cezc prin-
O 13 DEL DRSS “0= v AT O 3l I7SLESTE ool IS ACREEAL T
] o o1 E O 11
01 o 1ri
¢
]

La opcion ventanas permite visualizar los titulos de las ventanas en uso y
seleccionar la que se desea trabajar.

Por ultimo la opcién “Cerrar Todas”, permite exactamente lo que indica, es
decir, cerrar todas las ventanas en uso, cuando se utilice esta opcién, todos los
cambios no guardados en las ventanas seran descartados.

P&g. N© 48



CAPITULO 5
LAS EMPRESAS




LAS EMPRESAS

LAS EMPRESAS O PERIODOS

El Sistema Contable, es capaz de manejar varias empresas, limitado solamente
por la capacidad de almacenamiento que disponga la unidad donde almacena los

datos.

Todos los datos del balance de la empresa o periodo se almacenan en un Unico

archivo co la extension ACG

@Q‘?l G:\Datos Contables|

v] —- | ‘ Buscar Bases

Organizar v Grabar MNueva carpeta

- Favoritos bombe
Agropecuaria la Vaca ACG
E auditoria. ACG

Camarones de MDP 2014.ACG

.~ Bibliotecas

1% Equipo Coefi 2014.ACG
[Ad Coefi 2015.4C6
€ Red [ La Calders 2015.4CG

Manual Cazuc 2015.ACG
|| NUEVA EMPRESA 2004.000
MNueva Empresa 2004.ACG
[’ pC Comp 2014.ACG

[ pC Resu 2m5.406
Testing 2010.ACG

[Ad Testing 2011.4C6

[ Testing 2012.4C6

Testing 2013.AC6G

[ Testing 2014.4CG
TESTING 2015.4CG

Textil Mueva Luna. ACG
E Tienda Varsovia 2013.ACG
E Tienda Varsovia ACG

20 elementos Estado sin conexién: En linea
Disp. sin conexién: No disponible

Fecha de modifica...

20/08/2005 10:07

Tipo

Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Archivo 000
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Acon5
Aconb
Acon5
Acon5
Acon5

Acon5

Tamafic

370 KB
104 KB
104 KB
46 KB
370 KB
238 KB
46 KB
988 KB
754 KB
114 KB

52 KB

WP L W L
Ll @& o & &
=
m

20 elementos
x

= El&’
2|
#=- 1 @
|

En este ejemplo, la unidad

contables.

G:

almacena datos

Incorporacion de una Nueva Empresa

de

20 empresas o periodo

El proceso de incorporacidon de una nueva empresa o periodo es relativamente
simple y se puede realizar por varias vias, a través del menu “Archivo” del menu
general del sistema o bien a través de “Mis Empresas”.

g ALAMO Contabilidad General |
Utiles  Ayuda

Archivo

Mis Empresas

Crear Empresa

Abrir Empresa

Editar Empresa

Cerrar Empresa

Muevao Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

A través del menu archivo, no abiendo ninguna empresa abierta en el sistema,
se vera que la opcion “Crear Empresa” estd habilitada, se podra crear una nueva
empresa o periodo haciendo click en dicha opcion.
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g ALAMO Contabilidad General
Archive Utiles Ayuda

B)=

4"” Mis Empr

F.

resas)

X@I‘ BE i -

281 Bp e EE

Archivo ""1 AN Creado | Modificado | Tamafio KB |
WM 2004012715 150658  2005/06/20 10:07:54 378880
[ auditoria 2015/05/05 133416 2016/01/27 1556113 106496
[J<f Camaranes de MDP 2014 2015/0511911:4%:05  2015/05/19 115422 106496
[ Coefi 2014 2015/11/30 1438556 2015/11/30143656 47104
[ Caefi 2015 2004/12/30 116606 2005/01/07 164726 378680
[ La Caldera 2015 2015/03/24121359  2016/03/1819.2719 243n2

[ Manual Cazuc 2015

201 5,-"04,-"1? 16:31: 12

2015/04/17 16:31:12

47104

O 2016/03/25 11:42:49 095
% PC Comp 2014 2015;04;1? 1156 3? 2015/11/1910:48:46 116736
¢ PCResu 2015 2015/04/17 11:56:37 2015/04/17 11:51:48 53248
¢ Testing 2010 2015/03/2410:12:00 2015/03/23 11:05:04 391168
[¢f Testing 2011 2015/03/2410:12:02 2015/03/23 11.05.04 391168
[0 Testing 2012 2015/03/2410:12:00 2015/03/23 11.05:04 391168
¢ Testing 2013 2005/01/03 19:09:30 2015/03/02 18:17:41 59392
¢ Testing 2014 2015/03/24 10:02:06 2015/03/23 11.05:04 391168
[0 TESTING 2015 2016/01/28 19:19:06 2016/03/25 11:15:07 243712
% Texdil Mueva Luna 2015/03/11 161212 2015/03/24 10:38:55 313344
¢ Tienda Warsovia 2013 2015/05/1913:02:14 2015/05/1913.01:33 49152
[0 Tienda Varsovia 2016/03/11 16:22:34 2016/03/24 11:36:06 641024

En cambio, en “Mis Empresas”, podra hacer click en el botéon “Nuevo” o bien
presionar Alt+N (como lo indica el mensaje emergente al pasar el icono del mouse
sobre el botén Nuevo)

Datos de la empresa

Ya sea que iniciara la creacion de la empresa desde el menu “Archivo” o desde
el mend “Mis Empresas”, se presentara una ventana de ingreso de datos como la
siguiente.

-l':/ Empresa

[l

77| Beetos | Adiconales | Qbsenvciones

Numbre:|

Domicilios

Comercial: o

Legal:

Ejercicio
Mormbre: |

MMmero:

o

Inicio: |DUIJ3£2EI1E

= Fin (3171202016 |
Formato de Cuenta: |9.999 Decimales para calculos: |555,555.DD

-~

Ok

‘ Cancelar

Datos Generales

Los datos generales son los mas importantes de con respecto a la empresa o
periodo, por lo que se colocan en la sola 1 denominada general.

Estos datos, como por €j., los datos del ejercicio, regularan los ingresos de
datos que pueden o no hacerse en el sistema, por ej. limitando las fechas de
asientos a rango del ejercicio, y las cuentas al formato del plan de cuentas indicado.

Nombre de la Empresa

Se debe ingresar el nombre completo de la empresa, tal como figura en el
estatuto o contrato social de la misma.

Domicilios
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Se deben ingresar los domicilios legal y comercial del ente (estos datos seran
utilizados en al confeccién del borrador del balance de presentacién).

Datos del ejercicio
Ejercicio: Se puede ingresar un nombre o frase relativa el ejercicio.

Ejercicio N©°: Debe ingresarse el numero de ejercicio econdmico
correspondiente (éste ultimo se utiliza para la confeccidon de la portada del balance
de presentacion).

Periodo: El periodo del ejercicio se determina por su fecha de inicio y de
finalizacion. El sistema solo aceptara asientos cuya fecha caiga entre estas 2.

& Empresa £2

General lBegistrDs ] Adicionales ] Qbsewaciunes]

Nombre: [EMPRESA DE PRUEBA
Dormicilios
Comercial; |LUZURIAGA 1000

Legal [ zuRIaGA s00

Ejercicio
Mombre: ‘EJERClClD IMICIAL Miamera: 1

Inicio: |01/03/2016 ~|  Fin:{31/12/2018 -]

Formatad _* marzo 2016 _*limales para calculos: |555,EEE.EID j

88 1 2 3 4 8
B 7 & 9 10 11 12

13 14 15 16 17 15 19 Ok ‘ Cancelar
200 21 22 23 24 (T 26
27 28 29 30 31 1 2

i 4 5 6 7 8 3
T Hoy: 25/03/2016

Puede ingresar la fecha en forma corrida, de acuerdo a la configuracion de
fecha de su equipo (normalmente dd/mm/aaaa), o bien hacer click en el pull-down y
seleccionar la fecha del calendario, como se muestra en la imagen precedente.

El sistema permite el ingreso de periodos regulares.

Formato de la Cuenta: Se debe especificar el formato que tendran las
cuentas contables del Plan de Cuentas, el formato se asigna con el nimero 9 (nuev)
para indicar un digito o con un . (punto) para especificar una separacion. El formato
puede abarcar hasta 10 (diez) digitos no pudiendo ser inferior a 4 (cuatro) digitos.
El formato debe respetar ciertas reglas: No especificar dos separaciones continuas,
no comenzar o terminar con una separacion, etc.

FORMATO EXPLICACION

9.999 CORRECTO: 4 digitos, 1
separacién. Formato correcto.

9.9..99 ERROR: Dos separaciones
juntas.

.9999 ERROR: Comienza con una
separacion.

9.9.9.9 CORRECTO: 4 digitos, 4
Separaciones.

999999 CORRECTO: Seis digitos sin
separaciones.

999.999.99 CORRECTO: Ocho digitos con 2
separaciones.
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Decimales para calculo: Se debe especificar la cantidad de decimales que
seran utilizados para el redondeo en los calculos.

Decimales para calculos: |555,555.EIEI j

55555560
hh5. 55555

Se pueden expresar valores positivos, negativos o cero para ello, seleccione la
opcién deseada del pull-down.

Registros

La 2da solapa de la empresa, permite el ingreso de los datos de registros ante
diferentes organismos, datos que seran utilizados para la confeccién del borrador del
balance de presentacion.

£ Ernpresa @

Qeneralg :E‘Agic:ionales Qbsewaciunes]
Fegistros
CUIT: | G |
Actividad

Datos del Estatuto

Inicio: |25/03/2015 - Fir: |25/03/2016 -l

Modificaciones

Dk Cancelar

Adicionales

Los datos adicionales también se utilizan para la confeccién del borrador del
balance de presentacién, asi, por ej. las notas al pie para ser indicadas en Activo y
Pasivo, Estado de Evolucién del Patrimonio Neto, etc. pueden ser indicadas aqui, asi
como también el tipo de moneda y el simbolo monetario a utilizar.

£ Em presa @

General ] Begistros A

l Qbsewaciones]
Datos Adicionales
Anotaciones al pie para plantilla de balances

Mombre de la Moneda: |Pesos

Simbolo Monetario: $

Ok Cancelar
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Observaciones

Puede ingresarse cualquier observacion que se desee tener en cuenta para
esta empresa o periodo.

& Empresa @

Ohseraciones

Ok Cancelar

Una vez que ha completado toda la informacién requerida de la empresa, debe
presionar el botdn “Ok” para confirmar su creacion.

El sistema le solicitard que indique donde quiere guardar la base de datos de la
empresa, sugiriendo como lugar destino la carpeta indicada en las preferencias del
usuario (ver preferencias).

g Creacion de Empresa &J
P T — - |
o las) | | GADatos| v‘ - | | Buscar Bases g ol
Organizar « Nueva carpeta == - IZEI
-~
- F . MNombre Fecha de modifica.. Tipo Ti =
-{ Favoritos
Agropecuaria la Vaca. ACG 20/08/2005 10:07 Acon3
. Bibliotecas auditoria. ACG 27/01/2016 15:51 Acon3 -
Camarones de MDP 2014 ACG 19/05/2015 11:54 Acon5
1% Equipo Coefi 2014.ACG 30/11/201514:38 Acon5
Coefi 2015.ACG 07/01/2005 18:47 Acons e
€l Red La Caldera 2015.ACG 18/03/2016 19:27 Acon5
Manual Cazuc 2015.ACG 17/04/2015 16:31 Acon3
MNueva Empresa 2004 ACG 25/03/2016 11:42 Acon5
PC Comp 2014.ACG 19/11/2015 10:48 Acon5
PC Resu 2015.ACG 17/04/201511:51 Acon5 -
< | i b
Nombre:  TESTING ADICIONAL 2016.ACG -
Tipo: | ALAMO Contable NGE (*.ACG) -
+ Ocultar carpetas [ Guardar l [ Cancelar ]

Como nombre del archivo de base de datos a crear se sugiere el nombre de la
empresa indicado mas el afio de cierre del ejercicio, si el operador esta confirme con
dicho nombre puede hacer click en “Guardar”.

Si todos los datos son correcto, y la creacién de la empresa es correcta, se
mostrara un mensaje como el siguiente
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ALAMO Contabilidad Gene

@ Los datos se han guardade correctamente

A continuacidén la empresa sera abierta para poder comenzar el trabajo,
presentandose una ventana como la siguiente.

B ALAMO ContabilidadGeneralTT L 'E‘m
i —
Archive Plan de Cuentas  Asientos  Tablas  Utiles VYentanas Ayuda

TEST 01/03/2016 &l 31/112/20M8

Nota: Observese que el menu general cambid y se ven las
opciones “Plan de Cuentas”, “Asientos”, etc.

Si al momento de la generar el archivo de almacenamiento se determinara que
el nombre del mismo ya existe, el sistema buscara generar un nombre nuevo,
agregando al final del nombre un guion bajo y un niamero correlativo, asi, por €j,
puede tener varios archivos de almacenamiento para un mismo periodo y empresa
(en “Mis Empresas” se veria algo similar a lo siguiente).

&
- & -

Archivo |

4% Agropecuaria laVaca

Dgauditnria

[1&f Camarones de MOF 2014

1% Coefi 2014

[ Coefi 2015

[ La Caldera 2015

1 tdanual Cazuc 2015

¢4 Muewva Emprasa 2004

(144 PC Camp 2014

1<% PCResu 2015
o = T

PP TEST 2016
‘ 14 TEST 20161
WA TEST 2016_2

M4 Tastinn 2111

Trabajando con una empresa
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Cuando una empresa se crea, se abre automaticamente la base de datos de la
misma para comenzar su trabajo en ella, pero si la base ya esta creada hay varias
formas de comenzar su trabajo con la misma.

Doble click sobre el archivo de la empresa

Si a través del sistema operativa llega a un archivo de base de datos de ALAMO
Contabilidad General, puede comenzar su trabajo en el mismo haciendo doble-click
sobre él, el sistema se abrird y abrird automaticamente la base de datos indicada.

Para que esta opcion funcione correctamente debe existir una asociacién entre
el tipo de archivos y la aplicacién (vea preferencias del usuario), si la asociacion
existe y es correcta, el sistema operativo mostrara el icono del sistema asociado al

archivo del mismo.

.

=NRC X
@U'| | gdatog] v‘ - |‘| Buscar Bases jul |
Organizar « Grabar MNueva carpeta ==+ [0 Iél
- Eavori MNombre Fecha de modifica.. Tipo i
- Favortos
Agropecuaria la Vaca. ACG 20,/08,/2005 10:07 Acon5 E
7 Bibliotecas auditoria., ACG 27/01/2016 15:51 Acons
Camarones de MDP 2014 ACG 19/05/2015 11:54 Acond
1M Equipo Coefi 2014 ACG 30/11/201514:38 Acon5
Coefi 2015.ACG 07/01/2005 18:47 Acons
€l Red La Caldera 2015.ACG 18/03/2016 19:27 Acon5
Manual Cazuc 2015.ACG 17/04,/2015 16:31 Acon3 il
4 m p
24 elementos Estado sin conexién: En linea
| Disp. sin conexion: No disponible
24 elementos

A través de “"Mis Empresas”

Otra forma de comenzar el trabajo con una empresa es utilizar la ventana “Mis

Empresas”,

en dicha ventana se visualizan

las bases de datos ubicadas en el

repositorio de datos (ver preferencias) y se resaltan las ultimas utilizadas.

Para abrir una empresa y comenzar el trabajo sobre la misma basta con hacer
doble click en la empresa deseada, presionar el botén “Editar” o Alt+E

i

' Mis Empresas (23 empresas]

av X@l' 1N

AT [Alt+E)

<4 Camarones de MOF 2014
1% Coefi 2014

1% Coefi 2015

1% La Caldera 2015
Diffhdanual Cazuc 2015

(W4 Nueva Empresa 2004
M€ Brornmn 2014

A través del menua “Archivo”

Archivo Creado |
4% Agropecuaria la Vaca 200412415 15:06:58
[ auditoria 2015/05/05 13:34:16

2015/05/15911:43:05
2015/11/30 14:38:56
200441230 11:56:08
2015/03/24 12:13:59
2015404417 15'31'1 Z

_|:||:|-]-|||'._||-“| | ||| .

MAEMNAN711- ':.Fi 17

Ademads de las anteriores puede comenzar el trabajo con una empresa
utilizando el menua archivo, la diferencia aqui es que debe conocer la ubicacién del

archivo de base de datos.
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i L 4

g ALAMO Contabilidad General

Archive | Utiles  Ayuda

Mis Empresas

Crear Empresa

Abrir Empresa

Cerrar Empresa

Utilizando el menu “Archivo” puede hacer click en la opcidon “Abrir Empresa”, el
sistema persentad un cuadro de didlogo para que busque y seleccione el archivo de
base de datos de empresa o periodo a utilizar, la ubicacién de este archivo puede o
no coincidir con la de “Mis Empresas”.

Empresa Protegida con Contrasena.

Si la empresa que ha decidido utilizar estd protegida con contrasena, el
sistema le solicitara el ingreso de la misma al momento de la apertura con una
ventana como la siguiente.

Clawe de Acceso

Clawe de Acceso

Shift+&lt wisualiza f oculta los
caracteres de la clave

Cancelar

Si el ingreso es incorrecto, el sistema solicitara nuevamente el ingreso de la
misma, proceso que se podra dar hasta 3 veces, luego de 3 intentos fallidos,
fracasara a apertura de la empresa y se mostrara el siguiente mensaje en la
pantalla.

ALAMO Contabilidad General NGE x|

Lo siento, no pude abrir el archivo

! v PiBconi\Bases\Nueva Empresa 2004406
Error en la apertura del archivo PAconS\Basesi\Mueva
Ermpresa 2004.8CG

3031 - Mo e: una contrasena valida,

Aceptar |

Buscando una empresa en “"Mis Empresas”

A lo largo del tiempo, se van generando numerosos archivos de
almacenamiento de empresas y periodos, por lo que buscar una empresa en “Mis
Empresas” puede ser algo engorroso.

Para facilitar la busqueda puede utilizar varios caminos, por ej, puede ordenar
por las columnas de nombre, fecha de creacién o modificacién a los efectos que los
datos se presenten en un orden que facilite la busqueda, para ello, solo debe hacer
click en el titulo de la columna, si desea invertir el orden de ascendente a
descendente puede volver a hacer click en la misma columna (el orden ascendente
o descendente también puede indicarse con los botones de orden ascendente o
descendente).
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201 6/03/25 1313

Ademas del orden, puede utilizar la busqueda especifica de empresas en “Mis
Empresas” que se activa con el botdn de busqueda.

Sl ALAMO Contabilidad General - [Mis Empresas (23 empresas]]
# Archivo  Utiles Ayuda

o = A| A
av 1B XSH 8,221
Buscar Descripcion |
Archivo | Creado | b
[J4% Nueva Empresa 2004 20041028 16:37:548 ¢016,/037/%2
Dtﬁfﬁgrupecuariala “Waca 200412415 15:06:58 2005/08/2
[4f Coefi 2015 200412430 11:56:06 2005,/01,0
DiéfTesting 2013 20050103 19:09:30 2015,/03/0
1% Testil Muewva Luna 2015/0311 161212 2015/03/2
[(14¢ Testing 2014 2015/03/24 10:02:06 201632

Cuando el botdn de busqueda esta presionado, se permite el ingreso de una
palabra o frase que se encuentr en el nombre de la empresa para buscarla, luego
del ingreso de la palabra, frase o parte de palabra, se debe presionar ENTER para
gue se realice la busquda.

El sistema vaciara la ventana “Mis Empresas” y la poblara solo con las
empresas o periodo coincidentes, es decir con aquellos cuyo nombre de empresa
contenga la palabra o frase indicada en algun lugar del nombre de la base de datos
de la empresa o periodo.

M e g TT— A
gALAMO Contabilidad General - [Mis Empresas (6 empresas]] — - =RNEN X

'{?‘f Archive Utiles Ayuda = &

2 . = ,HJ'HTn B-  m-n- ===
avw 12X B 88t 2 i E
Buscar Descripcidn |ED15|

Archivo | Creado | Modificado | Tamafio KB

[0 Coefiz01s 2004412430 11:56:06 2005/01/07 18:47:26 378880

3£ La Caldera 2015 2015/03/2412:13:59 2016/03/1819:27.19 243712

[0 PC Resu 2015 201504417 11:56:37 201504417 11:51:48 L3248

1 Manusal Cazuc 2015 2015/04417 16:31:12 2015/04417 16:31:12 47104

[0 TESTING 2015 2016/01/28 19:19:06 2016/03/2511:15:07 243712

[0 PC Resu 2015_1 2016/03/2512:31:20 2016/03/2512:31:49 165588

Asi, por ej, si se ingresa 2015 , dado que el sistema coloca en el nombre de la
base de datos el afio de cierre del ejercicio, se mostraran las empresas cuyo cierre
sea el ano 2015, nétse que en el titulo de la ventana superior se indican la cantidad
de empresas concordantes.

Cuando la busqueda se desactiva, la ventana “Mis Empresas” vuelve a tener su
contenido tradicional.

Se pueden proteger los datos de una Empresa ?

La proteccion del almacenamiento de datos debe ser provista por el sistema
operativo a través de los permisos de acceso a archivos, sin embargo, si un usuario
desea proteger una empresa asignando una clave, puede hacerlo a través de la
opcidn “Proteger Empresa” del menu “Archivo”.
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=k ALAMO Cantabilidad General

m Plan de Cuentas Asien

Editar Ernpresa
Cerrar Ermpresa

Muevo Perindo

Proteger Ermpresa

Auditaria Ermpresa
FPreferencias

Salir

Esta opcion permite la incorporacion de una clave de acceso para una empresa
en particular, sin esta clave, los datos de la empresa no seran accesibles a través
del sistema.

Clave de Acceso

Clane de Acceso

Muewa Clawe de Acceso
Confirmacion de Clawe

Shift+Alt wisualiza f oculia los Ok
caracteres de la clawe _

Cancelar

Como casi cualquier administracion de claves, el agregado o modificacion de
una clave de acceso se realiza mediante una ventana que solicita 3 claves, primero
la confirmacion de la clave actual (se debe dejar vacio en caso que la empresa aun
no tenga clave) y luego 2 veces la nueva clave, utilizando el doble ingreso como
confirmaciéon de la misma.

NOTA: La contrasefa puede tener hasta 14 caracteres, y se
distingue entre mayusculas y minusculas. Cualquier caracter se
puede ingresar como contrasenfa, incluyendo &, #, @ etc..

A los efectos de verificar correctamente el ingreso de la clave, el usuario puede
utilizar las teclas Shift+Alt para visualizar o no los caracteres de clave ingresados
(por defecto los caracteres de clave se muestran como una serie de X o asteriscos).

NOTA: Tome nota de la clave de acceso que ha ingresado, de lo
contrario no podra abrir nuevamente la empresa. Se pierde la
clave de acceso los datos del archivo de empresas no podran
recuperarse. Asegurese de tener un backup antes de proteger una
empresa con clave de acceso.

Errores en cambio de contrasena

Si la base de datos esta siendo usada por otro usuario al momento de cambiar
la contrasefia o la contrasena indicada como contrasefia anterior no fuera correcta,
el cambio de contrasefia fracasara y el sistema informara del problema indicando lo
siguiente.
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ALARO Cantabilidad General MNiGE ﬂ

Lo siento, parece que la clave indicada cormo actual
! % hoerala correcta o la base estd siendo utilizda

por otro usuario en este rmomento,

La base de datos se cerrd por precaucidn

Luego de informar el problema, la base de datos permanecerd cerrada a los
efectos de evitar problemas subsiguientes.

Si Ud. no indica contrasefia anterior al momento de intentar cambiar la clave y
la base de datos tiene vigente una contrasefia, el sistema le solicitard el ingreso de
la misma mediante una ventana.

Clawve de Acceso

Clawe de Acceso

Shift+Altwisualiza f oculta los Cik

i LY Cancelar
caracteres de la clawve LI i

El ingreso se solicitara 3 veces, si las contrasefias indicadas no son correctas,
el proceso de cambio de contrasena fracasara.

Quitar la contrasefa de una empresa

Para dejar de proteger una empresa con contrasefia o sea quitar la contrasefia,
debe seguir el mismo procedimiento que para aplicar una nueva contrasefa, salvo
gue en este cado debe dejar los campos de nueva contrasefa vacios.

Una vez quitada la contrasefia, el sistema informara que la nueva contrasefia
se ha establecido de la misma forma que lo hace cuando la contrasefia realmente
existe.

Se pueden modificar los datos de las Empresas ?

Si, bastard para ello seleccionar la opcion Editar en el MenU de Empresas o
hacer doble click en la barra de navegacion en la indicacién del periodo.
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Gk ALAMO Contabilidad General

Plan de Cuentas Asiento

Mis Empresas

Crear Empresa

Editar Empresa

Cerrar Ernpresa

Mueva Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa
Auditoria Empresa
Preferencias

Salir

O bien..

Y I

Archivoe Plan de Cuentas  Asientos Tablas Utiles Ventanas Ayuda

TESTING 01/01/2004 al 31./12/20

NOTA: Tenga presente que no deberian modificarse los datos de
la empresa para uso del sistema como el formato de
cuentas, inicio y fin, si se han ingresado movimientos.
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£/ Em presa

7] i | Adicnales | Qbsenmciones| Auiore

Mombre: |TESTING

Domicilios

Comercial: |[COMERCIAL

Legal: LEGAL

Ejercicio
Mormbre: |TESTIN 2101

nicio: |01/01/2004 ~|  Fin: 3171272004

de Cuenta; [9.959 Decimales para cal

5555555

E

MNimero: 1

[8]% | Cancelar

Como se borra una empresa ?

Si Ud. ha dejado de utilizar una empresa o un ejercicio de la
borrarlo debe seguir los siguientes pasos.

1. Ingrese a “Mis Empresas”.
2. Elija la o las empresas a borrar y marquelas.
3. Y haga click en Eliminar o presione DEL.

misma y desea

'{?,‘3.’ Mis Empresas (19 empresas)
~ — B-  B-G-
av B XS TS 2081 % =5
Archivo | Creado | Maodificado | Tamafio KB |
D@é’Agerecuariala\faca 200412/15 15:06:58 2005/08/2010:07:54 378880
[04¢ auditoria 2015/05/05 133416 20E/01/27 156113 106496
[C¢¢ Camarones de MOP 2014 2015/05/1911:43:05 2015/05/1911:54:22 106496
04¢ Coefi 2014 2015/11/30 14:38:56 2015411730 14:38:56 47104
Efg Eg%f'ai?;fa - [ ALAMO Contabilidad General NGE =) gzgg?g
[ Manual Cazuc 2015 47104
4% Nueva Empresa 2004 = L 772096
" / \ Hay 2 empresas marcadas para eliminacidn

D\Qg’ PC Camp 2014 Iel Esta funcién elimina la empresa y también el archivo de datos 116736
E\g; PCResu 2015 ~ Mo serd posible su recuperacion sin un backup. Desea continuar 53248
1% Testing 2010 391168
¥ Testing 2011 391168
14 Testing 2012 : ’—| 391168
[19f Testing 2013 3 | (= 59387
14 Testing 2014 N 391163
D'@s’TESTlNG 2015 P RT N = = L OTB/OE 25 TR0 243112
[14% Textil Muewva Luna 2015/0311 161212 2015/03/2410:38:55 313344
[J4¢ Tienda Varsovia 2013 2015/051913:02:14 2015/08/1913:01:33 49152
[04f Tienda Varsovia 2016/0311 16:22:34 2016/03/24 11:36:08 B41024

El sistema solicitara confirmacion antes de borrar la empresa.

NOTA: Es conveniente realizar un backup de la empresa a borrar
antes de darla de baja y guardala a los efectos de poder recuperar

la informacidon de ser necesario en el futuro.

Resguardo y Recuperacion de Datos (Backup y Restore)

En la actualidad hay sistemas de resguardo de informacion sofisticados que

pueden ser automatizados para salvaguardar la informacién generada.

Estos

sistemas rara vez son operador por el usuario, por lo que el sistema ALAMO provee
un backup de bajo nivel que se limita a la copia de archivos como resguardo.
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Asi, el usuario puede por ej, realizar una copia de una base de datos de una
empresa o periodo a un dispositivo USB para continuar sus tareas en otro
computador.

Las operaciones de resguardo y recuperacién se realizan a través de la ventana
“Mis Empresas”.

Backup o Resguardo

El backup o resguardo puede abarcar varias empresas.

Para hacer un backup de una o varias empresas, ingrese a la ventana “Mis
Empresas” desde el menu “Archivo” y marca todas las emprsas que desea
resguardar.

A continuacién haga click en el botdn “Backup”.

: 3491 2

Creado | hadifi
200412151 51D|Eackup ¥ F‘uar:upnearnciufun||:|ZI
PMREMEMNME 133410 GMRM M7 AR

El sistema le presentaré entonces una ventana de seleccidon para que ubique la
carpeta o dispositivo que desea utilizar como destino de backup.

a '1
Buscar carpeta l. ' - @

Carpeta o Drive Destino de backup

Bl Escritorio

* | Biblictecas

» A Marcelo D. Ponce
» /M Equipo

- €l Red

- [E5 Panel de control

| Papelera de reciclaje

[Crearﬂueua carpeb] [ Aceptar ][ Cancelar ]

L%
Una vez que lo seleccione, el sistema le consultard para confirmar que desea
realizar la copia indicandole también Ila cantidad de empresas/periodos
seleccionados.

ALAMO Contabilidad General NGE l" ‘“"-J

"-.I Confirma el resguardo de & bases en
@ Chtemp

LS

Si confirma la operatoria, a continuacidon se le solicitard que confirme que se
debe hacer en caso que el destino ya exista.

P&g. N° 78



ALAMO Contabilidad General NGE

S ALAMO Contabilidad General - | B e )

Archive Utiles Ayuda

Mls Empresas (23 empresasj E@
b= O=bh= ———
A"’D X@' Bl lS9- 82t S0 - EEEE B
Archivo Creado ‘ Modificada | Tamafio KB ‘ -
14 Agropecuaria la Vaca 2004/12/15 15:06:56 2005/08/20 10:07:54 376860
0% auditoria 2075/05/05 13.34.16 2016/01/27 15:51:13 106456

[0 Camarones de MOP 2014
M Caefi 2014

[ Coefi 2015

144 La Caldera 2015

[#4 Manual Cazuc 2015

[ Mugwa Emprasa 2004
14 PC Comp 2014

M PCResu 2015

ALAMO Contabilidad General NGE

0 Sobreescribe resquardo existentes anteriores

144 PC Riesu 2015_1 si No

[ TEST 2016

M TEST 2016_1 :

@4 TEST 2016_2 2016/03/251236:39  2016/03/26 12:39:18 164984
14 Testing 2010 2015/03/2410:12:00  2015/03/23 11.05:04 391168
144 Testing 2011 2016/03/2410:12:02  2015/03/23 11:06:04 391168
[14f Testing 2012 2015/03/2410:12:00  2015/03/23 110504 391168
1% Testing 2013 2005/01/0319:09:30  2015/03/02 18:17:41 59392
14 Testing 2014 2015/03/2410:02:06  2016/03/25 120013 391168

[l TESTING 2015 2016/01/28 19.79:08 2016/03/2511:15:07 243712 2

Observese que las empresas permanecen marcadas y a la vista para que
pueda verificar antes de confirmar.

Una vez que confirme, comenzard el proceso de copia, y la actividad se ird
mostrando en la ventana “Mis Empresas”.

"?"& Mis Empresas (23 empre*a:] Ed
G- G-G- ===
awv | |3 X@' B e S~ BBt 2o e EE
Archivo Creado | Modificado | Tamafio kB | 3
D@ngerecuaria la“aca 2004/12/15 15:06:58 2005,/08/20 10:07:54 a7aaE0
[3f auditoria 2015/05/05 13:34.16 2016/01/27 15:51:13 106496
1% Camaranes de MDP 2014 2015/05/19 11:43:.05 2015/05/19 11:54:22 106496
Eg gzgz gglg [ ALAMO Contabilidad General NGE [ 3?;;33
1 La Caldera 2015 2437112
Dor\danual Cazuc 2015 % Proceso de resguardo finalizado. 47104
|:|° Mueva Emprasa 2004 | ! Todas las acciones se registraron en la auditoria de este equipo 772046 L
4% PC Cormp 2014 "~ Sehan resguardado exitosamente 8 bases de datos 116736 3
|:|° PC Resu 2015 Desea recargar la infermacion de empresas E3248
[0 PC Resu 2016_1 165848
I TEST 2016 165688
R TEST 2016_1 Si | No 165888
I TEST 2016_2 163934
044 Testing 2010 \ 391168
D'\%‘%’Testing 2011 2015,/03/2410:12:02 2015,/03/2311:05:04 391168
Dv@fTesting 201z 2015/03/2410:12:.00 2015/03/23 11:05:04 391168
D'\%’Testing 2013 2005/01/03 19:09:30 2015/03/02 181741 59392
D@fTesting 2014 2015/03/24 10:02:08 2016/03/25 12:00:13 391168
144 TESTING 2015 2016/01/28 19:.19:.06 2016/03/25 11:15:.07 2437112 B

Una vez finalizado el proceso, el sistema informara los resultados indicando
cuantas bases de datos se han resguardado existosamente y cuantas no.

En la ventana “Mis Empresas”, los iconos de las empresas resguardadas
exitosamente se reemplazaran por un icono de tilde blanco con fondo verde vy las
que fallaran durante el resgudardo se mostrara con un icono de cruz blanca con
fondo rojo.

Una vez que lea el mensaje, si presiona “SI”, la ventana de “"Mis Empresas” se
recargara, voviéndose a los iconos tradicionales, sino desea revisar las empresas en
general para ver los resultados, puede contestar que “NO” se recargue la
informacion y los iconos de las empresas permaneceran mostrando el resultado de
la operacién de resguardo.

La operacién de resguardo también puede iniciarse a través de la opcion del
pull-down del icono de resguardo o backup, seleccionando la opcion “Backup de
Datos”
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= L-bG-
ﬂ b= L=O-
L-bG-

\ Backup de Datos Tarmafic

20041215 Recuperacion de Datos a7t

201 5;"|:|5,|"|:|5 (e b Ft B i e e e 10

PIRMEMA D 11-40-NF PMEMEMAD 11-R4-27 1ne

Recuperacion o Restore

Si en alguin momento ha realizado un backup de una empresa y desea
recuperar dicho backup, debe utilizar la opciéon “Recuperacién de Datos” del menu
pull down del botéon “Backup” de “Mis Empresas”.

A diferencia del “Backup” la opcién de restauracién es individual, esto es para
evitar que una selecciédn multiple pise incorrectamente una empresa o periodo en
uso.

Una vez seleccionada la opcién “Recuperacion de Datos”, el sistema solicitara
gue se seleccione el archivo correspondiente a la empresa o periodo a recuperar.

F ™
@v . v Equipo » Discolocal (C:) » temp » - | ¥4 N Buscartemp j o |
Organizar = Mueva carpeta =« i l@l
- E : Mombre : Fecha de medifica.. Tipe Tam *
-{ Favoritos
. Palo Alto 26/04/201512:38 Carpeta de archivos
il Bibliotecas | X 21/03/2016 17:45 Carpeta de archivos T
Coefi 2014.ACG 30/11/2015 14:38 Acon5
I 1% Equipo Coefi 2015.ACG 07/01/2005 18:47 Acon5
Manual Cazuc 2015.ACG 17/04/2015 16:31 Aconb
&"“ Red Mueva Empresa 2004, ACG 25/03/2016 11:42 Aconb ]
I PC Resu 2015.ACG 17/04/2015 11:51 Acon5
TEST 2016.ACG 25/03/2016 12:32 Acon5
I TEST 2016_1.ACG 25/03/2016 12:33 Acon5
TEST 2016_2.ACG 25/03/2016 12:39 Acon5 -
i | 11 | 3
Nombre: PC Resu 2015.ACG ~ | ALAMO Contable NGE (*ACG) ~ |
|| [ Abrir |vl [ Cancelar ]
e

Para ello, mostrara como origen por defecto la ultima carpeta o dispositivo que
utilizara para resguardo de informacion.
Una vez que ubique el archivo de base de datos a recuperar, debe seleccionarlo
y presionar el botén “Abrir”.
dddddd — e

r — . |

Si Mo

—

Si el archivo ya existiera en destino, el sistema le solicitard que verifique si
desea sobreescribir.

Finalizada la operacién, al igual que en el caso de backup, se presentara un
cuadro de didlogo como el siguiente.

Pag. No 82



ALAMO Contabilidad General NGE

ALAMO Contabilidad General NGE l ]

- . Proceso de recuperacmn finalizado.
' Todas las acciones se registraron en la auditoria de este equipo
Se ha recuperado exitosamente C\temp\PC Resu 2015.ACG

Desea recargar la informacion de empresas

Nota: Observese que el cuadro de didlogo hace referencia a la
auditoria del equipo, todas las operaciones de empresas se
auditan en el equipo, mientras que las operaciones del balance se
auditan dentro del archivo del periodo o empresa (vea auditoria
del sistema para mas informacién).

Reparacion de una base de datos

En algunas ocaciones, ya se por fallas del sistema operativo, cortes de energia
o fallas de hardware, puede ocurrir que la base de datos de una empresa se
corrompa, es decir que el sistema no sea capaz de interpretar su contenido.

Si esto sucede, se mostrara un mensaje de error en la apertura de la misma.

AL AKO Contabilidad General MGE ﬂ

Imposible apertura de archivo de base de datos
! . PMMuewva Ermpresa 2004206

Un mensaje como el anterior, no siempre es recuperable sin recurrir a la copia
de seguridad, pero se puede intentar la reparacién de la misma.

Para intentar la reparacion de la base de datos de una empresa, se debe
recurrir a la ventana “Mis Empresas” y hacer click en el botén de “Reparacion de
base de datos”.

7 bis Ernpresas (23 empresas}

A
aw |12 Xdg l' 3
Archivo
<% agropecuaria la vaca 2004712415 15:06:58 2008

Una vez presionado el botodn, el sistema consultara al operador sobre el
proceso.

ALAKO Contabilidad General MGE J

'-6-' La reparacidn de base de datos es un proceso con critico

' Debe haber realizado una copia de sequridad con antelacidn
para asegurarse que puede recuperar los datos en caso de falla,
Procede con la reparacidn

S0 | Mo |

Para que la reparacion proceda, el archivo no debe estar siendo utilizado por
ningun otro usuario, si la reparacion resulta exitosa, el sistema informara el nombre
con el que ha dejado la version anterior de la base de datos.
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Reparacidn finalizada x

- 1 La base qeneral anterior fue quardada como
' PMuewa Ermpresa 2004.001
- Seria recormendable guardar este archivo en
otro commputador o algun dispositivo externo
gue haga las weces de BackUp.

Compactacion de una base de datos

Cuando se ha estado trabajando largamente con una base de datos y se han
creado y eliminado muchos asientos, movimientos, cuentas, etc., la base de datos
puede crecer exponencialmente.

Esto raramente sucede y si lo hace rara vez afecta la perfomance, ya que la
base de datos puede crecer hasta un maximo de 1 TB, siendo afectada la
perfomance cuando la base alcanza 0.5 TBs, un balance promedio con un plan de
cuentas de 300 cuentas y unos 400 asientos cargados, rara vez supera los 10 MBs
de tamafio de base de datos.

Para mejorar la perfomance y reducir el tamafio de la base de datos puede
correr un proceso de compactacion, este proceso se encarga de hacer una copia de
la base de datos actual con solo los datos en uso, eliminado asi todo el espacio
desperdiciado con datos borrados en la base de datos anterior.

La compactacién de base de datos se realiza también a través de la venana
“Mis Empresas” mediante el botdn compactar.

Una vez presionado, el sistema consultard sobre la continuacién de Ia
operacién, ya que la misma es critica. No deberia realizarse una compactacién sin
antes realizar un backup de la base de datos.

ALARMOD Contabilidad General MGE

% Lacormpactacion de base de datos es un proceso con critico
- ! Debe haber realizado una copia de seguridad con antelacidn
- para asegurarse que puede recuperar los datos en casao de falla,
Procede con la compactacidn

S0 | Mo |

Recuerde verificar antes de continuar que ningun otro usuario esté utilizando
esta empresa o periodo, ya que la compactacién requiere uso exclusivo del archivo
para reliazarse.

Una vez que el proceso finaliza, al igual que en la reparaciéon, el sistema
informa el nombre y ubicacién de la base de datos anterior.

Reparacidn finalizada ﬂ

. 1 La base general anterior fue quardada cormo
' PMNuewa Ermpresa 2004.001
N Seria recomendable quardar este archivo en
otro computador o algin dispositivo externo
que haga las weces de BackUp,

Generacion de un Nuevo Periodo Contable

El sistema es capaz de generar un periodo nuevo contable de la empresa en
cualguier momento (siempre y cuando la empresa tenga pasados por lo menos el
Plan de Cuentas y un asiento).
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Para generar un nuevo periodo contable se debe utilizar la opcidn Nuevo
Periodo del Menu de Empresas.

= ALAMO Contabilidad General
Plan de Cuentas Asientos

Editar Ermpresa

Auditoria Ermpresa
Preferencias

Salir

Seleccionada la opcidén correspondiente, el sistema presentara una ventana
informado las acciones a seguir y esperara confirmacién del operador.

El sistema verificara si el ejercicio actual ha sido cerrado o no, en caso de
encontrar alguna cuenta con saldo, esto implicard que el ejercicio ain no ha sido
cerrado, con lo que el sistema se limitard entonces a crear la base de datos,
incorporar y modificar datos de empresa y cargar el plan de cuentas.

[* Generacidn de Muewvo Periodo Xl

Genera el siguiente periodo para el periodo actual creando el archivo de datos
en la misma carpeta, cambiandao las fechas de inicio w cierre, importando el
plan de cuentas v el asiento de apertura (a padir del aciento de cierre si
existiera).

Cancelar |

Si el oprador opta por generar el nuevo periodo, entonces se volvera a
interrogar para confirmar.

ALARO Contabilidad General MNIGE J

[9] Confirtna la generacidn de un nuewo periodo

Si Mo

Si el operador confirma la generacion del nuevo periodo, todas las acciones se
mostraran en la ventana, al terminar la ventana indicard si el proceso ha sido
exitoso o no (mostrara el resultado final con un icono en el borde inferior de la
ventana, tilde con fondo verde, ok, cruz en fondo rojo, error),permitiendo al
operador revisar las acciones.

Pag. No 88



ALAMO Contabilidad General NGE

[ Generacidn de Mueva Periada ﬂ

Genera el siguiente periodo para el periodo actual creando el archivo de datos
en la misma carpeta. cambiando las fechas de inicio v cierre, importando el
plan de cuentas v el asiento de aperura (a parir del aciento de cierre si
existiera).

Informacion de empresa actualizada correctamente (1)
Actualizando Infarmacian

Generando aperura

Copiando Asiento de cierre como aperura,

Copiando Leyvendas

Copiando Flan de Cuentas

Copiando Tipos de Cuentas

Copiando Empresa

Archivio: PADesyWiniSids\AconB\Bases\TESTING 201 5(copia 11.ACG J

o Cerrar

El operador debera presionar cerrar una vez que revise la informaciéon en la
ventana.

[ Generacidn de Muewva Periada ﬂ

Genera el siguiente periodo para el periodo actual creando el archivo de datos
en la misma carpeta, cambiando las fechas de inicio w cierre, impotando el
plan de cuentas w Rl asirntn de sanerura fa oadir del acientn de cigrre si
existiera). ALARAD Contabilidad General RGE J

Archivio: PADes — . ] -~
.. { , Desea cerrar el periodo actual y
Informacién de ¢ | |

. ' abrir el nuewo periodo recien creado
Actualizando Inf P

Generando ape

Copiando Asier

Copiando Lewvel 1 Mo
Copiando Flan )

Copiando Tipos e —uEr=
Copiando Empresa ﬂ

o Cerrar

Si la operacién fue exitosa, al presionar cerrar se le consultard sobre la
apertura o no del nuevo periodo creado.

Creacion de la base de datos

El sistema intentard crear la base de datos utilizando la metodologia
tradicional, es decir, tomando el nombre de la empresa y agregando el afio de cierre
del ejercicio al final.

Si la operacién no puede ser realizada porque ya existe una base de datos con
ese nombre, intentara agregando un guion bajo y un nimero adicional hasta 99. Si
todos los archivos existen la generacién fallara.

La base de datos sera creada en la carpeta seleccionada en las preferencias del
usaurio o en “Mis Documentos” si las preferencias no se han cargado.

Generacion del Asiento de Apertura

De acuerdo al asiento indicado como de cierre, el sistema realizara el asiento
de apertura del ejercicio que se estda generando, para lo cual revertirda los
movimientos y cambiara la fecha, leyenda y tipo de asiento.

Si no existiera asiento de cierre o el mismo no estuviera correctamente
indicado como asiento de cierre, el sistema no generara el asiento de apertura.

Generacion de la Ficha de la Empresa

El sistema creara la ficha de empresa tomando de base la ficha de la empresa
generadora del nuevo periodo. En la nueva ficha el sistema indicara nuevas fechas
de inicio y cierre de ejercicio e incrementara en 1 (uno) el niumero de ejercicio
econdmico.
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EL MENU DE CONTABILIDAD

Una vez seleccionada la empresa y comenzando el trabajo, el sistema cambiara
el Menu principal de opciones al Menu de Contabilidad, a través del cual el usuario
podra acceder al Plan de Cuentas, Asientos, visualizacion e impresién de Mayores,
Balances, etc.

ASIENTOS, MAYORES Y PLAN DE CUENTAS

El Menu de contabilidad tiene 2 ramas principales Plan de Cuentas y Asientos,
ésta Ultima es la que da acceso a los resultados finales como Balances de Sumas y
Saldos y Mayores.

Plan de Cuentas

Luego de ingresada por primera vez una empresa, corresponde el ingreso de
cuentas al Plan de Cuentas, lo que puede ser realizado a través del Menu del Plan de
Cuentas.

Archivo PEERNEEENSGEES Asientos Tablas  Utiles  Wentanas  Sypuda

Muewa Cuenta

Plan de Cuentas F3
Importar

Dsistente

Para acceder al Menu del Plan de Cuentas, bastara con seleccionar la opcidn
Plan de Cuentas del Menu de General, y dentro de él “Nueva Cuenta” le permitira
agregar cuentas al Plan.

El Menu del Plan de cuentas tiene también asociada una tecla de funcién para
la busqueda y manejo de cuentas, es la tecla de funcién la F5, que permitira el
acceso al Plan de Cuentas desde cualquier lugar del sistema.

NOTA: Para mas informacion sobre el Plan de Cuentas, recurra al
capitulo respectivo en este mismo manual.

Asientos

La opcion Asientos, permitira al usuario el ingreso de nuevos asientos,
modificacién de los ya existentes, realizacion de asientos automaticos, impresiones
de borradores y libro diario, etc.

Archivo  Plan de Cuentas 2 Tablas  Utiles  Verntanas  Sypuda

Buscar
Inconclusas

Azistente

Autarmaticos Reexpresidn

Refundicidn
Renurmerar ] o
Cierre Ejercicio

Cambio de Moneda

Irmportar

FAaypar

Balance

Inforrmacian

Para poder acceder a esta opcion se requiere haber realizados pases al Plan de
Cuentas, pues sin cuentas no se pueden realizar asientos.
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El Menu Asientos también permite acceder a resultados, es decir Mayores (que
tiene asociada la tecla de funcidn F6) y Balances (ya sea de sumas y saldos,
historicos, ajustados y presentacion).

& ALAMO Contabilidad General
Archivo  Plan de Cuentas Tablas Utiles ‘Wentanas ASypuda

Muewo

Buscar
Inconcluszos

Asistente
Autormaticas 2

Renumerar
Importar

Mayior Fa
Balance General
Balance General Histarnco

Informacian .
Balance General Ajustado

Asistente

Generar Presentacidn

NOTA: Para mas informacién sobre la realizacién de Asientos,
recurra al capitulo respectivo en este mismo manual.

Asistentes

Dentro del Menu de General se encuentran opciones de Asistentes, la que
permite la obtencién de informacién por pantalla, impresora y exportaciones a
diferentes formatos.

Esta opcion concentra la mayoria de las salidas que el sistema puede realizar
en forma general, o sea que cualquier listado que pueda ser realizado a través de
una alternativa especifica podra se accedido normalmente también desde listados,
asi por ejemplo se podra imprimir tanto un Plan de Cuentas estructurado como un
Balance de Sumas y Saldos o un resumen de los coeficientes o indices contables
utilizados para la reexpresion.

TABLAS GENERALES, LEYENDAS Y COEFICIENTES DE REEXPRESION

Las Leyendas Standard y los coeficientes e indices para los calculos de
reexpresion contables, son manejados a través de la opcion Tablas del Menu de
General.

Dicha opcidén permitird la carga tanto de Leyendas Standard, es decir leyendas
de uso habitual en asientos con variables de reemplazo para permitir una edicién
rapida, asi como también de coeficientes para calculos de reexpresion.

La salida de informacion de las tablas se provee mediante la opcidn Asistente.

Carga de Coeficientes para la Reexpresion Automatica ?

El sistema realiza las operaciones de Reexpresion de cuentas ajustables
mediante Coeficientes.

Como cargar Coeficientes ?

Para cargar Coeficientes se debe utilizar la opciéon con el mismo nombre en el
Menu Tablas.
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-l‘r,fr Coeficientes

| Z ¥ @&
a v [ X 7. By
Ferindo: |2EI13EI‘I j Coeficiente: | 1

Feriadao Coeficiente
O &HEERY
& 201302
& 201303
& 201304
& 201308
& 201306
O 201307
4 201308
4 201309
& 201310
& 201311
& zo1312
& 2014m
& 201402
4 201403
1 201404
14 201405

1

—_ —
P
7 T & [ N S S U G '

El sistema presentara entonces una ventana en la que mostrara los meses que
abarca el ejercicio econdmico en dos columnas y permitird la carga de un coeficiente
para cada uno de ellos.

Los periodos que no requieran ajuste deben cargarse con coeficiente 1.

Qué pasa en ejercicios irregulares ?

Si se dan ejercicios irregulares, no hay de que preocuparse, el sistema se
manejara por si mismo y solicitara al operador todos meses que comprendan al
ejercicio sea éste mayor o menor de 12 (doce) meses.

Qué pasa si se modifican las fechas de inicio o cierre de ejercicio ?

Si las fechas se modifican, el sistema reconstruira el archivo de coeficientes, y
borrara los que se hubieran cargado, por lo que deberan ser cargados nuevamente.

Con cuantos decimales trabajan los coeficientes ?

Los coeficientes trabajaran con 2 decimales.

ANALISIS DE ESTADOS CONTABLES

Dentro del Asistenet del Menu de Asientos encontrara la opciones de Estados
Contables, que dan acceso al Analisis de los Estados Contables.

Dentro de los Analisis que se efectian se encuentran los de Rotaciones,
Endeudamiento, Rentabilidad, etc.

Para poder acceder al Analisis de Estados Contables, resulta imprescindible
haber ingresado asientos y clasificado correctamente las cuentas.

NOTA: Para mas informacion refiera al capitulo de Analisis de
Estados Contables.

LEYENDAS

El sistema contable es capaz de manejar leyendas standard de asientos, esto
es tener almacenadas distintas leyendas de uso frecuente, que el usuario puede
tomar sin necesidad de tipear para lograr un gran ahorro de tiempo en la carga de
datos.

Las leyendas standard se manejan mediante la opcién Leyendas del Menu de
Tablas, dicha opcion presentara en pantalla la ventana de Leyendas.
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'\5;3’ Leyendas de Asientos

I:I'@f\fentas de %MESde 2AMNORE

Las leyendas standard aceleran el pasaje de datos y la importacién de asientos,

usando variables que permiten la generacion de palabras o nombres en funcién de
la fecha del asiento.

La ayuda rapida mostrara las variables que se pueden utilizar.

Aweuda de Leyendas ﬂ

- Indique la leyenda estadard que desea utilizar
' puede utilizar las siguientes palabras clave que
seran reermplazadas al momento de quardar el asiento:
2eDLa%: muestra el dia del asientao
PMESM rmuestra el res del asiento
%ANO muestra el afio del asiento
2eFECHAZS rmuestra la fecha del asiento

Como incorporar nuevas Leyendas ?

Para incorporar nuevas leyendas, se debe utilizar el botén “Nuevo” de la
ventana de Leyendas o bien presionar Alt+N.

Dicha opcidn al ser seleccionada presentara en pantalla una ventana donde se
solicitara el ingreso de la nueva leyenda al operador.

Edicidn de Leywendas Estandar x|

' =

) or

(8] Cancelar ‘

La leyenda a ingresar puede utilizar o no las variables antes indicadas y tener
hasta 255 caracteres de largo.

Como borrar Leyendas fuera de uso ?

Para borrar una leyenda que se ha dejado de utilizar, bastard con marcar las
mismas y presionar DELETE o bien hacer click en el botén “Eliminar”

NOTA: La baja o modificacion de leyendas no afecta a aquellas
que ya fueron ingresadas.

Como modificar Leyendas actuales ?
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Para modificar una leyenda existente, bastara con seleccionar la leyenda y
hacer doble click sobre la misma o hacer click en el botén “Abrir” o también
presionar Alt+E.

Hecho esto, el sistema presentard una ventana en la que el operador podra
modificar la leyenda que ha seleccionado.

NOTA: Al igual que la baja, la modificacién de una leyenda no
modifica ni altera los asientos volcados utilizando la misma.

Se pueden imprimir las leyendas ?

La impresién de leyendas puede realizarse utilizando el botén “Impresion” de la
ventana de Leyendas.

Persionado dicho botdn, el sistema presentara el asistente de Leyendas, que le
permitird realizar un listado, consulto o exportacién de las leyendas almacenadas.

Se pueden importar las leyendas ?

Las leyendas standard de una empresa pueden ser importadas para ser
utilizadas en otra empresa.

También pueden importarse leyendas standard almacenadas en un archivo de
texto o en versiones antereiores de este mismo sistema.

Para realizar la importacion se debe seleccionar la opcidn Importar de la
Ventana de Leyendas o bien seleccionar la opcién deseada del menua pull-down de
dicho botdn.

)| @21 81|

portar desde Acon3d

I Importar desde Hybrido -
Importar desde Texto

El sistema presentard entonces el asistente de importaciones, se deberd
entonces seguir los pasos del mismo para concretar la importacién de datos.

Nota: En el caso de archivosde texto, el mismo debe estar
realizado en texto plano (ASC II) y tener 1 leyenda por rengldn.
Cada rengldén debe finalizar con CrLf y no puede ser mayor a 255
caracteres.

UTILES

Una de las ultimas opciones del menu general es “Utiles”, esta opcion le da
acceso a 2 aplicaciones utilitarias que funcionan dentro de contabilidad general, la
calculadora y el almanaque.

Wentanas  Swuda

B Calculadora F12
Almanagque F11

La calculadora tiene asociada la tecla de funcién F12 y el alamnaque la tecla de
funcién F11.

Ambas herramientas se explican en detalle mas adelante en este mismo
manual.

P&g. N° 104



CAPITULO 7
PLAN DE CUENTAS



PLAN DE CUENTAS

EL PLAN DE CUENTAS CONTABLE

El Plan de Cuentas contable es manejado es su totalidad por el usuario, quien
determina la cantidad de digitos y separaciones del cédigo de cuenta (en la ficha de
la empresa), la cantidad de niveles (sumarizacion), etc.

RECOMENDACION: El Plan de Cuentas como todo en la vida
deberd ser la justa medida entre los extremos, no debe ser
demasiado pequefio como para que la informacién se agrupe tanto
que no pueda hallarse, ni demasiado fragmentado para que la
informacion se disgregue tanto que sea tediosa su lectura o el
pasaje de datos.

El Menu del Plan de Cuentas

El menu del Plan de Cuentas permite el manejo total y completo del Plan de
Cuentas. Es vital para un correcto funcionamiento de todas las opciones el que el
plan de cuentas sea cargado en su totalidad.

Como incorporar una nueva cuenta ?

Para incorporar una nueva cuenta, podemos hacer click en la opcién “Nueva
Cuenta” del Menu del Plan de Cuentas, o bien hacer click en el botén “Nuevo” de la
ventana del plan de cuentas.

Sk ALAMO Cantabilidad General
Archivo PEEGEEEIENESS Asientos Tablas L

Muewa Cuenta

Plan de Cuentas F5&
Importar

Asistente

NOTA: Tenga presente que la cantidad de digitos del cddigo de
cuenta asi como las separaciones en el mismo, seran
determinadas a priori en la creacién de la empresa y no podra ser
modificada si ha ingreso cuentas.

Bl ALAMO Contabilidad General
Archivo  Plan de Cuentas  Asientos  Tablas  Utiles  “Wentanas  Syuda

‘ Plan de Cuent
Cay.”]
- *(@B X & Q
Cuenta escripcian
(mf 11000 ACTIVD COR
&1 100 DISFOMIBILIDADES
14 1.110 Cn ) iS
148 1.111 it
#1112 FORDO FlJO
#1113 T, DOLAR

Una vez seleccionada el Alta de Cuentas, por un medio u otro, el sistema
presentara una ventana para el ingreso de los datos de la nueva cuenta.
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=3 Cuenta El

Cuenta | kanual ] Observaciones ] Auditoria |

Caracteristicas

Cuenta: |

Nombre:l

Acurmula en: [3.140 ~||[OTRAS DEUDAS
Tipo Cuenta: [DEUDAS COMERCGIALES (C)

Led Lo

v Fecibe Asientos

[ Ajusta por Inflacian

(8173 Cancelar

La ventana de ingreso de cuentas, se subdivide en 4 solapas, siendo editables
las 3 primeras, dado que la Ultima, “Auditoria” se utiliza para mostrar quien y
cuando se creo y/o modificd la cuenta.

La primer solapa, es la excluyente y mas importante, ya que determina la
funcionalidad de la cuenta a crear, debiéndose prestar mucha atencidn en su
llenado.

Las solapa “Manual” se utiliza para la generaciéon del manual de cuentas, es
decir la explicacion de cuando y como debe utilizarse la cuenta y la solapa
“Observaciones” sirve para cualquier dato adicional que se quiere indicar de la
cuenta que no participe en los listados de cuentas ni en el manual de las mismas.

Cuenta

El primer dato a ingresarse es el cédigo de la cuenta. Para ingresar este dato,
debe respetarse el formato de cddigo de cuentas asignado al plan de cuentas, si
bien las separaciones no son mostradas en forma automatica, las mismas seran
agregadas a medida que se ingresen los datos si el operador las omite.

El sistema chequea, la existencia del coédigo ingresado como cdédigo de una
nueva cuenta. Si dicho cédigo ya existiera, el fondo del ingreso del cdédigo se
mostrara en color rojo, y si se intenta salvar la informacién, se producira un
mensaje de error, informando tal circunstancia al usuario, para que éste reingrese el
nuevo dato en forma correcta.

Cuenta | hanual ] Obsersaciones ] Audituria.
Caracteristicas

Momlbre: ||

Acurnula en: [3.140 ~| |OTRAS DEUDAS

Tipo Cuenta: |[DEUDAS COMERCIALES (C)

Nombre de la Cuenta

Una vez ingresado el cdédigo correcto, el sistema solicitard el ingreso del
nombre de la cuenta. Toda cuenta ha de tener un nombre, descriptivo del tipo de
imputacién que llevara dicha cuenta.

Sumarizacion o Totalizado

A continuacidn se debe ingresar el cédigo de la cuenta donde la cuenta nueva
ha de sumarizar o totalizar, es decir donde se agrupara (su nivel jerarquico
superior).

De tratarse de una cuenta raiz del arbol de cuentas como puede ser Activos,
por €j., este lugar debe seleccionarse la opcion “(No Sumariza)”, de esta forma se

esta indicando al sistema que la cuenta no sumariza en otras cuentas o rubros, o
sea que no tiene un nivel jerarquico superior.

Normalmente pueden establecerse distintas ramas cuyos topes en niveles
jerarquicos serian: Activo, Pasivo, Patrimonio Neto y Resultados.
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Si la cuenta debe sumarizar en otra cuenta, se debe seleccionar el cédigo

respectivo.

=25 Cuenta

Cuenta |Manual ] Obsersaciones ] Auditoria |

Caracteristicas

Cuenta: |1.720
Nombre: [BANCOS
- —_ %
Acurmula en:[1.100 & (p/SFONIEILIDADES

x|

Tipo Cuenta: [DISPOMNIEBILIDADES

[ Recibe Asientos
-

I=
=

Ok | Cancelar

En caso de desconocer dicho cédigo, puede buscarlo con el pull-down o bien
utilizar el nombre de la cuenta ingresandolo en el area respectiva o utilizando el

pull-down del drea de nombre para buscarla.

Si ingresa el nombre de sumarizacion, el cédigo de la cuenta sera actualizado
cuando presione TAB o haga click con el mouse sobre otro campo, de igual forma

pasara con el codigo.

El cédigo ingresado para la sumarizacién debe corresponder a una cuenta no
imputable, pues el sistema no permitird sumarizar en cuentas que reciban asientos.

Tipo de Cuenta

Luego corresponde indicar que tipo de cuenta es la que estamos ingresando,

para ello se utiliza el pull down “Tipo de Cuenta”.

Los tipos de cuentas disponibles son los siguientes.

DESCRIPCION

ACTIVO CORRIENTE

DISPONIBILIDADES

CREDITOS

CREDITOS POR VENTAS

EXISTENCIAS (MERCADERIAS)

ACTIVO NO CORRIENTE

BIENES DE USO

PASIVO CORRIENTE

DEUDAS CORRIENTES

DEUDAS COMERCIALES

DEUDAS FINANCIERAS

DEUDAS SOCIALES Y FISCALES

PASIVO NO CORRIENTE

DEUDAS NO CORRIENTES

PATRIMONIO NETO

RESULTADOS

VENTAS DE BIENES O SERVICIOS

COSTO DE VENTAS

GASTOS

GASTOS DE COMERCIALIZACION

GASTOS DE ADMINISTRACION

GASTOS DE PRODUCCION

GASTOS FINANCIEROS

GASTOS FIJOS

AMORTIZACIONES

Es muy importante una correcta determinacion del tipo de cuenta, ya que en
ella estd basado el andlisis de estados contables, ademas de ello, el sistema

P&g. N© 112



ALAMO Contabilidad General NGE

efectuara un control l6gico de sumarizaciones para evitar sumarizaciones incorrectas
entre grandes rubros.

Por ej.: Si al incorporar una cuenta, indicamos que la misma sumariza en una
cuanta del grupo de Activos Corriente y luego indicamos que esta nueva cuenta
pertenece al grupo Deudas Corrientes, el sistema detectara un error ldégico y avisara
de ello al usuario indicando que verifique el tipo de cuenta de sumarizacién con el
tipo de cuenta actual, no obstante ello, el usuario puede optar por dejar las cosas
tal cual como las indicd; esto es porque el sistema detecta un error légico de
razonamiento, pero puede que este error no sea tal sino solo una forma distinta de
acumulacidon de determinadas cuentas para el usuario, por lo que permite a este
ultimo tener el control sobre tal situacion.

La seleccién del codigo deberd hacerse con el mayor grado de detalle posible,
esto permitird un mejor manejo de la informacién. Si una cuenta puede clasificarse
como deudas comerciales entonces debe clasificarse como tal y no simplemente
como deudas corrientes.

Imputabilidad o Recepcion de Asientos

Seguidamente se debe indicar si la cuenta es o0 no imputable, esto es si recibe
0 no asientos.

Si la cuenta recibe asientos (es decir, no es un rubro), se debe marcar la
opcién “Recibe Asientos”.

Reexpresabilidad - Cuentas Monetarias o No Monetarias

A continuacidon se debe ingresar el Ultimo dato distintivo de la cuenta. Debe
indicarse si esta cuenta es reexpresable o no (para la aplicacidon de la RT6 en el
Sistema Contable). En caso de ser una cuenta reexpresable, se debe marcar la
casilla “Ajuste por Inflasién”.

Debe tenerse en cuenta que el sistema contable solo podra reexpresar datos
relativos a los asientos contables, no pudiendo conocer fechas de anticuacién
anteriores al ejercicio.

NOTA: Si Ud. es usuario de algun sistema ALAMO que utilice el
Plan de Cuentas, ya tiene pasado uno, puede entonces recurrir a
la opcion importar del plan de cuentas para evitar el retipeo.

Como borrar una cuenta ?

Para borrar una cuenta del plan de cuentas, se debe utilizar la ventana de
cuentas, luego se debe marcar la o las cuentas a dar de baja y hacer click en el
botdn “Eliminar”.

Si se ha marcado 1 sola cuenta, el sistema solicitara confirmacion mostrando el
cédigo de la cuenta que se desea eliminar.

ALAMO Contabilidad General MGE J

[e} Canfirma que desea eliminar la cuenta 8,421

30 | Mo

En cambio, si se han marcado varias cuentas, el sistema solicitara confirmacion
indicando la cantidad de cuentas que se eliminaran.

ALAMO Contabilidad General MGE J

'el Confirrma que desea eliminar 5 cuentas seleccionadas

S | Mo
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Nota: Si no ha marcado ninguna cuenta y presionar el botdn
“Eliminar”, el sistema interpretard que desea borrar la cuenta
seleccionada y le pedira confirmacion para ello al igual que si la
ubiera marcado.

El sistema efectuara un severo control de cada cuenta a eliminar, de manera
que no toda cuenta pueda borrarse.

Si se intenta borrar una cuenta que tiene movimientos imputados a la misma,
el sistema producird un mensaje de error, de igual forma, si se intenta borrar una
cuenta que totaliza en otras, también se producird un mensaje de error, de esta
forma, el sistema impedird que se borre una cuenta en forma accidental.

ALAMO Contabilidad General MGE ﬂ

e produjeron 1 errores con los siguientes detalles
! La cuenta recibe otras cuentas, no se puede eliminar

Como se modifica una cuenta ?

Presionando el boton “Abrir” de la ventana del Plan de Cuentas podemos abrir
la ventana de modificacion de cuentas, para la cuenta seleccionada y para cambiar
cualquier dato de la misma, exceptuando al cédigo.

-‘ Plan de Cuentas

awv | [EXg - Q

Cuenta | DMﬁn

& 2141 IMPUESTO A LOS INGRESOS BRUTOS
¥ 5151 OTROS IMPUESTOS

I8 2161 FUBLICIDAD

#5171 IMPUESTO A LOS ACTHWOS

ml ERES ExPEMSAS

14 =.200 EGRESQOS ADMIMNISTRATIOS

& s210 GASTOS DE ADMIMISTRACION

& =211 SLELDOS

I:I! g.21¢2 GASTOS DE ESCRITORIO

La modificacién de datos es practicamente igual al alta de datos, ejecutandose
los mismos procedimientos y controles.

Nota: La edicidn, es la accion por defecto de casi todas las
ventanas, por lo tanto si hace doble click sobre una cuenta
existente, se abrird la ventana de edicion de la misma.

Como ver el Plan de Cuentas por pantalla ?

La ventana del Plan de Cuentas, como otras ventanas, permite visualizar el
plan de cuentas en pantalla de varias formas, ya sea como iconos grandes, como
iconos pequefios, con vista de lista o con vista de detalle (vista por defecto), pero a
diferencia de otras ventanas, el plan de cuentas permite la visualizacion
estructurada del plan (una vista en arbol)

Vistas Generales

La vista mas comun es la vista en detalle, que es la Unica que permite ver casi
todos los datos de la cuenta.

La dltima vista del plan de cuentas utilizada es la recordada en la configuracién
de preferencias del usuario.
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&8 Plan de Cuentas - |0 ﬂ
Ea ] o= b=

aw | EXJIH Q@B 2 i

Cuenta | Descripcidn | Rulbro Recibe Asie Ajustable | Tipo Cuenta =
C14F 1.000 ACTHWO CORRIENTE Mo Mo ACTIO CORRIENTE
141100 DISPONIBILIDADES 1.000 Mo Mo DISPONIBILIDADES -
14 1.110 CALAS 1100 Mo Mo DISPONIBILIDADES
1.1 (2 WEN 1110 =) Mo DISPONIBILIDADES
11112 FOMNDO FIJO 1110 Si Mo DISPONIBILIDADES

C14F 1113 Cada DOLAR 1110 Si Mo DISPONIBILIDADES

C14F 1120 BANCOS 1100 Mo Mo DISPONIBILIDADES
11121 BAMNCO DE LOMDRES 1120 Si Mo DISPONIBILIDADES

C1dF 1122 BAMNCOD PATAGOMIA 1120 Si Mo DISPONIBILIDADES

C1dF 1123 BAMNCO Poia. DE BUENOS AIRES 11e0 Si Mo DISPOMNIBILIDADES
141124 EAMNCO BUILDING 11en Si Mo DISPONIBILIDADES
11125 EAMNCO DE LA MNACION ARGEMNTIMNA, 11zn Si Mo DISPONIBILIDADES

148 1.200 INVERSIOMNES 1.000 Mo Mo CREDITOS

141210 INMUEBLES 1.200 Mo Mo CREDITOS

141211 INMUEBLES 1.200 Si Mo CREDITOS

C1dF 1212 REVALLUO INMUEBLES 1.200 Si Mo CREDITOS

141213 PLAN OWALD 1.200 Si Mo CREDITOS

14 1.214 PLAZO FILIO 1.200 Si Mo CREDITOS

14 1.215 INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA, 1.200 Si Mo ACTHO CORRIENTE
1481216 CUENTA CAPITAL UTE FAICO 1.210 Si Mo ACTHO CORRIENTE
11217 RESULTADOS ACUMULADOS UTE FAICO 1.210 Si Mo ACTIO CORRIENTE

14 1.220 OTRAS INVERSIONES 1.200 Mo Mo CREDITOS

14 1.221 PLAZO FIIO 1.2e0 =i Mo CREDITOS -
a1~ I ;l_‘

Estructura

La otra forma de diferencial de visualizar el plan de cuentas, es utilizando la
opcién del botdn “Estructura” situada en la misma ventana del Plan de Cuentas.

‘ Plan de Cuentas

el [u] a- E-G— .
NS X <& W Q@ 2y e () &0 B
= []1.000 - ACTIWGO CORRIENTE Bty TEeis -
£ [11.100 - DISPONIBILIDADES Compririr Todos
B C11.110- CAJAS

11111 - CAJA
......... [J1.112- FONDO FlJO
171113 - GAJA DOLAR
B [11.120- BANCOS
[17.121- BANGO DE LONDRES
......... [71.122 - BANCO PATAGOMIA
[11.123 - BANCO Peia. DE BUENOS AIRES
......... [ 1.124- BANCO BUILDING
[171.125 - BANGCO DE LA MACIOM ARGENTINA
2 [11.200 - INVERSIONES
£ [171.210- INMUEBLES
- [11.216 - CUENTA CAPITAL UTE FAICO

=13

[11.217 - RESULTADOS ACUMULADOS UTE FAICO

1211 -INMUEBLES
[1.212- REVALUD INMUEEBLES
[11.213 - PLAN OWALD
[11.214-PLAZO FIJO
[J1.215-INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA
[]1.220- OTRAS INVERSIOMNES

--------- [1.221-PLAZO FIJO

--------- M1.222 - PLAN OvALD ﬂ

Presionando el boton “Estructura”, el plan de cuentas se muestra en un arbol
jerarquico.

El mismo botén indicado tiene 2 opciones de menu Pull-Down que le permitiran
expandir todos los nodos o comprimir todos los nodos.

Cada nodo tiene un simbolo de mds o menos, segun si esta o no expandido, si
hace click sobre dicho simbolo podra expandir o comprimir el nodo.

Como imprimir el Plan de Cuentas ?

El sistema provee varias opciones de impresiéon y exportacion del plan de
cuentas, como en otras funciones del sistema, estas opciones se basan en un
asistente.

‘ Plan de Cuentas

e X < - ()

& []1.000 - ACTIWO CORRIENTE
=~ [11.100 - DISFONIBILIDADES
= [11.110 - CAJAS
CI1.1171 - T,
11112 -FORDO FlIO
[11.113 - CaJa DOLAR:
Bl []1.120 - BANCOS

Se debe utilizar la opcion Impresion de la ventana del Plan de Cuentas para
inciar el asistente de impresiones del mismo.
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Asistente de Plan de Cuentas Ed|
El asistente lo guiara durante la operacion @

El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Flan de Cuentas Completo

Flan de Cuentas Estructurado

Flan de Cuentas Resurmido

Flan de Cuentas Resurmido a 2 columnas
Flan de Cuentas Resumido Extendido
Flan de Cuentas: Manual de Cuentas
Flan de Cuentas: Tipos de Cuenta

<< Betroceder Awsanzar »» Salir

El asistente de impresiones le presentara varias alternativas de impresion,
seleccione la que desee y haga click en Avanzar, luego complete las etapas hasta
llegar a la etapa final de impresion.

Asistente de Plan de Cuentas x|
Plan de Cuentas Completo @
Informacian sobre lo solicitado

Destinos Disponibles

\ seleccionacda

Archivo Excel (xls,xlsx)
Archivo Access (mdb)

Impresaoras

Docurmen

v “fista Preliminar en Fantalla

<< Betroceder | AnEnzar »» Salir

En la etapa final, podra seleccionar la impresora destino, activar o no la vista
preliminar en pantalla (por defecto esta activa) y/o cambiar la opcidn para realizar
una exportacion en lugar de una impresion.

Plan de Cuentas Estructurado 83 Acon5\ReportestWCOMNOZ06, rpt) ] LI
=
TESTING 26032016
Periodo 01/01J20135 - 31/05/2014
Plan de Cuentas Estructurado
1.000 ACTIVO CORFIENTE
1.100 DISPONIEILIDADES
1110 CATAS
1.111 ChATh
1112 FOND FIIO
1.113 CAls DOLAR
1120 BANCOS
1121 EANCO DE LONDEES
1122 BANCO PATAGONLA
1.123 EANCO Peia. DE EUEHOE AIRES
1.124 BANCO BUILDING
1.125 EBANCO DE La HACION ARGENTINA
1.200 INVERSIONES
1.210 INMUEELES
1211 INMTUEELES
1212 EEVALUOQ INMUEELES
1.213 PLAN OVALD
1214 PLAZO FIIO
1.215 INTEGFACION CAPITAL UTE FAETA
1218 CUENTA CAPITAL UTE FAICO
1.217 EESULTADOS ACTMULADOS UTE FAICO
1.220 OTEAS INVERSIOHES
1.221 PLAZO FIIO
1.222 FLAN OVALD
1.300 CREDITOS
1.310 CREDITOS POR VENTAS
1 =11 TMFITNARFS PR WRRT LS JL‘
4 »
[4] 4] 1des [ ]n]] |[&]][ 2880 [cenar] 211de311 Towkzit  100%

Ejemplo de vista preliminar en pantalla de listado estructurado de cuentas.

Como importar el Plan de Cuentas ?

El Plan de Cuentas puede ser importado de varias formas y origenes.
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Inclusive podra importar un Plan de Cuentas aun teniendo cuentas ya
existentes para que la importacién agregue las cuentas faltantes.

La importacién del plan de cuentas se realiza a través de un asistenet que
puede ser invocado desde el Menu de Plan de Cuentas o bien desde la ventana de
Plan de cuentas. Las opciones que presente el asistente tendran que ver con el
origen de la solicitud.

Asistente de Importaciones de Plan de Cuentas Eq |
El asistente lo guiara durante la operacidon %
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Importacian de Plan de Cuentas desde ALAMO Hibrido/DOS
Importacian de Plan de Cuentas desde ALAMO Hibrido/DOSMNGE
Impaortacidon de Flan de Cuentas desde ALAMO NGE

<< Betroceder | Aesanzar »> ‘ Salir ‘

Una vez iniciado el asistente, se presentaran las opciones para que el usuario
eleja el origen de la importacion, asi, podra importarse un plan de cuentas desde el
propio sistema contable NGE o desde cualquier otra aplicacion ALAMO Contable ya
sea las viejas versiones para DOS o las versiones Hibridas.

Luego de indicado el tipo de origen de datos que se van a importar, el sistema
solicitard se indique el archivo correspondiente para la importacién, para lo que
presentara un campo de ingreso y un botdén que le permitird seleccionar el archivo
de origen.

Asistente de Importaciones de Plan de Cuentas x|

Importacion de Plan de Cuentas desde ALAMO

Indique el origen de datos a importar @
Indigque origen de los datos que deseaimponar.
Origen
B Seleccione orgien de importacian x
‘;\ _‘).v ~ General (GWNECN) (F:) v ternp + Importar ~ [ [ Buscar importar ¥
Organizar ~  Mueva carpeta = -~ [l @
: Mombre = | Fecha de rmaodifica... | Tipo
- Faworitos
Mingun elermento coincide con el criterio de basqueda.
= Bibliotecas
| Documentos
E=| Imagenes
& Misica
B videos

1™ Equipo

€ Red
|

Mormbre: |

Una vez seleccionado el archivo de origen, y confirmada la importacion, el
sistema verificara las estructura del plan de cuentas destino con las del plan de
cuentas de origen para ver si la importraciéon es factible.

Luego de la confirmacion final, el sistema procederda con la importacion,
informando el progreso en una ventana.

Finalizada la importacion, en la misma ventana se mostrara un resumen de las
actividades y en el borde superior izquierdo si la importacion fue exitosa o no.
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Importacidn de Cuentas FINALLZADO

o 311 Cuentas con error il
311 Cuentas Procesadas

Froceso Finalizado

3022 - La cuenta 8.611 wa existe. no se puede incaorporar

Frocesando cuenta: 5.611

3022 - La cuenta 8.610 va existe. no se puede incaorporar

Frocesando cuenta: 8.610

3022 - La cuenta §.600 va existe, no se puede incorporar

Frocesando cuenta: 8.600 j

FPATESTING 201 5(copia 2).ACG

Antes de hacer click en el botdon cerrar, puede verificar los pasos informados en
la ventana o copiarlos al clipboardo haciendo doble click en cualquier renglén de la
ventana.

Particularidades del Plan de Cuentas

Amortizaciones

Dentro de los tipos de cuentas se encuentra el grupo Amortizaciones.

Este tipo de cuenta corresponde a Amortizaciones como cuenta de resultado
negativo y no como Amortizaciones Acumuladas de bienes de uso, pues estas
ultimas deber ser clasificadas como Activo Fijo Bienes de Uso.

Ajuste por Inflacion - Reexpresabilidad

El sistema solicitard la reexpresabilidad o no para todas las cuentas que se
ingresen pero la misma no sera tomada en cuenta cuando se esté ante una cuenta
no imputable (es decir un Rubro), pues ésta no recibird movimientos y por ende no
se ajustara sino que su total dependera de las cuentas que sumen en ella.

La reexpresabilidad normalmente debera recaer en cuentas de resultado pues
la anticuacion de las mismas no puede preceder al ejercicio.

La tecla de Funcion F5

Notese que en el Menu Principal, la opcidn de la Ventana de Plan de Cuentas
tiene asociada una tecla de funcion, la F5.

La Tecla de funcién F5 permitira acceder a la ventana del Plan de Cuentas en
cualquier momento, ya sea para realizar tareas como busquedas, incorporaciones de
cuentas, modificaciones, etc. desde cualquier otro punto del sistema.

M Plan de Cuentas =] F3
= A A o] L =

Ay X () BLat

Cuenta Descripcian S Rubro Fecibe Asie.. | Ajustable Tipo Cuenta -
[ Ji000 | ACTIVO CORBIENTE ACTIVO CORRIENTE

141100 DISPOMIBILIDADES 1.000 Mo Mo DISPOMIBILIDADES

& 1110 CAJAS 1.100 Mo Mo DISPOMIBILIDADES

1111 CAJA, 1110 Si Mo DISPOMIBILIDADES

1112 FOMNDO FlJO 1110 Si Mo DISPOMIBILIDADES

1113 CAJA DOLAR 1110 Si Mo DISPOMIBILIDADES

141120 BANCOS 1,100 Mo Mo DISPOMIBILIDADES

1121 BANCO DE LONDRES 1120 Si Mo DISPOMIBILIDADES

11122 BANCO PATAGOMIA 1120 Si Mo DISPOMIBILIDADES

1123 BANCO Peis. DE BUEMOS AIRES 1120 Si Mo DISPOMIBILIDADES

11124 BANCO BUILDING 1120 Si Mo DISPOMIBILIDADES

481125 BANCO DE LA MACION ARGEMNTIMNA 1120 Si Mo DISPOMIBILIDADES

14 1.200 INVERSIONES 1.000 Mo Mo CREDITOS

48 1.210 INMUEBLES 1.200 Mo Mo CREDITOS

14 1.211 INMUEBLES 1,200 Si Mo CREDITOS

1212 REWALUO INMUEEBLES 1.200 Si Mo CREDITOS

8 1.213 PLAN OWALO 1.200 Si Mo CREDITOS

181214 PLAZO FIIO 1.200 Si Mo CREDITOS

48 1.215 INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA 1.200 Si Mo ACTIO CORRIENTE

#1216 CUENTA CAPITAL UTE FAICO 1.210 Si Mo ACTIGO CORRIENTE

1217 RESULTADOS ACUMULADOS UTE FAICO 1210 Si Mo ACTIO CORRIENTE

I:|£1.22El OTRAS INVERSIONES 1.200 Mo Mo CREDITOS =
ALREE [ty 2 nen - Pty —

La ventana del plan de cuentas se actualiza cada vez que Ud. realiza un
cambio, un reordenamiento, etc. sin embargo, el plan de cuentas puede sufrir
cambios originados en otros equipos o0 en este mismo equipo desde otras ventanas,
si desea actualizar la vista de la ventana de plan de cuentas, puede hacer click en el
boton “Recargar”.

Esto provocara que la informacién sea leida nuevamente de la base de datos y
por ende sera la mas actualizada.
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LOS ASIENTOS

El Menu de Asientos, permite al usuario efectuar toda la operatoria relativa a
los mismos, asi se podran ingresar asientos, borrar, modificar, consultar, realizar
asientos automaticos, consultar mayores, etc.

B ALAMD Contabilidad General
Archivo  Plan de Cuentas [EEEGER Tablas  Utiles  Wentanas  &yuda

MNuewo

Buscar

Inconclusos

Asistente

Autormaticos »
Renurmerar
Importar

Mayor F&
Ealance 3

Informacion

OPERACIONES CON ASIENTOS

Las operaciones con asientos comprenden: Altas, Bajas, Modificaciones,
Consultas, Busquedas y Listados.

Dado que la operacién de Alta de asientos, asientos nuevos, es la mas habitual,
es la primera del mend y una de las pocas operaciones de edicion que se puede
hacer sin acceder a la ventana de busqueda de asientos que es el nucleo principal
de la edicién o mantenimiento de asientos.

Como Incorporar Nuevos Asientos ?

Los nuevos asientos pueden ser incorporados utilizando para ello la opcidon
Nuevo del Menu de Asientos.

Seleccionada la opcidon Nuevo de Asientos, comenzara el proceso de carga de
asientos, el sistema presentara entonces la pantalla respectiva.

!‘rj Asiento (nuewa) - |O ﬂ

Generales | Observaciones ] Audltorla]

Fecha: [01/01/2013 ~| Anticuacion: [01/01/2013 ~|  Tipo: [Normal o General | Debs | 000
Lewvenda: Hakher $0.00
E
| +| Seldo | $ 0.00
(1111 =1 $0.00 <> || $0.00
Cuenta | Descripcion | Debe | Haber|

La ventana de alta de asientos (idéntica a la edicién de asientos), se subdivide
en 2 sectores, en el sector superior, muestra 3 solapas que permiten la edicién de
los datos genéricos del asientos y en la parte inferior permite la carga de los
movimientos de asientos.

Como se realiza un pase ?

Al iniciar un nuevo asiento, el sistema pone el foco en la caja de cddigo de
cuentas, para que el usuario ingrese el cédigo de cuenta del movimiento.
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A medida que se comienza a ingresar el cdédigo de cuenta, el sistema utilizard
la opcidon “autocompletar” para ir mostrando el primer cdédigo de cuenta
concordante.

Si el operador no recuerda el cédigo de cuenta, puede poner el foco en el
nombre de la cuenta y comenzar su edicion para seleccionar la cuenta en funcion de
su nombre.

Si el cédigo ingresado o nombre ingresado fueran erréneos, el sistema
respondera inmediatamente poniendo el fondo del cédigo en rojo, permitiendo
continuar la edicién pero no el ingreso del movimiento.

Luego de ingresado el cddigo de la cuenta, el sistema pasard automaticamente
a solicitar el importe.

El importe sera puntualizado o separado luego de ser ingresado por el operador
para facilitar su lectura, es decir que el operador solo debe preocuparse de ingresar
el importe y el punto decimal, dejando al sistema la separacién en miles, millones,
etc.

En este lugar el sistema solo aceptara el ingreso de digitos del 0 al 9 y el .
(punto) decimal (segun la configuracién regional y de idiomas configurado en el
sistema).

Si el importe se deje en cero y se presiona ENTER se cambiard el foco entre
DEBE y HABER. El usuario también puede cambiar el foco haciendo click en el
ingreso de debe o haber segin quiera.

Qué ocurre si se confirma un importe que es 0 (cero) ?

Si se confirma un importe cero, presionando ENTER, el sistema cambia el foco
del debe al haber, o viceversa, de esta forma, se evita el tener que recurrir al
mouse para cambiar de columna.

Como se da por finalizado un asiento ?

Una vez que todos los movimientos del asiento han sido ingresados y se
confirma que los totales acumulados en el debe y el haber son iguales, es decir, el
asiento cuadra, el mismo puede ser finalizado.

Para finalizar el asiento puede tomar varios caminos.
e Hacer click en el botén GUARDAR.

e Usar el menu pull-down de GUARDAR para seleccionar si desea guardar
el asiento en los asientos del balance o bien en asientos inconclusos.

e Presionar ESC, el sistema le consultara si desea abortar la edicién actual
0 guardar el asiento.

e Presionar Alt+G.

Si todos los datos estan correctos, el Asiento se guarda y se indica el ID del
asiento nuevo.

ALARO Contabilidad General MNGE S

- \ Asziento Guardado Correctarmente con id 5340
Continda cargando nuewos asientos

Si se trataba de un alta de un asiento nuevo, el sistema consultara si desea
seguir cargando asientos.

La Fecha del Asiento

Como primer dato fijo, el sistema solicitard la fecha del asiento, es decir la
fecha con la que el asiento sera incluido en el libro diario y la que serd computada
para los mayores en cada movimiento, y también para la renumeacion.
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La fecha deberd ser ingresada en el formato indicado por la configuraciéon
regional del equipo, normalmente sera DD/MM/AAAA , dos digitos para el dia, dos
para el mes y cuatro para el afo.

Si bien, los caracteres de separacion, se mostraran como ya ingresados, si se
opta por ingresar manualmente los valores de dia, mes y ano, los caracteres de
seaparacién se utilizar para moverse entre los 3 ingresos de datos, es decir, si
ingresa el dia, deberd presionar el caracter de separacién para pasarse al ingreso
del mes sin necesidad de utilizar el mouse, lo mismo para pasar de mes a afho.

El sistema no permitird el ingreso de una fecha invalida, por ej.: 30/02/1994,
asi mismo si la fecha estuviera fuera de los rangos del ejercicio econdémico, el
sistema ajustara automaticamente la misma para que quede dentro de los rangosde
las fechas en vigencia.

o

!':.-’ Aziento fnuewo)

Generales | Ohservaciones ] Auditoria]

Fecha: 23,-*[!1,-"2011 - 'Anticuacién: 23

Leyends: J enero 2014 J—
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 110
T 12 13 14 15 16 17 18 &
: 19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3} 1
Cventa | » 3 4 5 § 7 8L
T3 Hoy: 0570472016

Si el operador lo desea, puede hacer click en el pull-down del ingreso de fecha
para seleccionar la misma de un calendario. El calendario le permitirda pasar
facilmente de mes a mes con sendos botones a la izquierda y derecha de la
indicancion de mes y ano, y de afo, si se hace click sobre el mismo, se mostraran
los botones de cambio de afo.

Fecha de Anticuacion

La anticuacidn permite indicar al sistema una fecha diferente de la fecha del
asiento para la anticuacion de partidas. Asi, por e€j. si un asiento fue omitido de
pasar en un mes determinado puede ser volcado correctamente luego en otro mes
pero tomar la fecha correcta para la anticuacién de partidas.

Debe tenerse en cuenta que la anticuacion tendra efecto sobre todos los
movimientos del asiento.

Si se utiliza la anticuacion para el asiento, el sistema permitira ingresar la fecha
de la misma (de igual manera que la fecha del asiento), la que generalmente sera
anterior a la fecha del asiento.

Dado que la fecha de anticuacion es utilizada rara vez, no recibe foco cuando
se pasa de campo a campo con TAB, por lo que para ingresar esta fecha, sera
necesario hacer click sobre la misma con el mouse.

NOTA: La fecha de anticuacion sera controlada por el sistema vy
no podra estar fuera de los rangos del ejercicio. Si se modifica la
fecha del asiento, la fecha de anticuacion sera modificada
automaticamente para reflejar la fecha del asiento.

La leyenda del asiento

En la primera solapa de datos generales del asiento, debajo de las fechas vy el
tipo de asiento, se encuentra la leyenda, misma que debe existir para cualquier
asiento que se ingresa.

La leyenda puede ser incorporada de varias formas.
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1) Tipeada por el operador: Cuando el operador coloca el cursos en los
datos fijos del asiento, sobre la casilla de leyenda e ingresa la misma desde teclado
de acuerdo a su necesidad.

2) Seleccionada de las leyendas standard: El sistema puede almacenar
leyendas standard (ver leyendas standard), y en caso de querer el operador puede
tomar cualquiera de ellas y copiarla en forma automatica a la leyenda del asiento.
Para ello solo deberd hacer click sobre el botén a la derecha de las leyendas
indicado con puntos suspensivos, este boton permite seleccionar una leyenda de la
lista desplegada de leyendas.

{,,v' Asiento (nuewva)

9 S @

Generales ] Ohsersaciones ] Auditoria]

Fecha: |01/01/2013 ~| Anticuacion: [01/01/2013 ~|  Tipo: [Normal o General =l

Lewenda:

Wentas de %MESYde $HANOE
Compras del mes de $MESE de #AND
Caja del 2:0D1A% de MESHE de 2eANOTE

[1.311 ~| |DEUDORES POR VENTAS

Las leyendas standard pueden contener variables, por ej. %MES%, estas
variables son reemplazadas el momento de la grabacidon por el valor respectivo
segun corresponda a la fecha del asiento.

vg - - -

Generales l Ohsersaciones ] Auditaria]

Fecha: |01/01/2013 - Anticuacion: (01012013 - Tipo: |Mormal o General j

Lenenda:

-l'r,,f’ Asiento (nuewa)

“entas de 2MESSde AN

Compras del mes de 2MES> de S2AMNO:
Caja del %DIA% de 2MES®E de 2RAND

Si la leyenda estandar que ud. requiere no existe en la lista de leyendas
standards puede realizar uno de dos caminos, puede escribirla en el momento,
incluyendo variables y persionar el botdon agregar leyenda (indicado con un simbolo
+) o bien abrir la ventana de leyendas standard y trabajar alli directamente los
agregados.

Tipo de Asiento

El sistema es capaz de clasificar los asientos por su tipo, esta clasificacién hace
posible la opcién del balance histérico aun cuando ya han sido volcados los asientos
de reexpresién y/o cierre de cuentas.

La clasificacion de asientos es doblemente importante, pues permite al sistema
aprovechar sus recursos y al usuario encontrar facilmente ciertos asientos.

TIPO ASIENTO
1 Asiento de Apertura
2 Reversién de la Reexpresion
3 Asiento Normal o General
4 Reexpresion de Cuentas
5 Refundicidon de Cuentas de
Resultado
6 Cierre de Libros

Observaciones de Asientos
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El sistema es capaz de ubicar los asientos por su tipo, numero, fecha, etc., sin
embargo, puede que el operador requiera agregar datos al asiento que no se
reflejen en el balance, ni en los libros, para ello, el sistema provee un ingreso de
texto adicional al asiento, que se denomina Observaciones.

Las observaciones no figuran en los listados de libro diario, mayor, etc., pero
pueden ser utilizadas para busquedas de informacion (Ver busqueda de asientos)

Se puede anular la finalizacién del asiento ?

Si hemos ingresado varias datos en un asiento nuevo, o modificado varios en
un asiento que estamos editando y no estamos seguros si los ingresos o cambios
son correctos, y aun no hemos guardado la informacién, podemos deshacer la
operaciéon presionando el botén deshacer.

-

-!1'-,,.-" Asiento (nuewa)

|| A l -
alle, ™ )'( pr s i%'
Generales l Ohsersaciones ] Auditaria

Fecha: |01/01/2013 - Anticuacian: |01/01/2013 - Tipo: [MNo

Leyenda:
LEEMDA GERERAL

En caso de asientos en modificacién, el botdn deshacer, recarga el asiento
original de la base de datos, cancelando todos los cambios realizados, en caso de un
asiento nuevo, el sistema anula la operatoria y comienza con un asiento desde cero.

Que pasa si quiere terminar un asiento que no cuadra ?

Si el asiento no cuadra, el sistema no permitira guardar el mismo dentro de los
asientos generales o del balance, informando el problema al operador con un
resumen de los errores encontrados en el guardado del asiento.

ALAMO Contabilidad General MGE (=3

Se detectaron 1 errores
! Mo se pudo guardar el asiento, Werifique los errares
El asiento no cuadra no se puede guardar

Pero si permtira guardar el mismo en asientos inconclusos, para ello, se debera
seleccionar el pull-down del botén “Guardar” y seleccionar la opcién “Guardar en
Inconclusos”

b ~ALAMO Contabilidad General
Archivo  Plan de Cuentas  Asientos  Tablas  Utiles  Wentanas  Ayuda

{:j Asziento (nuewa)

- -9 X 54 [#-

Generales | Obhsersacione Guardar

Guardar Copia
Fecha: |'|D,-"D'|,u"20‘|4 j CGuardar enInconclusos ] Mor
Lesyenda:

TEST ASIEMNTO INCONCLUSO

Pero si permtira guardar el mismo en asientos inconclusos, para ello, se debera
seleccionar el pull-down del botén “Guardar” y seleccionar la opcién “Guardar en
Inconclusos”

Si seleccionamos “Guardar en Inconclusos”, el sistema guardara el asiento en
Inconclusos y si provenia de asientos generales, lo eliminara de generales.
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NOTA: El sistema soloo informara resultados negativos, es
decir, si al guardar en inconclusos no hay error, el sistema no
informara ninguna situacion.

Edicicion de Movimientos

Ya sea que estemos ingresando un asiento nuevo o bien modificando un
asiento existente, pueden surgir diferentes necesidades durante el proceso, como
por ej., eliminar un movimiento, cambiar de columna, etc. antes de poder finalizar el
asiento.

La ventana de asientos provee distintas herramientas para cumplimentar el
pasaje de asientos.

Cambio de Columna - Debe a Haber / Haber a Debe

Tal vez una de las necesidades mas habituales es la de cambiar de columna un
movimiento que ya se ha ingresado. Para hacer esto, tenemos diferentes opciones.

£ Asiento general ID: 4365 EI@

- =9 X2 SE- W

Generales l Obser/aciones ] Audituria]

Fecha: [01/01/2014 ~| Anticuacion: [01/01/2014 ~| Tipo: [Apertura de Libros | Debe | s4mzr7iznl
Leyenda: Haher $4.644528.23
Aperura del Ejercicio Economico - J

- +| | Saldo $-616,816.22

1111 =] 5000 < | $0.00
Cuenta | Descripcian | Dehe | Haber| m
O 1 CAa, $515.011.45
o 111z FONDO FIJO $ 359.695.50 |
O BE ANCO DE LONDRES Y 3
O 11z BANCO PATAGONIA arcar fodes $217.916.20
O 1123 BANCO Pcia. DE BUENOS AIRES Desmarcar Todos 4 389,487 71
O 13 DEUDORES PORVENTAS Invertir Marca $52,256.15
0o 1312 DOCUMENTOS A COBRAR $ B0,267.88
O 1313 PERCEPCION INGRES0S BRUTC Eliminar Movimientos $11,326.61
O 1314 RETEMCION [, _ $4,392.03
O 1322 ANTICIPOS GANANCIAS N e $10,951.75
O 1323 ANTICIPOS CARITALES e $ 58,487 .75
O 1324 ANTICIPOS PROVEEDORES G"e’t"mw'm'_e"_m — $230.33
O 1326 ANTICIFOS INGRESOS BRUTOS e E A o $ 7161117
OO 1328 DEFOSITO PREYIO Metear Movimientos 4 36.787.89
O 1411 MERCADERIAS $337.012.43
1 1412 PENANLICTAS Eh PRACE S0 Buscar Diferencias 4 OF 957 KA <

La forma mas rapida y facil de hacerlo, es seleccionar el movimiento que se
volcé cambiado de columna y luego hacer click con el botén derecho del mouse para
activar el menu emergente, en dicho menu, apareceran varias opciones de acciones
disponibles, entre ellas, “Invertir Movimientos”.

Seleccionado “Invertir Movimientos”, el sistema cambiard de debe a haber o
viceversa el movimiento seleccionado o si hay movimientos marcados, todos los
movimientos marcados.

La opcion de “Invertir Movimientos”, también esta disponible en el menua pull-
down de botdén de acciones globales del asiento.

Mayorizar Cuenta

Invertir Movimiento

tmal ol Acumular Movimientos

Metear Movimientos

T 1
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Modificar o Eliminar Movimiento

El sistema considera la modificacion de un movimiento como la unificacién de
dos actos, la eliminacion del movimiento actual y luego la incorporaciéon de un nuevo
movimiento.

Para modificar entonces el importe o la cuenta asignada a un movimiento, hay
que seleccionar el mismo (NO marcarlo), y tocar Backspace o bien hacer click con el
botdon derecho del mouse y seleccionar la opcion “Modificar / Eliminar Movimiento”,
el sistema procederd entonces a eliminar el movimiento actual y pre-cargar los
datos del mismo para su incorporacion, es decir, esperando a que el usuario cambie
la cuenta o bien el importe.

£ Asiento general ID: 4965 =8 E=R<"

- =9 X244 - W

Generales lObser\facmnes] Audnona]

Fecha: [01/01/2014 ~| Articuacion: [01/01/2014 ~| Tipo: [Apertura de Libros | Debe $4.027.712.01
Levenda: Haber $ 433612012
Apertura del Ejercicio Economico - J

SRR s-306.408.11)

Ml 0 o $308,408.11

Cuenta | Uescripcion | Debe | Haber o
O CAJA $515.011.45

a FOMDO FIJO $ 369,695.50 E
O BANCO PATAGOMIA $ 2 0 S

a BAMNCO Pcia. DE BUENDS AIRES $389.487.71

a DEUDORES POR WENTAS $ 52,266.15

a DOCUMENTOS A COBRAR $ 60.267.88

a PERCEFCION INGRESOS BRUTOS $11.326.61

O RETENCION WA $4.392.03

O 1322 ANTICIPOS GAMANCIAS $10.951.75

O 1323 ANTICIPOS CAPITALES $ 58.487.75

O 1324 ANTICIPOS PROVEEDORES $230.33

O 1326 ANTICIPOS INGRESOS BRUTOS $ 7161117

[ 1328 DEPQSITO PEEYID $ 35.787.89 i

Asi, el usuario puede optar por accionar con el movimiento sin necesidad de
volver a tiper el mismo en forma completa nuevamente.

Por ej. si lo que se busca es mover del haber al debe el movimiento, luego de
eliminarlo se puede presionar el botédn de mover para que el importe se cambie del
haber al debe (o viceversa).

£/ Asiento general ID: 4965 =5 ECR(5

- v =9 X2 £E- @

Generales l Observaciones ] Auditaria ]

Fecha: [01/01/2014 | Anticuacian: [01/01/2014 ~|  Tipa: |Apertura de Libros - Debe $4027.712.01

Leyenda: Haher $4.336.12012
Aperura del Ejercicio Econormico - J
- +|| Saldo $-308.408.11
1121 B [E~1CO DE LONDRES =~/ < || % 308,408 11
— — o

Cuenta | Descripcion | I'Tf'ambia entre debey hE‘bertd;:ler o
O 1 CAJA, LT
a . FONDO FIJO E
O BAMNCO PATAGOMNIA $217916.20

! RANMM Pris NF RIFMNNS AIRFS & IRG 477 71

Una vez que se cambia del debe al haber, al igual que en un importe recién
ingresado, se debe presionar ENTER para que el movimiento pase a los movimientos
del asiento.

Para eliminar un movimiento en particular, se selecciona dicho movimiento y se
hace click con el botéon derecho del mouse para invocar el menu emergente, de
dicho menu se selecciona la opcién “Eliminar Movimientos”, el sistema procedera a
eliminar el movimiento seleccionado o el grupo de movimientos marcados.

Cuando un movimiento seleccionado se elimina, el mismo se extrae de la lista
de movimientos del asiento.

Nota: Si la opcidn “Maodificar / Eliminar Movimiento” no aparece
en el mend del botdn derecho del mouse es porque hay
movimientos marcados. Cuando hay movimientos marcados el
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sistema interpreta que se realizaran acciones sobre varios
movimientos en forma simultdnea, y por ende descarta la opcion
“Modificar”

Accion con varios Movimientos en forma simultanea

Si lo que se busca es accionar con varios movimiento en forma simultanea,
como por ej. eliminar varios movimientos del asiento, se debe utilizar la marca de
cada uno, es decir se debe marcar cada movimiento y luego utilizar el menu
desplegable del botén derecho del mouse o bien los botones del menu para
seleccionar la accion.

[1111 MIED

Cuenta | Descripcian

O 1321 AMNTICIPOS WA,

O 1324 AMTICIPOS PROVEEDORES

O 141 MERCADERIAS

23n BONEX

311 IMPUESTO ALVALOR AGREGADO

3_1 45 N ] ol e s T L I AI’“DEGADO 2?0/0
3.148 e TEtos EGADO 105%
7.215 Desrmarcar Todaos D,

O 7217 Tnwertir harca

E ;S;? Eliminar Mowimientos

O 7224 Mayorizar Cuenta

O 72

O 7226 Irevertir Movimientos

O 7229 Acumular Movimientos

O 31 Metear Mavimientos

Buscar Diferencias

En el ejemplo se muestra como habiendo marcado varios movimientos se
puede usar la opcién “Eliminar Movimientos” del menu desplegable (o bien Invertir,
etc.).

Nota: Observese que cuando hay varios movimiento
seleccionados, la opcién “Modificar / Eliminar Movimiento” es
reemplazada por “Eliminar Movimientos”.

Acumulacion y Neteo de Movimientos

Tomemos un ejemplo de partida, supongamos el siguiente asiento.
£/ Asiento [nuevo) EI@

av =9 X5 SE- s

Generales l Observaciones ] Auditoria]

Fecha: [01/01/2013 +| Anticuscién: [01/01/2013 ~| Tipo: |Normal o Genersl | Debe | $3.300.00
Leyvends: Haber | $3.300.00
Acumulaciony Neto de Particas)| -~

- +| Saldo | $0.00
[1.111 ~|[cada -l $0.00 <> || $0.00
Cuenta | Descripcion | Debe | Haber|
O 1n CAJA $1.000.00
O 1n CaJA, $1.350.00
O 1n CaJA, 4 400.00
O 11m CaJA, $ 550.00
O 1.31 DEUDORES POR WENTAS $3.000.00
O 1n CAJA $ 300.00

El mismo tiene varios movimientos de la cuenta caja en el debe y 1
movimiento de la cuenta caja en el haber.

Si no deseamos que el asiento sea guarado de esta forma, podremos optar por
“Acumular” los movimientos, es decir, que cada cuenta aparezca solo una vez por
columna, o bien “Netear” los movimiento, es decir, que cada cuenta aparezca solo
una vez por asiento.
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Tanto la acumulacion como el neteo, se pueden acceder por el menu
emergente haciando click con el botén derecho del mouse.

Si seleccionamos la opcion “Acumular Movimientos”, el sistema analizara el
debe y el haber y acumulard los movimientos por cuenta en cada columna,
generando, desde el ejemplo anterior, el siguiente asiento.

=N EoR =<~

[,\.-" Asiento (nuevo)

i =9 Xz &E- v

Generales ] Ohservaciones ] Auditoria]
Fecha: |[/01/2013 ~| Anticuacion: [01/01/2013 ~|  Tipo: [Mormal o General | Debe % 3.000.00
Levenda: Hakber $3.000.00
Acumulacian y Neto de Partidas » J

4 j Saldo $0.00
[1.111 | [cada || $0.00 <> || $0.00
Cuenta | Descripcian | Dehe | Haber|
O 1 Cada $550.00
O 1 CAJA $2.450.00
O 13n DEUDORES POR WENTAS $3,000.00

Si vamos un paso mas adelante y seleccionamos la opcidon “Netear
Movimientos”, entonces el sistema no permitird que cada cuenta aparezca mas de 1
vez por asiento, generando, nuevamente desde el ejemplo, el siguiente asiento.

[E=NNCN

[j Asiento (nuevo)

—— -9 X2l E-

Generales l Observaciones ] Auditoria]
Fecha: |[l01/2013 ~| Anticuacién: [01/01/2013 ~| Tipo: [Normal o General - Debe § 3.000.00
Leyenda: Haher $3.000.00
Acumulacion y Neto de Partidas = J

4 j Saldo $0.00
1111 ~|[cadn =l $0.00 <> || $0.00
Cuenta | Descripcion | Dehe | Haber|
O 1 CAJA $3.000.00
O 1 DEUDORES PORVENTAS $3,000.00

Recuerde a al igual que la “Inversidn de Movimientos”, las opciones de
“Acumulacion” y “Neteo” de movimientos, también estan disponibles en el menu

pull-down del botédn de acciones sobre asientos.

g E-

Mayorizar Cuenta

Busqueda de Diferencias

Supongamos que ha volcado una gran cantidad de movimientos para un
asiento, y observa que cuando va a intentar guardar, el mismo tiene una diferencia
de $90, el asiento podria ser guardado como “Inconcluso” hasta saber de donde
proviene la diferencia, pero no puede ser guardado como un asiento general hasta

que la misma se resuelva.

P&g. N°© 146



ALAMO Contabilidad General NGE

£/ psiento general ID: 4965 E@
A
A -9 X8 gEH- @
Generales l Dhbservaciones 1 Aud\tonal
Fecha: m/UT,’ZDM | Anticuacion: |U1,IEI'\,’ZD14 j Tipo: |Apertura de Libros j Dehe 4433603012
Levenda: — i Haber ’w
Apertura del Ejercicio Economico - J
[1313 _~| |[FERCEPCION INGRESOS BRUTOS =l $0.00 ﬂ| $0.00
Cuenta | Descripcion | Debe | Haber‘ =
O 11n CAJA $515.011.45
O 1nz FONDO FlIO $359.695.50
O 112 BANCO DE LONDRES $308.408.11 L
O 1122 BANCO PATAGOMIA $217.916.20 3
O 1123 BANCO Pcis. DE BUEMOS AIRES $389.487.71
O 1. DEUDORES PORWENTAS $52,256.15
O 1312 DOCUMENTOS A COBRAR $60,267.58
O 1313 FERCEFCION INGRESOS BRUTOS $11.236.61
O 1314 RETEMCIOM WA $4.392.03
O 1322 ANTICIPOS GANANCIAS $10,951.75
O 1323 ANTICIPOS CARPITALES $56,487.75
0 1324 ANTICIPOS PROVEEDORES $230.33
O 1326 ANTICIPOS INGRESODS BRUTOS $71.61117
O 1328 DEFOSITO PREWIO $35,787.89
O 141 MERCADERIAS $337.012.43
O 1412 FRODUCTOS EN PROCESD 4 96.957 69
O 1413 PRODUCTOS TERMINADOS $215.880.31
O 2z BOMNEX $338.434.0
[0 2321 RODADO $EEAEE0.01 i

NOTA: Observe que cuando un asiento no cuadra, el saldo del
mismo se muestra con fondo rojo.

Para buscar problemas en un asiento, el sistema provee diferentes
herramientas, mismas que se explican a continuacion.

Ordenamiento

A los efectos de poder chequear el ingreso de datos, el operador puede
ordenar los movimientos del asiento por cuenta, descripcidn, o monto (Debe o
Haber), para ello solo hace falta que haga click sobre el titulo de la columna que
desea utilizar para ordenar.

£ Asiento general ID: 4065 felle =
29 XUP ST
P X 21 ¥
Generales lObservacanes I Aud\toria]
Fechs: [01/01/2014  ~|  Anticuscion: [01/01/2014 ~|  Tipo: |Apertura de Libros - Debe $4336,03012
Lewenda: Haber $4.336.02012
Apetura del Ejercicio Econormico - J
il j Salda $-90.00

1313 i | PERCEPCION INGRESOS BRUTOS j ‘ $0.00 ﬂ| $0.00
Cuenta Descripcion Debe Haber o
[m] § 51501145
O 112 FOMDO FIJO $ 359,695.50 =
O 1A BAMNCO DE LONDRES $ 308.408.11
O 1a22 BANCO PATAGONIA $217.916.20
O 1123 BANCO Pria. DE BUENOS AIRES $309.487.71
O 1. DEUDORES POR VEMNTAS $52.266.15
O 132 DOCUMENTOS A COBRAR $ 60.267.58
O 133 FERCEPCION INGRESOS BRUTOS $11.236.61
[T RETEMNCION M $4,392.03
O 132 ANTICIPOS | WA, $1.269.35
L2022 ANTICIPOS GANANCIAS $10.951.75
O 1323 ANTICIPOS CAPITALES $58,487.75
O 1324 ANTICIPOS PROVEEDORES $230.33
O 1.326 ANTICIPOS INGRESOS BRUTODS $ 7161107
| OEENSITO PREVIN 43R q =

En el ejemplo anterior, se ha ordenado por cuenta, y surge rapidamente a la
vista una cuenta con movimiento acreedor, entre otras con movimiento deudor.

También puede querer ordenar por montos, a los efectos de ver si existe un
monto igual a la diferencia, para ello bastard con hacer click en el titulo de la
columna “Debe” o la columna “Haber”.
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£ Asiento general ID: 4965 =2 ECH[E==)

— H-YD XN SE-

Generales lObSENaDIDnES ] Audltor\a]

Fecha: (01/01/2014 «| Anticuacion: (01/01/2014 «| Tipo: |[Aperura de Libros = 4,336,030.12
@ P Debe $4,336,

Leyenda. Haber ’w
Aperura del Ejercicio Economico - J
1313 pM[CERCEPCION INGRESOS BRUTOS j | $0.00 ﬂ ‘ 4000
Cuenta | Descripcion | Debe | Hﬁher| -
O 1A BAMCO DE LONDRES 4 308.408.11
O 1.4an MERCADERIAS $337.012.43
O 2 BOMEX 433843431
O 1z FONDO FIIO 4 35869550
O 1123 BAMNCO Pia. DE BUEMOS AIRES $369.487.71
O 1 Chala $516.011.45
O 23 RODADOS 4 696.820.01
O 3144 TASADE SEGURIDAD E HIGIENE 4§ 866.92 =
O 13 ANTICIPOS |V A $1.268.36
O s4an RESERVA LEGAL $2636.70
O s CAPITAL S0CIAL $ 6.000.00
O 5115 AJUSTE DEL CAPITAL $7.1683.80
O 4 GARANTIA DIRECTORES $8.000.00
O 3142 IMPUESTO A LOS ING. BRUTOS A PAGAR $10.858.20
(| kAl IFRI E bANETIF ACIONE! CLIbALI AT 2081830 S

Hecho esto, el sistema mostrara los movimientos al debe y al haber ordenados
en forma cresciente por monto.

Retornar al Ordenamiento normal

Si hemos cambiado el orden de las columnas, hallada o no hallada la
diferencia, en algin momento podemos querer retornar al orden convencional, esto
es todas las cuentas al debe ordenadas por cuenta y luego todas las cuentas al
haber ordenadas por cuenta.

Para ello debemos hacer click en el botéon de orden de asiento, como se
muestra en la siguiente imagen.

9 X@)H- ST-

itDria]

|Order1 ascendente por cuentas en debe y haberl

IURTEE P i =P T T _1 l_

Marcado de Movimientos

Tanto para el cambio de columna como para la eliminacidn de movimientos, se
pueden operar sobre el movimiento seleccionado o bien sobre los movimientos
marcados.

4 Asiento general ID: 4965

- v =9 X2 ¥ SE-

Generales l Obsersaciones ] Auditoria]

Fecha: |01/01/2014 ~|  Anticuacién: |01/01/2014 ~|  Tipo: |Apertura de Libras $3.816.309.79

Leyends: $4.336.12012
Apertura del Ejercicio Economico

3148 | [MPUESTO AL VALOR AGREGADO 10.5% =l 5000 <> || $0.00
Cuenta | Descripcion | Dehe | Haber| ||||
O 111 CAJA §515.011.45
O 1112 FONDO FIJO $ 359,695.50 =
O 1121 BANCO DE LONDRES $308,408.11
" BANCO PATAGONIA §217.916.20
BANCO Pcia. DE BUENOS AIRES $389,487.71
DEUDORES POR VENTAS § 52,266.15
DOCUMENTOS A COBRAR § B0.267.88
PERCEFCION INGRESOS BRUTOS §11,326.61
RETEMNCION VA $ 4,392 03
= ANTICIPOS GANANCIAS $10,951.75
o ANTICIPOS CAPITALES $ 58,487.75
O 1324 ANTICIPOS PROYEEDORES $230.33
O 132 ANTICIPOS INGRESOS BRUTOS §71.611.17
O 1328 DEFOSITO PREVIO $ 35,787.89
11411 rEBCAOFRIAS £ 337 012 43 i
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Cuando un operador marca un movimiento, es decir, lo selecciona con un tilde,
el sistema pre-supone que va a eliminarlo, para asistirlo en como sera el resultado
de la eliminacion en cuanto a movimientos, el sistema procede a sacar de los totales
del debe y haber los movimientos macados, asi, el operador con solo tildar uno o
mas movimientos puede obtener un visualizacién de su incidencia, lo que redunda
en una forma eficiente de verificar cambios antes de realizarlos fisicamente.

Cuando se han marcado varios movimientos, y se intentan reliazar opciones
como borrado o cambio de columna, el sistema interroga al usuario antes de realizar
la operacidon (como se ve en el siguiente ejemplo).

1 ALAMO Contabilidad General MNGE _—.

| Confirma la inversidn de 5 movimientos

[ Si Mo

I\_ F

Busqueda Automatica de Diferencias

Como se vio, el sistema provee una serie de herramientas para ayudarlo a
buscar diferencias en forma asistida, pero también provee una herramienta
automatica para busqueda de diferencias convencionales o habituales.

Esta herramienta se puede invoca a través del menl emergente de asientos,
haciendo click en la opciéon “Buscar Diferencias” o a través del boton “Buscar
Errores”.

f::f Asiento general 1D: 4965

. 4 =9 X2 "

Generales lObservaciones I Auditorial

oo ==

s

Feche: [01/01/2014 ~|  Anficuacion: |01/01/2014 ~|  Tipo: [Apertura de Libros | Deba $ 433603017
Leyvenda: Haher $ 433612012
Apertura del Ejercicio Econaomico - J

- j Saldo $-90.00

Haber| o
Ol P
O 23 Desmarcar Todos $336.434.31
O 112 FOMI Invertir Marca $ 359.695.50
O 1123 BAMNY $389.487.11
O 111 Cdd Eliminar Movimientos $E16.011 45
2.321 ROD £96.820.01
E 3144 TAs I R e ! £ 985 92 3
E ;3121 ’;r;;: Invertir Movimientos :;;gggg
O sin CAPl Acumular Movimientos $E'UUU.DU
0 5115 AdU3 Metear Movimientos $7,183.80
O 41 GAR 4 8,000.00
O 3142 IMPEamagBuscar Diferencias 3 $10.858.20
1 21332 IkALIERTFS ARACIETTIACIOINES a1 Al 1 &DAS 20491830 S0

Invocada la herramienta, el sistema procederd a buscar los errores mas
habituales como ser:

e Movimientos Duplicados

e Movimientos Cambiados de Columna
e Digitos Invertidos.

e Coma corrida de lugar

Importes Duplicados
La busqueda de importes duplicados o excedente sera realizada sobre ambas
columnas (Debe y Haber) buscando un importe que coincida directamente con la
diferencia, en caso de ser hallado el sistema lo mostrara en la ventana inferior y
consultard al operador sobre la continuacion o no de la busqueda actual y de las

demas busquedas.

P&g. N© 152



ALAMO Contabilidad General NGE

Importe Cambiado de Columna
El sistema buscara un importe que cambiandolo de columna salde la diferencia.
De ser hallado un importe que cumpla dicho requisito, sera mostrado en la ventana
de errores y sera el usuario quien decida continuar o no con la blusqueda actual y las
posteriores.

Digito Invertido
Es normal o habitual cuando se trabaja continuamente con cifras, cometer
errores de digitos invertidos, esto es leer una cantidad que es por ej.: 546 y pasarla
como 456 o 564.

Es sistema estd capacitado para descubrir este tipo de errores cometidos en
cualquier sector de la cantidad.

Si la diferencia del asiento refleja un digito invertido, el sistema procedera a su
busqueda, de lo contrario indicard con 6 la imposibilidad de la busqueda de dicho
tipo de error.

Si algun error es encontrado, en la ventana superior se indicard lo que el
sistema buscod (o sea la diferencia entre digitos) y en la ventana inferior el error
encontrado, optandose luego por la continuidad o no de la busqueda.

Coma corrida de lugar
La busqueda de una coma corrida de lugar se orienta a un error normal o
habitual cuando se utilizan importe que es la omisidn del punto decimal.

El sistema buscard entonces importes que variando la localizacién del punto
decimal coincidan con la diferencia establecida.

Durante el proceso de busqueda de diferencias, si bien este es
extremadamente rapido, se informa la actividad en una barra entre los datos fijos
del asiento y los movimientos.

£ Asiento general ID: 4965 o || = | =]

- v -9 X2 S

Generales lObser\faciDnes] Audituria]

Fecha: [01/01/2014 ~|  Anticuacion: [01/01/2014 ~| Tipo: [Apertura de Libros ~| Debe $4.336,030.12
Leyenda: Haber $4.336.12012
Aperura del Ejercicio Econamico - J

- || Saldo $-90.00

Buscador de Diferencias

Una vez que el proceso ha terminado, el sistema informa el o los resultados
para que el operador pueda determinar el camino a seguir.

En el ejemplo, el sistema ha detectado 11 posibles errores de digito invertido,
ya que la diferencia es 90, los digitos con diferencia 1 entre las posiciones 2 y 1
pueden estar invertidos.

ALAMO Contabilidad General NGE [

e —

"-.I Se han detectado 11 pisibles errores

¥' Posible digite invertide 3.145 -» § 556,66

" Posible digito invertido 3.146 -> $632.18
Posible digito invertido 3148 -> § 3,587.00
Posible digite invertido 1.328 -» § 35,787,859
Posible digito invertide 1,311 -> § 52,256.15
Posible digite invertido 1.323 -» § 58,487.75
Posible digite invertido 1.312 -> §560,267.88
Posible digito invertido 1.411 -» §337,01243
Posible digito invertide 2,311 -» § 338,434 31
Posible digite invertide 1,123 -» § 389 487.71
Posible digito invertide 3.141 -> § 57,756.93

[ ¥

Una vez que el operador hace click en “Aceptar”, el sistema deja sefalados los
movimientos sospechosos de error para que el operador los verifique.
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Cuenta Descripcion Debe |
O 1324 AMTICIPOS PROVEEDORES $230.33
0 3145 IMPFUESTO AL WVALOR AGREGADD 272 $ 556 G
O 3148 RETEMCIOMES GAMAMCIAS $B32.08
O 314 T iy oL WALORAGREGADO 10.5% $3.667.00
O 1 graFesilsinversien de digiol $ 4,392 03
0 1322 AMTICIPOE GAMAMNCIAS $10.951.75

Los movimientos sospechosos se muestran resaltando el cédigo de la cuenta, a
la vez que si pasamos con el mouse sobre el mismo, se muestra en un “tooltip” el
tipo de error posible detectado.

Traslado de saldo para cierre del asiento

Cuando esta volcando un asiento, el sistema calcula los acumulados del debe y
el haber y muestra en forma constante el saldo o diferencia del asiento.

En el Ultimo movimiento, el saldo deberda coincidir con el movimiento a volcar a
los efectos de poder cuadrar el asiento, si al estar volcando el movimiento dicho
saldo coincide con el movimiento a ingresar, luego de entrar el dato correspondiente
a la cuenta contable puede hacer click en el saldo para que el sistema ingrese por
ud. el importe.

4 Asiento (nuevo) EI@

av -9 X SE- v

Generales l Observaciones ] Auditoria 1

Fecha: [01/01/2013 |  Anticuacion: [01/012013 | Tipo: [Mormal o Genersl | | Debe 42104 346,00
Coyends Hafaer 000
CIERRE HACIENDO CLICK EN SALDO A | =

~ +| | seido $ 2.104.346.00

[2111 | [PROVEEDORES = 2000 <> !
Cuenta | Descripcion | Debe | Halser |
[IEREE CAJA $100.000.00
O 12 INMUEBLES 41545 466,00
O 1an DEUDORES POR VENTAS § 458 380,00

Una vez que se hace click con el botdn izquierdo del mouse el importe se
autoingresara en la columna debe o haber segun la que esté activa.

£ Asiento (nuevo) [E=H Ech

- -9 X8 &L= W

Generales I Ohservaciones } Auditoria }

Fecha: [01/01/2013  =|  Anficuacian: (01012013 =] Tipo: [Normal o General ~| | Debe EEED
L= Haber| 8000
CIERRE HACIENDO CLICK EN SALDO =]

- +| | saldo $ 2.104.346.00

=

~
3111 _~||PROVEEDORES = $000 <> || $2.104.345,00
Cuenta. | Descripcian | Debe | Haber ‘
[RIEREE Cala $100.000,00
0o 12n IMMUEBLES §1,545.466.00
0O 13 DEUDORES PORYENTAS $ 458.380.00

Luego de hacer click solo resta presionar ENTER para que el importe ingrese en
la columna correspondiente y proceder a cerrar el asiento.

Visualizacion de Mayores en la Edicion

Otra de las herramientas importantes que se proveen en la edicion de asientos
es la interaccion intuitiva, (que esta presente en todo el sistema).

La interaccidn intuitiva es la posibilidad de accionar directamente con un doble
click sobre un dato y obtener una respuesta, asi, en la edicidon de asientos, un doble
click sobre un movimiento nos conduce al mayor de la cuenta referenciada en el
movimiento.
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=5 Mayor de: 1.112 con 9 movimientos EI@
S

av [ IBXER-@%2
M aporizacin de Cuenta
A FoNDO FIIO] j
Periodo desde [01/01/2013 - | hasta [31052014 -] TR
ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda Debe Haber Saldo
5125 1] 0140172013 01/01/2013|Aperura del Ejercicio 4649,030.50 0.00 4649,030.50
5337 0] m/o1/2013 01/01/2013|Apertura del Ejercicio 4649.030.50 0.00 938.061.00
4749 1] mjo1/2013 01,/01/2013 | Aperura del Ejercicio 459,030.50 0.00 1.407.091.50
4965 1] 01/ /2014 01/01/2014|Aperura del Ejercicio Economico 369,695.50 0.00 1.766.7587.00
5177 1] 0140172014 01/01/2014|Apenura del Ejercicio Economico 359,695.50 0.00 2.126.4582 50
4755 0] m/o1/2014 01/01/2014|Apertura del Ejercicio Economico 3549.655.50 0.00 2.486.178.00
4589 43] 0140172014 01/01/2014|Aperura del Ejercicio Economico 354,695.50 0.00 2.845.873.50
5126 0 310172014 310172014 | Ventas del mes de enero de 2014 359,695.50 0.00 3.205.569.00
5338 1] 31401/2014 31/01/2014|Ventas del mes de enero de 2014 359,695.50 0.00 3,565,264 50

Totales: 0.00 3.565.264.50

Cuando se hace doble click sobre un movimiento, el sistema invoca una
ventana nueva de mayores, pre-cargando la informacion de la cuenta y los datos del
periodo como inicio y fin, haciendo el acceso a la informacidon sumamente rapido.

La visualizacion, no se limita a un Unico mayor, ni es necesario cerrar la
ventana de mayor para continuar con la edicion de asientos, la cantidad de ventanas
abiertas solo esta limitada por la capacidad del equipo y de la visualizacion
simultanea en el monitor.

NOTA: Cuando esta visualizacién un mayor, puede hacer doble
click en cualquier dado del mismo para ver el asiento de
referencia del movimiento en cuestidén en una nueva ventana.

Exportacion al clipboard y a excel

También durante la edicién puede ser necesario extraer la informacién a otros
medios para enviarla a un tercero o trabajarla en forma diferencial.

Desde el botén de exportacion, los movimientos de un asiento pueden ser
exportados a Excel o al Clipboard (y desde alli copiados a cualquier otra aplicacién).

£ Asiento general ID: 4965 EI@
L 1] . F|¢ l - -
P X 2i -
Generales lObservaciDnes ] Auditoria] Expoiagaloel |
Exportar a Clipboard I-
Fecha: [01/01/2014 +| Anticuscién: [01/01/2014 ~| Tipo: |Apertura de Libros i Debe | $ 433612012
Leyends: Haher | $4.336120.12

Aperura del Ejercicio Economico »

+|| Saldo | $0.00

NOTA: Se requier que Excel esté instalado en el equipo para que
la exportacion a Excel sea exitosa.

Si se opta por exportar a Excel, el sistema invocara a Excel y abrird un nuevo
libro al que le copiard los movimientos, luego de ello, mostrara el libro de Excel en
pantalla, el operador podra decidir que hacer a partir de alli, es decir, que es el
operador el que decide si guarda el libro Excel o no.

BUSQUEDA DE ASIENTOS

Todos los movimientos, cambios, eliminaciones, etc. que se quieran realizar
sobre un asiento que ya se ingresd, tanto en inconclusos como en asientos
generales, requerira de ubicar dicho asiento para luego poder modificarlo,
eliminarlo, etc.
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&k ALAMO Contabilidad General
Archivo  Plan de Cuentas Tahblas Utiles ‘“entanas Syuda

Muewo

Buscar
rconclusos

Asistente

Automaticos 3

Renurmerar

Irmportar

Py F&

Balance 3

Infarmacion

La busqueda de asientos generales y también de inconclusos se accede a
través de las respectivas opciones del menu de Asientos.

Al seleccionar “Buscar” o “Inconclusos”, se presenta en pantalla la ventana de
busqueda.

f,,‘/ Asientos Generales E@
] S Y- [=E- (@ - @

Parametros Generales

Ertre el [01/01/2013  ~| wel [31/05/2014  ~|  Tipo de Asienta: |{Cualguiera) |
Leyenda contiene: || +
Asiento ID | Asiento .. | Fecha | Leyenda | Tipo | Origen Anticuadg

La ventana de busqueda se presenta vacia, y su configuracion inciar depende
de si el operador ha decidido ocultar o no los filtros de busqueda.

A diferencia de otras ventanas, la busqueda de asientos tiene 2 botones para la
misma, el primero, activa y desactiva la visualizacidon de los filtros y el 2do realiza
efectivamente la blsqueda.

En primera instancia, la ventana de busqueda activa solo los filtros mas
habituales, es decir, el rango de fechas, tipo de asiento y leyenda.

Sobre la derecha de los filtros de busqueda, otro botdn permite expandir o
contraer la cantidad de filtros que se utilizan para la busqueda de asientos.

f_,.-" Asientos Generales

(o X [#h e |24 - o2-| @ -

Parametros Generales
Entre el: [01/01/2013  ~| wel:[31/05/2014  ~| Tipo de Asiento: |(Cualquiers) |

Lewenda cantiene: |

[~ Adicionales [ Numeraciones
walor entre: | $0.00 y [ $999.558.553.999.83 | | |d entre: | T 939959
en |(Cualquiera) =] Mra entre: | Ty | 999399

[ Cargadoentre:  |02/05/2016  ~| v |02/05/2015 - | Obs. contiene: |
™ Modificado entre: [02/05/2016 - | v |02/05/2018 | ™ Solo asientos con anticuacion

Dentro de los filtros de busqueda, los parametros generales, estan siempre
activos, mientras que los filtros adicionales deben activarse y completarse para que
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sean efectivos, asi, por ejemplo, si se desea buscar por valores de cuenta y fecha de
modificacién, se deben activar dichos filtros y completar sus valores.

Farametras Generales

Entre el: [01/01/2013  ~| wel:[31/05/2014 ~| Tipo de Asiento: |(Cualguiers) |

Lewvenda cantiene: | _
v Adicionales [T Mumeraciones

“alor entre: | $1.50000 o | $1.60000 | | Identre: | Ty | 339939
=l |Debe ﬂ MNro entre:| 1 | 499999
[ Cargadoentre:  |02/05/2016  -| v [02/05/2015 -| Obs. contiens: |

W Modificado entre: |[ifl03/2014 j W |02,-"D4,-"201 4 j [~ Solo asientos con anticuacion

Realizada la busqueda, y si se ocultan los filtros, la ventana de asientos se
presentara como la siguiente.

£ Asientos Generales (Halladus 802 concordantes) = | <

av | IBXASH =5 @212 :

Agiento [0 | Asiento .. | Fecha | Levends | Tipo Qrigen | Anticuacian | Fer =~
147004533 10 31/03/2013 “entas de Marzo de 2013 Mormal o General Importado 31032013 07/
147004534 18 30/04/2013 “entas de Abril de 2013 Mormal o General tdanual 30/04/2013 077
147 004535 19 31/05/2013 Wentas de Mayo de 2013 Mormal o General Importado 31/05/2013 077
€7 004536 22 30/06/2013 “Yentas de Junio de 2013 MHormal o General Importado 30/06/2013 077
€7 004537 27 310772013 “Yentas de Julio de 2013 MHormal o General Importado 31072013 077
&7 004538 29 31/08/2013 “entas de Agosto de 2013 Mormal o General Importado 31/08/2013 [
1€ 004539 31 30/09/2013 “entas de Septiembre de 2013 Mormal o General Importado 30/09/2013 o077
145 004540 34 31/10/2Mm3 “entas de Octubre de 2013 Mormal o General Importado 3170/2013 o077
147 004541 37 3041142013 “entas de Noviembre de 2013 Maormal o General Importado 30112013 o077
147 004542 42 31Azi2m3 “entas de Diciembre de 2013 Mormal o General Importado Jazema 077
147 004543 5 31/01/2013 Compras de Enero de 2013 Mormal o General Importado 31012013 077
1457004544 7 28/02/2013 Compras de Febrero de 2013 Mormal o General Importado 28/02/2013 077
€7 004545 12 31/03/2013 Compras de hMarzo de 2013 MHormal o General Importado 31032013 077
&7 004546 17 30/04/2013 Compras de Abril de 2013 Mormal o General Importado 30/04/2013 [
1457 004547 20 31/05/2013 Compras de Mayo de 2013 Mormal o General Importado 31/06/2013 o077
1€ 004548 24 30/06/2013 Compras de Junio de 2013 Mormal o General Importado 30/06/2013 o077
147 004549 26 31/07/2013 Compras de Juliode 2013 Mormal o General Importado 31072013 o077
147 004550 28 31/08/2013 Compras de Agosto de 2013 Mormal o General Importado 31082013 077
147 004551 33 30/09/2013 Compras de Septiemnbre de 2013 Mormal o General Importado 30/09/2013 077
€7 004552 36 31410/2013 Compras de Octubre de 2013 Mormal o General Importado 3Aa020€3 077
€7 004553 39 301172013 Compras de NMoviembre de 2013 MHormal o General Importado 30112013 077
157 004554 40 3172/2013 Compras de Diciembre de 2013 Mormal o General Impaortado 31252013 o7
147 004566 4 31012013 Caja de Enero de 2013 Mormal o General Importado a1/01/2013 [
145 004556 8 28/02/2013 Caja de Febrero de 2013 Mormal o General Importado 28/02/2013 o077
147 004557 11 31/03/2013 Caja de Marzo de 2013 Mormal o General Importado 31/03/2013 o077
147 004558 16 30/04/2013 Caja de Albril de 2013 Mormal o General Importado 30/04/2013 077
I:IQ 0045549 21 31/05/2013 Caja de Mayo de 2013 Normal o General Importado 31/05/2013 o7 _
( m 12

La ventana de busqueda trabajara con cada asiento hallado como un objeto,
permitiendo editar, borrar, modificar, etc. cada uno de los asientos encontrados, ya
sea trabajandolos en forma individual o en forma grupal

Funcionalidad de Filtros de Asientos

Para facilitar la busqueda de asientos, el sistema provee uan serie de Filtros,
que permiten acotar que asientos se retornaran en la busqueda.

Estos filtros funcionan en conjunto y son excluyentes, es decir, que solo se
retornan los asientos que cumplen las premisas de todos los filtros que se activen.

Filtros de Asientos

La mayoria de los filtros son autoexplicativos, sin embardo, algunos otros
permiten acciones diferentes en funcién de lo indicado por el operador.

Filtro de Fechas de Asientos

El primer rango, y tal vez el mas facil de implementar es el filtro de fechas de
asientos.

El rango de fechas de asientos, se establece indicando la primer fecha y ultima
fecha que se desa computar para filtrar los asientos, asi el sistema mostrara todos
los asientos cuyas fechas entren en el rango establecido.

Filtro de Tipo de Asientos

El filtro de tipo de asientos, permite seleccionar un Unico tipo de asientos para
que sea facilmente ubicado, asi, por ej, podemos buscar rapidamente el asiento de
apertura o el asiento de reexpresion.

Filtro de Leyenda de Asientos
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La leyenda del asiento puede ser utilizada para filtrar los asientos en la
busqueda. En el filtro de leyenda puede utilizar 1 palabra a ser ubicada en cualquier
lugar de la leyenda para que se filtren los asientos y solo se muestren aquellos que
contengan la palabra indicada, por €j. si se utiliza la palabra “Febrero”, se mostraran
solo los asientos cuya leyenda incluya dicha palabra en cualquier lugar de la misma.

£ Asientos Generales (Hallados 101 concordantes) == ]
= ] b-  B-o-

aw | XA A =2- @ 218t 0 i

Farametros Generales

Entre el: [01/01/2013__z| vel: [31/05/2014  +| Tipo de Asiento: [(Cualgquiers) ~

Leyenda contieds: [felbrergl -
Agianto 0 | Agianto | Fecha | Leyenda | Tipo | Origen | Anticuacian | Fer =
1€ nn4s3z 9 28/02/2013 “entas de Febrero de 2073 Fieexpresion Importado 28/02/2013 a7y
1€ n04s44 72822013 Compras de Febrero de 2013 MNormal o General Importado 28/02/2013 07 =
145 004556 8 28022013 Caja de Febrero de 2013 Mormal o General Importado 28022013 a7y I
1€ n04535 108 28/02/2014 “entas del mes de febrero de 2014 Mlarmal o General Importado eaMmezntd 27
1€ nn4591 107 28/02/2014 Compras del mes de febrero de 2014 Mormal o General Importado 28/02/2014 27
145 no4gs0 82 MmMg0z/2014 Caja del dia sdbado.] defebrero de 2014 Mormal o General Importado 01/02/2014 27
145 n046E1 83 03/02/2014 Caja del dia lunes.3 de febrero de 2014 Mormal o General Importado 03/02/2014 27
1€ n04e62 84 04/02/2014 Caja del dia martes.4 de febrero de 2014 Mormal o General Importado 04/02/2014 27
145 004663 86 0&/02/2014 Caja del diamiércoles,§ de febrero de 2014 Normal o General Importado o5/02/2014 27
1€ 004664 86 0OR/M2/2014 Caja del dia jueves.b de febrero de 2014 Mlarmal o General Importado ogsne/zn14 27
1€ n04665 87 07/02/2014 Caja del diawviernes.7 de febrero de 2014 Mormal o General Importado 07/02/2014 27
145 n046E6E 88 10/02/2014 Caja del dialunes. 10 de fekrero de 2014 Mormal o General Importado 10/02/2014 27
147 n046E7 89 11/02/2014 Caja del dia mares.11 de febrero de 2074 Mormal o General Importado 11/02/2014 27
1€ n046E3 a0 12/02/2014 Caja del diamiércoles. 12 de fehrero de 2. Mormal o General Importado 12/02/2014 27
145 004669 91 13/02/2014 Caja del diajuewes, 13 de febrero de 2014 Mormal o General Importado 13/02/2014 27
1€ 004670 93 14/02/2014 Caja del dia viernes. 14 de febrero de 2014 Mlarmal o General Impartado 14/02/2014 27

En este ejemplo se muestran todos los asientos que incluyen la palabra
“febrero” (la busqueda no distingue mayusculas de minusculas), observese que en
el titulo de la ventana se indican la cantidad de asientos concordante.

En caso que el usuario quisiea buscar por una posicién especifica o variantes
especificas, puede utilizar las teclas de comodines ? o *, para remplazar 1 caracter o
varios caracteres respectivamente, por ej. si quisiéramos todos los asientos que
comienzan con “caja”, deberiamos indicar “caja*".

f,/ Asientos Generales (Hallados 495 concordantes) EI@
av IBXNL 4 =2 & 242t

Farédmetros Generales

Entre el: [01/01/2013 =] vel [31/05/2014  ~| Tipo de Asienta: [(Cualquiers) -
Leyenda contie |Caja"1 +

Agiento 1D | Asgiento ... | Fecha | Leyenda | Tipo | CQrigen | Anticuacian | Fei ~
145 004555 4 31/01/2013 Cajade Enero de 2013 MNoarmal o General Imponado 3/01/2013 o7
1€ 004556 8 28/02/2013 Cajade Febrero de 2013 Marmal o General Imporado 28/02/2013 a7/
1€ 004557 11 31/03/2013 Caja de Marzo de 2013 Maormal o General Importado 31/03/2013 oz
1€ 004558 16 3000472013 Caja de Abril de 2013 Mormal o General Importado 30/04/2013 a7/
14 004569 21 31/08/2013 Caja de Mayo de 2013 Mormal o General Importado 31/06/2013 o7y
1€ 004560 23 30/0E/2013 Cajade Junio de 2013 Marmal o General Imporado 30/06/2013 a7/
1€ 004561 25 31072013 Cajade Julio de 2013 Marmal o General Imporado 31/07/2013 a7/
1€ 004562 30 31/08/2013 Caja de Agosto de 2013 Maormal o General Importado 31/08/2013 oz
1€ 004563 32 30/09/2013 Caja de Septiembre de 2013 Mormal o General Importado a0/09/2013 avi
1 004564 35 31Aa0/2013 Caja de Octubre de 2013 Mormal o General Importado 3A0/2013 o7
1€ 004565 38 30111752013 Cajade Noviembre de 2013 Marmal o General Imporado 301172013 a7/
1€ 004566 41 31f12/20!3 Cajade Diciembre de 2013 Marmal o General Imporado 31/12/2013 a7/
1€ 004567 205 31/05/2014 Caja de Mayo de 2014 Maormal o General Importado 31/05/2014 oz
1€ 004634 47 01/01/2014 Caja del diamiércoles. 1 de enero de 2014 Mormal o General Importado 01012014 27

De esta forma, se retornan todos los asientos cuyas leyendas comienzan por la
palabra caja pero no aquellos que incluyen la palabra caja pero no al principio de la
leyenda.

Si queremos ser mas especificos, podemos utilizar el simbolo de pregunta para
sustituir 1 caracter (se pueden usar varios simbolos de pregunta) y también se
pueden combinar con simbolos * (varios caracteres), por €j.

{;-" Asientos Generales (Hallados 8 concordantes)
avw | ESBXMa A =E- @ 2021 %

Parametros Generales
Entre l: |01/01/2013

05/2014  ~| Tipo de Asiento: |(Cualguisrs) |

Leyenda contie

Agiento D | Agiento .. | Fecha | Leyenda | Tipo (j=
14 nn4e20 53 06/01/2014 For la compensacion del anticipo ganancias n? § MNormal o General |
147 n04g21 b2 OBMD1/2014 Farla compensacion del anticipo ganancias n? 8 MNormal o General |
&7 004786 0 0B/071/2014 For la compensacion del anticipo ganancias n? § MNormal o General I|=
1€ on47a7 0 0g/12014 Farla compensacion del anticipo ganancias n? 3 MNormal o General |
1€ n04996 0 0g/12014 Farla compensacion del anticipo ganancias n® § MNormal o General |
145 nn4997 0 0E/o12014 For la compensacion del anticipo ganancias n? 9 MNormal o General |
[ nnszog 0 0g/o1s2014 For la compensacion del anticipo ganancias n? § MNormal o General =
|_|J.:;'.‘ Nnocann (n} ncdnd and A LI B Nt ) IR L r | bl — o~ T e 1 1

4 nm 3
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Si se ingresa “*ganancias n° ?”, se buscara cualquier leyenda que incluya la
palabra “ganancias n°® " que luego siga con 1 solo digito, evitando asi por ejemplo
nlmeros mayores a 9.

Filtros Adicionales de Asientos

Los filtros mas usados para la busqueda de asientos, se denominan filtros
generales, sin embargo, puede que no sean suficientes, por lo que, para refinar aun
mas la busqueda se proveen los filtros adicionales.

Como se indicé los filtros adicionales pueden ser visibles u ocultarse (utilizando
el botén + -).

A diferencia de los filtros generales, los filtros adicionales deben activarse para
gue se utilicen en la busqueda.

v Adicionales [ Mummeraciones
Valor entre: | 5000 y | $999.999999.999.99 | I entre: | 1, | 999999
en |(Cuslquiera) - MNro entre:| 1y | 999999

I (Haber P15 ~| v [02ms2015 | || Obs. contiene:
I kodificado entre: |DE,.“E|5£2EI15 J Y |DE.I"|35.-"2D15 J [~ Solo asientos con anticuacian

Cada filtro, se activa, tildando la opcidn correspondiente al mismo, es decir que
cada filtro adicional que se agrege requiere su activacion.

NOTA: En el ejemplo se activd un solo filtro adicional, el filtro por
importes

Filtros por Importe y Columna

El filtro adicional de importe y columna, permite rastrear todos los asientos que
contengan un movimiento entre valores x e y.

El valor ingresado puede ser cotejado solo al debe, solo al haber o en
cualquiera de las columnas.

Filtro de Numeraciones

Los asientos al ser creados reciben un ID, este ID (Identificador), es Unico y no
se modifica en toda la vida del asiento, en cambio el niumero de asiento, que se
utiliza en el libro diario y en los mayores, es generado por el proceso de
renumeracion.

Los asientos se pueden buscar por cualquiera de estos 2 identificadores o por
ambos.

La activacion de la blusqueda por estos numeros se activa en conjunto.

NOTA: Recuerde que un asiento sin renumerar tiene el nimero 0
(Cero) asignado, pero cuando se activa la busqueda el valor por
defecto de numeracién es 1, por lo que los asientos aun no
renumerados no apareceran.

Filtro de Fechas de Carga y/o Modificacion

Como se explicd, puede buscarse un asiento por la fecha del asiento, pero
puede que necesitemos saber que asientos se han cargado en una fecha
determinada, esta informacion, parte de la auditoria del asiento puede ser utilizada
para su busqueda.

WV Cargado entre: ||:|E.-“|:|5f2|:|15 j W ||:|2.-’|:|5f2|:|15 j
v Modificado entre: [02/05/2015 | v [02/05/2015 |
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También puede que necesitemos saber que asientos fueron modificados en un
rango de fechas (se tiene en cuenta para cada asiento, la fecha de la ultima
modificacién), para lo cual debemos activar el filtro “Modificado entre”

Filtro de Asientos con Anticuacion

También puede que sea necesario obtener los asientos cuya fecha de
anticuacién no coincida con la fecha del asiento, es decir, aquellos que en el ajuste
por inflacién tendran un coeficiente diferencial respecto del mes en el cual figuran.

Para obtener estos asientos, solo es necesario activar la opcion “Asientos con
Anticuacién”.

Ohs. contiene: |

o asientos con anticuacian

Filtro de Observaciones

Como se explicd oportunamente, las observaciones incluyen informacién que
no se expone en los libros o mayores pero que puede resultar de utilidad para el
analisis del asiento.

Si es necesario puede utilizarse el casilleo “Obs contiene:” para filtrar por
observaciones.

Las reglas de filtrado de observaciones, son las mismas que las de filtrado por
leyenda (ver “Filtro de leyenda de Asientos” mas arriba en este mismo capitulo).

Acciones con los asientos hallados

Una vez que hemos hallado los asientos que buscdbamos, la ventana de
busqueda de asientos nos permite realizar numerosa cantidad de acciones sobre los

mismos.
Las acciones sobre los mismos puede hacerse via seleccién del asiento o via
marcas.

g ALAMO Contabilidad General - [Asientos Generales (Hallados 6 concordantes)]

{/ Archive Plan de Cuentas  Asjentos Tablas Utiles Ventanas Ayuda
= B A A ] L == —
Aav BXAS =2 @28t -EHEY

Pararmetros Generales
Entre gl [01/01/2013 =] vl [31/052014  ~| Tipo de Asiento: |(Cuslquisrs) -

Leyenda contiene |PRUEBA +

Leyenda
Por una prueha Mormal o General hanual
Mormal o General hdanual

15/01/20

PRUEEA DE NETEOS
01012013 Poruna prueha Mormal o General Importado 01/01/2013 01/04/20

2
0
& 0 o101/2013 FPRUEBA DE NETEOQS Marmal o General Importado 01/01/2013 01/04/20
€7 005168 0 ojogeoms Poruna prueha Mormal o General Importado 01/01/2013 01/04/20
[#€7 05169 0 o101/2013 FPRUEBA DE NETEOQS Marmal o General Importado 01/01/2013 01/04/20

3

T

TESTING 01/01/2013 &l 31/05/2014

NOTA: Recuerde que tiene las opciones del botén de marca de la
ventana para marcar todos, desmarcar todos o invertir las
marcas, asi como también las mismas opciones se acceden a
través del menu emergente con el botdn derecho del mouse.

Como se borra un asiento pasado ?

La primer operacion que se puede con el asiento seleccionado (o los asientos
marcados), es la eliminacion.

La eliminacidn borra definitivamente el asiento y todos sus movimientos.
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NOTA: La eliminacién del Asiento no es factible de recuperar sin
un backup de la empresa o periodo.

Para proceder a la eliminacién una vez seleccionado él asientos (o marcados
los asientos), se debe presionar el boton "ELIMINAR” (la tecla DEL)

g ALAMO Contabilidad General - [Asientos Generales (Hallados 6 concordantes)]

f,/ Archive Plan de Cuentas _Asientos Tablas Utiles Ventanas Ayuda -
5| A| A 1]
av E(X)Me - o2- @ B8t 2

Parametros Generales

Entreel [01/01/2013  »| yel: 31052014 ~| Tipo de Asiento: | (Cuslquiers) -

Leyenda contiene: |PRUEEIA j
Asiento 1D | Asiento ... | Fecha | Leyenda | Tipo | Origen | Anticuacion | Fecha A,
[#147 004573 3 01/02m3 Poruna prueba Marmal o General Manual 01402013 15/01720
[l & 04574 2 014012013 FRUEBADE METECS MNarmal o General kanual 01/01/2013 15/01/20
[ 104956 0 01/014203 Foruna prueba MNormal o General Importado 01/01/2013 a1/04/20
[l 104957 0 01/01/2013 PRUEBADE METEOQS Marmal o General Importado 01012013 01704420
147 005168 0 0/omgens Foruna prueba Mormal o General Imporado /012013 01/04/20
[ 005169 0 01/01/2013 FRUEBADE METECQS Marmal o General Importado 014012013 01704420

Tl 3

TESTING 0140142013 al 31/06/2014

Si hay mas de 1 asiento marcado, el sistema consultara al operador antes de
proceder.

ALAMO Contabilidad General NGE l I

[9} Confirma que desea eliminar & asientos seleccicnados

Se pueden invertir o revertir los asientos ?

Los asientos pueden ser invertidos, es decir todos los movimientos se cambian
de columna, o bien revertidos, es decir se genera un nuevo asiento con los
movimientos cambiados de columna sin afectar el asiento de origen.

Una vez seleccionados los asientos a revertir o invertir, se debe seleccionar la
opcidén correspondiente el pull-down del botdon de acciones con asientos.

=Z- @& - 2451

Invertir Asientos [

Revertir Asientos .
a .

Reimputar Cuentas -

Si se selecciona la opcion “Invertir” y luego se confirma que se desean invertir
los asientos seleccionados, el sistema procede a realizar la inversion y luego informa
la cantidad de movimientos afectados.
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:I Se han invertido & registros en asientos

Aceptar

T —

Si en cambio, se selecciona la opcién “Revertir”, y se confirma la misma, el
sistema informa la cantidad de movimientos nuevos creados, generando 1 asiento
revertido por cada asiento marcado, y agregando en la leyenda la palabra
“Reversion:”

g ALAMO Contabilidad General - [Asientos Generales (Hallados 9 concordantes)] |
[j Archive Plan de Cuentas  Asientos Tablas Utiles Ventanas Ayuda 3
~u ¥ A| A

av BEXBS A =2- @ 212

Farametros Generales

Entre el [01/01/2013  ~| yel:|{31/052014  ~| Tipo de Asiento: |(Cualouiers) -

Leyenda contiene: |PRUEEIA +

— I
Agienta D |Asient0 | Fecha | Levends, | Tipo | Origen | Anticugcian | Fecha A
&7 004573 3010172013 Foruna prueba Mormal o General kanual 017012013 15/01/20
&7 004574 2 01012013 FRUEBA DE METEDS Mormal o General Manual 01,/01/2013 15/01/20
147 004356 0 0y0zoms Faruna prueba Mormal o General Importado 01/01/2013 01/04/20
147004357 0 010172013 FRUEBA DE METEDS Mormal o General Importado 01,/01/2013 01/04/20
&7 005168 0 010172013 Foruna prueba Mormal o General Importado 017012013 01/04/20
147 0051639 0 010172013 PR E Bl & Mormal o General Importado 01,/01/2013 01/04/20
147 005341 0 010172013 Peversion: PRUEBA DE NE..™lormal o General Importado 01,/01/2013 06/04/20
147 005342 0 00zoms Rewversian: Far una prueba MN@rmal o General Importado 0140172013 06/04/20
147 005343 0 010172013 Beversion: PRUEBA DE NE... _#trmal o General Importado 01,/01/2013 06/04/20
4 LU 3
TESTING 01/01/2013 al 31/05/2014

Se pueden reimputar globalmente cuentas?

Otra de las funciones que se puede acceder via la busqueda de asientos, es la
reimputacion global de cuentas.

Es decir, que lo que se busca es en una serie de asientos sustituir el uso de la
cuenta x por la cuenta y.

Una vez hallados y marcados los asientos cuyos movimientos se quiere
reimputar, se debe seleccionar la opciéon “Reimputar Cuentas” del menu pull-down
de acciones con asientos.

Esta opcidn presenta una ventana de didlogo donde se pida la cuenta a
sustituir, la cuenta sustituyente y la columna o columnas a afectar (debe y/o
haber).

i h
Reimputacion de Cuentas Lﬁ
La re-imputacian permite realizar un cambio global en asientos, modificando
las imputaciones que tenia el asiento a una determinada cuenta,

cambiandolas porimputaciones a otra cuenta.

B
B

Cuenta Actual: |‘l.111
Cambiar par: |1_112

En: |DebeyHaber j

Ok Lancelar ‘

b

Una vez ingresados los datos de las cuentas y columnas, se procede con la
ejecucién presionando “OK".

Para evitar errores por desatencion, el sistema volvera a consultar al operador
para que confirme la ejecucidn de la reimputacion.
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% Confirma la reimputacion 9 asientos seleccionados
@' Para los movimientos del debe y el haber
Dela cuental111 ala cuenta 1,112

| F—

| i ) No |“

Confirmada la misma, el sistema informard la cantidad de movimientos
afectados.

Impresiones dentro de la basqueda

A los efectos de proveer mayor interaccién y facilidad operativa, dentro de la
ventana de busqueda se proveen opciones de impresion, tanto para los resultados
de la busqueda como para los asientos, asi, antes o después de acciones globales
con los asientos de la busqueda se podran documentar las situaciones.

Se puede imprimir los resultados de la busqueda de asientos?

Una vez que se han ingresado los parametros para la busqueda de asientos y
se ha realizado la misma, puede que necesitemos la lista de asientos que se
retornaron, esta lista no seria factible de obtener con los asistentes tradicionales de
asientos.

Para imprimir los resultados de la busqueda se debe hacer click en el botdn de
impresiéon de la ventana de asientos, o bien en la opcidn “Resultados de la
Busqueda” del menu pull-down del mismo botdn.

g ALAMO Contabilidad General - [Asientos Generales (Hallados 9 concordantes)] =NpEy X
£ Archive Plande Cuentas Asientos Tablas Utiles Ventanas A).rudaA -5 =
Ea] By
av IBXNG AL
" Resultados de Busqueda
Pararmetros Generales
Asientos Seleccionados
Entre el [01/01/2013 =] yel: [11/052014 =]  Tino de Asiento s —
Leyenda contiene: |PRUEBA +
Asiento ID | Asiento | Fecha | Levenda Tipo | COrigen | Anticuacion | Fecha A
W17 004573 3 010142013 Foruna prueha Mormal o General tanual 01/01/2013 15/01/20
145 004574 2 mjo1/2ms3 FPRUEBADE NETEOS Mormal o General Manual 01/01/2013 15401420
147 0104956 0 o1/01/2013 Foruna prueha Mormal o General Imponado 01/01/2013 01/04¢20
1€ 004957 0 my0o1/2013 FRUEBADE NETEOQS Mormal o General Importado 0170172013 0140420
W17 005168 0 o1/01/2013 Foruna prueha Mormal o General Imponado 01/01/2013 01/04¢20
1€ 005169 0 my0o1/2013 FRUEBADE NETEQS Mormal o General Importacdo 0170172013 0140420
W17 005341 0 o1/01/2013 Reversian: PRUEBADE ME..  Mormal o General Imponado 01/01/2013 0604420
M7 005342 0 010742013 Reversion: Por una prueba MNormal o General Imporada 01012013 0B/04/20
147 005343 0 01/01/2013 Feversion: PRUEBADE ME..  MNormal o General Imporado 01012013 0E/04/20
|
< m 3
TESTIMG 0140142013 al 31/05/2014

La previsualizacion en pantalla de los resultados, arrojara una ventana similar a
la siguiente.

— —— b | - - - - -
Resultados de la Bisqueda » - » = | (S -
TESTING
Resultados de Busqueda de Asientos
| 1D Anticuacion Numero Levenda Modificado |
4573 013 010172013 3 Poruna prucha Oei42016
4574 2 PRUEBADE NETEOS 06042016
4.9% 0 Poruna prusha 0604/2016
4957 010172013 0 PRUEBA DE NETECS 01042016
5,168 010172013 0 Por una prueba 01042016
5,169 01172013 ( PRUEBADE NETECS 01042016
5,341 1 13 0 Reversién: PRUEBA DE NETEQS 06042016
5342 0172013 0 Reversibn: Por una prusha 06042016
5,43 0120172013 ) Reversin: PRUEBA DE NETEQS 06042016
Asienios Concordanies:
f v
L] 4] 121 D] |\§|g|g@\ Cerrar| 9ded  Tolahd  100%
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NOTA: Para mas informacion sobre listados vea el capitulo
“Asistentes del Sistema”

Se puede imprimir los asientos hallados en la basqueda de asientos?

Una vez que se han ingresado los parametros para la busqueda de asientos y
realizada la misma, puede que necesitemos la informacién de los asientos en lugar
de solo la lista de los mismos.

Para ello, se opta por la impresién de los asientos marcados, con lo que el
sistema generara un unico listado con todos los asientos marcados en la ventana de
busqueda arrojando un resultado similar al siguiente.

-

-
Asientos Seleccionados =HACIAL X

s

TESTING

Asientos Seleccionados

—' 4,573 :

Fecha: 0140172013 Por una prusha Nomero: 3
Anticuacion: 01/01/2013

Creado el 15/0172016 Creado por marcelo
Modificado el 06/04/2016 Modificado por marcelo

3.111 PROVEEDORES 8.000.00

1.112 FONDO F1IO 4,500.00

1.112 FONDOQ F1IO 3,500.00
Sub-Total: $.000.00 8.000.00

4,574

Fecha: 01/0122013 PRUEBA DE NETEOS Nimero: 2
Anticuacion: 01/01/2013

Creado el 15/0172016 Creado por marcelo
Modificado =1 06/04/2016 Modificado por mareelo

3.111 PROVEEDORES 4.000.00
1.112 FONDO F1IO 4.000.00
Sub-Total: 4.000.00 4.000.00

—| 4,956= I

4 3

1de2 [ ]| ||§|ﬂ|gﬁl||l:enar| 2de22  Tolel2z  100%

1 — ———— —— = ——— —

Se puede ver o editar directamente un Asiento hallado?

Como se explicd anteriormente, el sistema es altamente interactivo, una vez
hallados asientos en la ventana de busqueda, alcanza con hacer doble click sobre
uno de ellos o tocar el botdn abrir, para que el sistema muestre la ventana del
asiento en cuestién.

ASIENTOS INCONCLUSOS

Como se explicara anteriormente, el sistema maneja 2 clases de asientos, los
asientos generales que participan en el balance, y los inconclusos que no participan
del mismao.

En cualquier momento se puede mover un asiento de inconclusos a generales o
viceversa.

NOTA: Recuerde que el color fondo de los movimientos de los
asientos se puede personalizar a los efectos que sea facil
distinguir un asiento inconcluso de un asiento general.

Busqueda de Asientos Inconclusos

Los asientos inconclusos se buscan de igual forma que los asientos generales
pero a través de la opcion inconclusos del menu de asientos.
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g ALAMO Contabilidad General

Archive Plan de Cuentas | Asientos | Tablas Utiles Ventanas Ayuda

Muevo

Buscar

< Inconclusos

Asistente

Automadticos ]

Renumerar

Importar

La ventana de busqueda de asientos inconclusos es idéntica a la de busqueda
de asientos generales, con la salvedad del color de fondo y del titulo (remitase a la
busqueda de asientos para la explicacion de parametros y acciones).

£ Asientos Inconclusos (Hallados 4 concordantes) = o=
= R A| A I N ===
av BX W E @ 22t N -EEE Y
Parametros Generales
Enrs el [[01/2013 <] vel: (110520014 ~| Tipo de Asiento: [(Cualquiera) -
Leyenda contiens: | +
Asienta |0 | Asiento ... ‘ Fecha | Levenda | Tipo | Qrigen | Anticuacion ‘ Fecha Alta | Fect
147 ooonod 0 05/05/2013 TERCERASIENTO (no cuad... Mormal o General Importado 05/05/2013 07/01/2016 10:20:22  07/0
147 ooonos 0 05/05/2013 TERCERASIENTO (no cuad..  Normal o General Importado 05/05/2013 07/01/2016 10:21:26 07/0
147 ooonos 0 05/04/2013 SEXTO Reexprasion Importado 05/04/2013 274012016 14:47:24 2740
&7 ooono? 0 10/01/2014 TEST ASIENTQ INCONCLU...  Naormal o General anual 10/01/2014 05/04/2016 15:32:57  05/0
« I v

Cambiando de Inconclusos a Generales

Una vez ubicado un asiento inconcluso que deseamos editar, podemos hacer
doble click sobre el mismo para abrirlo.

La ventana de edicion de un asiento inconcluso serd idéntica a la de un
asientos general, con la salvedad del color de fondo y del titulo, pero las opciones y
funciones seran las mismas.

Una vez que corregimos el problema por el cual habiamos guardado el asiento
en inconclusos llega la hora de guardar el asiento, para ello utilizamos el botdn
“Guardar” o la tecla “"Alt+G".

(= e =

f,,/ Asziento inconclusos [D: &

av w(@)9 X UH SEH-
Generales WOhser\/ﬁcmnes

Fecha: [0504/2013 | Anticuacion: [05/04/2013 ~| Tipo: [Reexpresian - Debe $ 273300
Leyends. Haber $2.733.00

SEXTO i J
il j Salda $0.00

[ -] [caaa ) $000 <> || $000
Cuenta | Descripcion | Debe ‘ Haber‘

O 12n INMUEBLES $1.333.00

O 13 DEUDORES PORVENTAS $1.400.00

O 1n CAJA $2.733.00

Con esta accidon, estamos indicando al sistema que queremos guardar el
asiento en asientos generales, sacandolo de asientos inconclusos.
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4 Asiento general ID: 5344 (E=5(EEE =5
R=; X
Generales lObser\:aciDnes I Aud\toria]
Fecha: [05/04/2013 ~| Anticuscion: [05/042013 +| Tipo: [Reespresion - Debe $2.733.00
Leyenda:
Hab $2,73300

SEXTO A e

i j Saldo $0.00

Cuenta. Descripcion Debe Haber|

[m] INMUEBLES :
O 131 DEUDORES POR VENTAS $1.400.00
O 111 CAJA $2.733.00

Una vez guardado, el sistema transformara la ventana del asiento inconcluso
en una ventana de asiento general, y mostrara el asiento general con su nuevo ID
de asiento general.

Puedo editar un asiento inconcluso y guardarlo como tal ?

Si edita un asiento inconcluso y desea guardarlo pero que permanezca como
inconcluso, debera utilizar la opcidon “Guardar en Inconclusos” del mend pull-down
del botén “Guardar”.

47 Asiento inconclusos ID: 8 =0 EER==
A
av H-9 X2 W SE s
Generales IOhsema:ane Guardar
Guar
Fecha: (060472013 - Guardar en Inconclusos D|Reexpresmn j Debe §2733.00
Leyenda:
Hah $2.733.00
SEXTO n J aber
== Saldo $0.00
1111 ~|[caa =l 5000 o $0.00
Cuenta ‘ Descripcion ‘ Debe | Haher|
o 12m INMIUEBLES $1.333.00
O 131 DEUDORES POR VENTAS $1.400.00
o 1an CAJA $2.733.00

Una vez seleccionada la opcion, el sistema procedera a actualizar el asiento
inconcluso sin cambiar el ID original del mismo.

NOTA: En este caso no se puede utilizar la tecla Alt+G, ya que el

sistema lo interpretaria como la grabacién del asiento en asientos

generales.

Guardado de Copia de Asientos

Tanto para asientos inconclusos o asientos generales, al editarse un asiento
podemos querer guardar los cambios como un nuevo asiento, sin afectar al editado,
para ello bastara con seleccionar la opcién “Guardar Copia” del menu pull-down del
boton “Guardar”

NOTA: Tenga presenta que cuando seleccionar “Guardar Copia”,

la copia siempre se guarda en asientos generales, sin importar si
proviene de un asiento inconcluso o de un asiento general.

GENERACION AUTOMATICA DE ASIENTOS

El sistema permite la realizacion automatica de una serie de asientos, tales
como reexpresion, refundicion, cierre de ejercicio, etc.

Que hacer ante un cambio de moneda ?

Ante un eventual cambio del signo monetario o sea de la moneda de curso
legal, se debe proceder a realizar un asiento de cierre y uno de apertura en la nueva
moneda.
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El sistema estd capacitado para realizar los dos asientos antes descriptos en
forma automatica, para ello se debe seleccionar la opcion Cambio de Moneda del
sub-menu Automaticos del Menu de Asientos.

g ALAMO Contabilidad General
Archive  Plan de Cuentas | Asientos | Tablas Utiles Ventanas Ayuda

Nuevo

Buscar

Inconclusos

Asistente

Automnaticos k Reexpresion
Refundician

Renumerar

Importar Ssuelic 2
Cambio de Moneda

Mayor Fo e ———

Balance 4

Informacion

Seleccionada la opcidn respectiva, el sistema presentara una ventana en la que
solicitarad los datos para la realizacion de los asientos. Los datos a ingresar son, la
fecha de cierre de la vieja moneda y el factor de cambio (o sea el movimiento de la
coma o igualacién a la nueva moneda por ej.: 1000 si 1000 pesos viejos hacen 1
peso nuevo).

/- Asiento Automatico I,&J

Indique la fecha de cambio de moneda y el factor de cambio aplicable. El sisterma
generara el asiento de cierre en una moneda y el de apertura en la ofra.La diferencia
de centawvos que pueda surgir, se asignard ala cuenta indicada.El factor se utilizara
para dividir la moneda actual v general |a nuewa.

Fecha del Asienta: |El05/2014 |
Cuenta
5.211 v | |GANANCIAS ¥ PERDIDAS -]

Factor de cambio

Factar de divisian para Cambio de Moneda 1a j

Ejecutar | Cancelar ‘

Para poder realizar esta operacion el sistema debera generar los saldos de
todas las cuentas a la fecha de cambio de moneda indicada, lo que puede tomar
cierto tiempo, dependiendo éste de la cantidad de asientos y movimientos que se
volcaron.

El sistema generara primero el asiento de cierre y luego el de apertura al que
le colocard como fecha el dia siguiente al de cierre, en ambos asientos el sistema
colocara automaticamente el tipo de asiento y la leyenda respectiva sin intervencién
alguna del usuario.

Para generar el de apertura el sistema modificara los importes del asiento de
cierre a la nueva moneda, puede entonces surgir un problema de redondeo, de
darse ese caso, el sistema utilizara la cuenta indicada para balancear el debe vy el
haber.

Asiento Automatico de Reexpresion ?

Para generar en forma automatica el Asiento de Reexpresidon de cuentas, solo
sera necesario seleccionar la opcidon Reexpresion del sub menu Atomaticos del Menu
de Asientos.

NOTA: Tenga presente que el sistema, para realizar este asiento,
requiere la carga previa de los coeficiente de reexpresion para los
distintos periodos, si los mismos no fueron cargados, Ila
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reexpresion sera imposible de realizar (para mas informacion
refiérase a la carga de Coeficientes de Reexpresion).

Seleccionada la misma, se presentard en pantalla una ventana, en la que se
solicitara el cédigo de la cuenta que actuard como receptora de la actualizacién o
sea el codigo de la cuenta de R.E.I. (Resultado por Exposicion a la Inflacidn) y la
fecha a la que se desea realizar el asiento de reexpresion.

/- Asiento Automatico i @

Indique la cuenta que se utilizara para reflejar el REl (Resultado por Exposicion a la
Inflacian). segun surga de los céaloulo de reexpresion de las cuentas que han sido
indicadas como reexpresahbles v de los coeficientes ingresados

Fecha del Asiento: |EI}/05/2014 ~
Cuenta
5.211 v | [GANANCIAS Y PERDIDAS -

Ejecutar Cancelar

Ingresados los datos solicitados, el sistema mostrard en la ventana activa el
procesamiento de las cuentas y luego informara la finalizacién del asiento al
operador.

ALAMO Contabilidad General NGE l ]

g - \ Asiento de reexpresién generado correctamente con ID 5346Desea abrir
| ' el asiento ahora

NOTA: El sistema ademas de filtrar la informacion por los rangos
ingresados por el usuario, solo computara las cuentas que estén
marcadas como reexpresables, es por ello que se debe tener
especial cuidado en el ingreso de cuentas al Plan de Cuentas, una
cuenta que debid se colocada como reexpresable pero no lo fue
puede provocar un error no detectado en la generacidon
automatica del asiento.

Refundicion Automatica de cuentas de Resultado

Para generar el asiento de refundicién de cuentas de resultado en forma
automatica, debe seleccionarse la opcién Refundicién del submend “Automaticos”
del Menu de Asientos.

Seleccionada esta opcidn el sistema solicitara la fecha que tendra el asiento a
generar y la cuenta que actuara como receptora o sea la cuenta de Ganancias y
Pérdidas o de Resultado de Ejercicio, segun sea la modalidad utilizada por la
contabilidad de la empresa.

Ingresados los datos solicitados, el sistema generara un asiento donde todas
las cuentas de resultado transfieren su saldo a la cuenta indicada por el operador.

NOTA: Para obtener buenos resultados en la generaciéon
automatica del asiento, es necesario que el Plan de Cuentas fuera
cargado en forma correcta, indicandose cada cuenta al grupo que
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corresponde, para que el sistema pueda diferenciar una cuenta de
resultados de una cuenta patrimonial.

El asiento serda generado en forma automatica, colocando el sistema la
leyenda, fecha y tipo de asiento sin intervencién del operador.

Asiento Automatico de Cierre de Libros

El ultimo de los asientos automaticos es el cierre de libros, para realizar el
mismo, se debe seleccionar la opcion “Cierre de Libros” del submenu “Automaticos”
del Menu de Asientos.

El sistema solo solicitara la fecha al operador.

Normalmente esta fecha se corresponderd con la de cierre del ejercicio,
aunque el operador puede seleccionar otra fecha cualquiera, y el sistema generara

el asiento en la fecha que el operador indique (con los saldos de las cuentas a dicha
fecha).

El sistema generara entonces el asiento de cierre y lo pasard en forma
automatica sin intervencién del operador.

RENUMERACION DE ASIENTOS

Al ingresar los asientos, los mismos son cargados con un identificador Unico

llamado ID y con nimero 0 (Cero), es redunda que luego de algunas cargas existan
varios asientos con numero cero.

Para cumplimentar los requerimientos legales para la impresion del libro diario
es necesario reumerar los asientos, de forma que tengan un nimero correlativo.

Para renumerar los asientos se debe utilizar la opcion “Renumear” del menu de
Asientos.

/- Renumeracion de Asientos [—Ehj

La renumeracitn de asientos permite asignar numeros correlativos a los
asientos para gque sean expuestas correctamente en los libros diarios v
mayares. Indigue los parametros de fecha para renumerary el primer
numero de agiento a utilizar. Los asientos renumerados, pueden sequir
siendo hallados atrawves de su ID gue nunca cambia.

Desde Fecha  |iEl01/2013 -
Hasta Fecha |31/05/2014 -

Ter numero a utilizar: 0

Se requiere renumerar Salir

La opcidn renumerar, presenta una ventana en pantalla en la que se solicita al
operador el ingreso de la fecha desde la que quiere renumerar y la fecha hasta la
que quiere renumerar, asi como también el primer niumero de asiento a utilizar.

En el borde inferior de la ventana se indica si el sistema detecto la necesidad o
no de renumerar. Aunque el sistema no detecte la necesidad de renumerar, el
operador puede renumerar de todos modos.

Cuando se carga la ventana de renumeracion el sistema verifica la consistencia
de los datos de los asientos y sugerira la fecha de inicio de reumeracién y el nimero
inicial en funcion de los datos que recopile.

Si los datos ingresados no son consistentes, el boton “Renumerar” aparecera
grisado y no podra ejecutarse la renumeracién (por €j. si el numero inicial es 0 -
cero).

Ingresados los datos y ejecutada la renumeracién, el sistema informara la
cantidad de asientos que se renumeraron.
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':o:l Se han renurmerado 807 asientos

Cuando es necesario renumerar?

Si se han modificado asientos, borrado asientos o ingresados nuevos, etc. la
numeracion puedo haberse alterado, por lo tanto, serd necesario renumerar antes
de la emision de listados para copia (libro diario, libro mayor, etc.).

De darse el caso de asientos borrados, pasados inconclusos, modificados, etc.
y solicitada la renumeracién, el sistema analizara los asientos y sugerira los datos de
renumeracion en funcion de la informacién recopilada.

.
£/ Renumeracion de Asientos L&J

La renumeracian de asientos permite asignar numeros correlativos alos
asientos para gue sean expuestos correctamente en los libros diarios v
mayores. Indique los parametros de fecha para renumerary el primer
numero de asiento a utilizar. Los asientos renumerados, pueden seguir
siendo hallados a traves de su lD que nunca cambia.

Desde Fecha  |ERl/03/2013 -
Hasta Fecha  |31/05/2014 -

Ter numero a utilizar: 34

Se requiere renumerar B

Salir ‘

A

En el ejemplo, se sugieren la fecha de inicio y el nUmero 34, dado que los
asientos anteriores son correctos.

Una vez efectuada una renumeracion, puede ingresar nuevamente a
renumerar para que el sistema verifique si la numeracién actual es correcta, de ser

asi, no se observara la frase “Se requiere renumerar” en el borde inferior izquierdo
de la ventana.

-
{7 Renumeracion de Asientos I.-s-:h,l

La renumeracion de asientos permite asignar numeros correlativos a los
asientos para que sean expuestos correctamente en los libros diarios v
mayores. Indique los parametros de fecha para renumerar v el primer
numero de asiento a utilizar, Los asientos renumerados, pueden seguir
siendo hallados atraves de su |D gue nunca cambia.

Desde Fecha  |Ifl/01/2013 -
Hasta Fecha |31/05/2014 -

Ter numero a utilizar: 1

Eenumerar

Salir ‘

IMPORTACION DE ASIENTOS

El sistema estd capacitado para importar asientos de otros sistemas
compatibles y de si mismo, asi permitira la importaciéon de Asientos desde cualquier
sistema ALAMO (incluyendo versiones anteriores DOS o Hibridas) y de las versiones

NGE.
Se podran importar asientos desde:
o] Contabilidad General
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o] Subdiarios de I.V.A. Compras y Ventas
o  Gestién Administrativa Integral

Para importar asientos se debe utilizar la opcion Importar del Menu de
Asientos.

También pueden importarse asientos que fueran generados con sistemas de
otros proveedores

Proceso de Importacion de Asientos

El proceso de importacién de asientos se realiza a través de un Asistente (ver
Asistentes), que en su primera fase le permite la seleccién del tipo de importacién o
tipo de origen de datos.

Asistente de Impertaciones de Asientos =]

El asistente lo guiara durante la operacion §
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Importacian de Asientos ALAMO Contable Hibirido/D0S

Importacian de Asientos ALAMO Contable MGE

Irmportacian de Asientos ALAMO Gestion Hibride/DOS

Importacian de Asientos ALAMO Subdiarios Hibride/DOS
Irmportacian de Asientos desde archivo Excel

Impartar Asiento cierre coma apertura ALAMO Contable Hibirido/D0S
Irmportar Asiento cierre coma aperura ALAMO Contable NGE

<< Betroceder Asanzar >> ‘ Salir |

Luego del tipo de origen de datos, correspondera el ingreso o seleccién del
archivo de origen.

Asistente de Importaciones de Asientos =]

Importacion de Asientos ALAMO Gestion @

Indigue el origen de datos a importar

Indique origen de los datos que desea impartar.

Origen:

J

La seleccién del origen puede hacerse con busqueda de origen, haciendo click
en el botdn de origen (...) o bien ingresando la ruta completa del nombre del archivo
de origen (para los sistemas DOS/Hibridos el archivo base sera PLAN.DAT).

Dependiendo el origen de la importacidn se interrogard al operador por
diferentes filtros a aplicar, como rango de fechas, tipos de asientos, etc. A
continuacion se explicaran las mas habituales

Proceso de Importacion de Asientos - Filtro de fechas

En muchos casos sera factible indicar si se importaran asientos para todo el
ejercicio o para un cierto rango de fechas.
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Asistente de Importaciones de Asientos B
Importacién de Asientos ALAMO Gestion
Indique el rango de fechas a utilizar @

Indigue el rango de fechas para el cual desea obtener informacian. Las
fechas que indigue seran amabas inclusive. Tamhbién puede utilizar el rango
automatica, indicanda un mes en particular para gue el sistema genere el
rango de fechas.

a=1{nTela il | = |=rcicio Completo

Desde el |01/01/20013 - Hasta el |31/05/2014 -

<<Betr0ceder‘ Assanzar > | Salir ‘

Por defecto, el sistema permite la importacién de todo el rango del periodo,
puede cambiar la fechas desde y hasta para ajustar los valores a importar, o utilizar
el pull-down de periodo para seleccionar rangos de mes.

Los movimientos que sean anteriores a la fecha desde o posteriores a la fecha
hasta no serdn tenidos en cuenta para la importacion.

Proceso de Importacion de Asientos — Corte de Generacion de Asientos

Una vez indicado el rango de fechas para la que se aceptaran movimientos,
puede que sea necesario indicar el corte de asientos que se realizara, es decir, cada
cuanto se generara un nuevo asiento.

Asistente de Importaciones de Asientos =)
Importacién de Asientos ALAMO Gestion
Indique importacian, corte v leyendas @

Indigue gue desea importar, el corte de contral para
generar los asientos v las leyendas que desea.

Indique core j
g ndicuecots |
Diario
Mensual
™ Co I?eriodcl
[ Caja
<< Betroceder | Awsanzar »» ‘ Salir |

El corte puede ser Diario, Mensual o Periodo, es decir, se generara un asiento
por cada cambio de dia, por cada cambio de Mes o 1 solo asiento por el periodo
indicado.

NOTA: Cuando elija el tipo de corte, el sistema sugerird una
leyenda para cada tipo de origen, llenando el campo de leyenda
para cada tipo de origen.

Proceso de Importacion de Asientos - Fuentes y Generacion de Leyendas

Cuando el sistema procede a importar los movimientos, se debe indicar que
tipos de origen seran tendios en cuenta, es dcir, por €j. en el caso de Gestion,
pueden importarse movimientos de compras, ventas y/o caja.

Para cada uno de ellos se debe activar la casilla del tipo de origen para que el
sistema los pueda importar.

Ademas, cuando el tipo de origen esta activo se permitird el ingreso de la
leyenda.
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Asistente de Importaciones de Asientos (3]
Importacion de Asientos ALAMO Gestion @
Indique imporacion, carte v leyendas

Indique gue desea importar, el corte de control para
generar los asientos v las leyendas que desea.

Corte: |Indique core j
W entas
Caja del #%DlA% de 32MES de 2ANOY:
Compras del mes de 2:MES% de 2AND™
“entas de SehESHde SRAND
[ Caja
<< Betroceder ‘ Asanzar »» ‘ Salir |

Para cada grupo de movimientos, ventas, compras, caja, se puede escribir una
leyenda o bien seleccionar una leyenda de la lista deplegable que se carga con las
leyendas standard del sistema.

NOTA: Recuerde que puede utilizar las variables como %MES%,
%DIA%, etc. para generar la leyenda en forma automatica con
los valores del ultimo dia del periodo de corte de generacion de
asientos.

Proceso de Importacion de Asientos - Filtro de Numero de Asientos

Si el origen de importacion es un sistema contable, se podra filtrar la
importacién también por nimero de asiento.

Este filtro acciona con pardmetros desde hasta, es decir se importaran los
asientos cuyo numero sea igual o mayor al parametro desde e igual o menor al
valor hasta.

Asistente de Importaciones de Asientos =]
Importacion de Asientos ALAMO Contable NGE
Indigue nimeros de asiento a incluir @

Indigue los nimeros de asiento que desea incluiren la
operacian.

Desde Asiento Nro; 0
Hasta Asiento Nro: 399939

<<Betroceder‘ Avanzar>> ||} Salir |

NOTA: Tenga presente que en la version NGE, cuando se carga
un asiento, el nimero asignado es 0 (cero) y permanece asi hasta
gue se ejecute el proceso de renumeracion.

Proceso de Importacion de Asientos - Filtro de tipo de asientos

También en el caso de origen de importacidon en un sistema contable, se podra
filtrar la importacién por tipo de asiento.
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Asistente de Importaciones de Asientos

Importacidon de Asientos ALAMO Contable NGE @

Indique tipos de asiento a incluir

Indigue que tipos de asientos deseaincluiren la
operacian

Tipo Asienta

¥l Apertura de Libros

Feversion de Reexpresion

b Normal o General

[ Reexprasion

Refundician de Cuentas de Rdo.
[ Cierre de Libros

<« Betroceder Ansanzar »» . Salir

Por defecto, el sistema pre-selecciona todos los tipos de asientos a importar, si
lo desea puede de-seleccionar uno o mas tipos de asientos.

NOTA: Al menos 1 tipo de asiento debe estar selccionado en esta
etapa.

Finalizacion de la importacion

Como Ultimo paso antes de ejecutar el proceso, el asistente mostrara un
resumen del proceso a realizar a los efectos que el operador corrobore las acciones.

B

Asistente de Importaciones de Asientos

Importacion de Asientos ALAMO Gestion %

Corrobore la informacion del listado a realizar

Confirmacidn:

IId. ha seleccionado la realizacion de:

Irmportacion de Asientos ALAMO Gestion Hibrido/DOS
Con los siguientes pardmetros:

Origen de Datos: PA\Gestion\Datos\PLAN DAT

Fara datos entre el 01/01/2013 v el 31/05/2014

Corte de Asientos: Mensual

Origen Yentas -» Yentas de %MESS% de %ARN0%
Origen Compras -> Compras de %MESS% de %aR0%
Origen Caja-> Caja de %MESS% de %ANO%

<< Betroceder Finalizar © Salir

Si los valores son correctos, el usuario presionara finalizar.

A los efectos de dar una ultima oportunidad de cancelacién, el sistema
solicitard una nueva verificacién al operador.

ALAMO Contabilidad General NGE

- , Confirma la ejecucidn de la importacién
' de asientos desde ALAMO Gestion Hibrido/DOS

Confirmada la operatoria, el proceso dard comienzo, durante el mismo, el
sistema mostrara una ventana como la siguiente para informar los pasos que se van

dando vy los resultados de la importacion de datos.
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. |
Importacién de ALAMO Contable Hibrido

o Imponacion Finalizadza fa
104 Asientos importados 3

Incorporando Asienta 105

Mowvimientos incorporados 2

Frocesando Asienta MNro 105

Incorporando Asiento 104

Mowvimientos incorporados 4

Frocesando Asiento Nro 104 Por las amortizaciones del ejercicio

Incarporando Asiento 103 i

Cerrar |

La ventana de importacién mostrara las acciones que se realizan y una barra
de progreso, durante el proceso se podra utilizar el botdn cancelar para abortar la
operacion.

Finalizado el proceso, el boton cancelar, cambiard de nombre a Cerrar, se
mostrara la barra de progreso al 100% y se informaran los resultados.

Si la importacion fue exitosa, se mostrara un icono con fondo verde vy tilde
blanco en el borde superior izquierdo de la ventana, si existieron errores, dicho
icono sera con fondo rojo y con una cruz blanca.
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LOS MAYORES

La mayorizacion de asientos puede accederse desde varias locaciones en el
sistema, dentro del menu de asientos con la opcién “Mayores”, a través de la tecla
de funcion F6, o a través de la interaccion en la visualizacién de asientos.

LA VENTANA DE MAYORES

Sin importar de donde se acceda a los mayores, la funcionalidad de la ventana
de mayores sera la misma.

== Mayor de: 1.311 con 515 movimientos EI@
Ca |

av 1EBXH
Mayorizacion de Cuenta
1.311 - ORWENT |
Periododesde [01/01/2013 +| hasta (310520014 ~| MewaEED
ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda Debe Haber Saldo -
5334 3 osents 01,/01/201 3| Aperurs. del Ejercicio 0.00] 13131.948.78{13.131.948.78
5340 100 010172013 01/01/2013| LEYENDA GENERAL 0.00 1.000.00({13,132.948.78
4555 16 31/01/2013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013 737.469.99 0.00(12,.395.475.684
5155 18] 3jon/e03 31/0/2013| Caja de Enero de 2013 737.469.94 0.00{11.658.008.90
4943 19 310172013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013 737.465.94 0.00(10.920.538 96
4919 21 31/01/2013 31/0142013|Ventas de Enero de 2013 594.905.57 0.00(10,.325.633.39
4531 22l 310142013 31/0142013|Ventas de Enera de 2013 594,905.57 0.00| -9.730.727.82
K 23 njoyens 31/01/2013| Ventas de Enero de 2013 594,905.57 0.00| -9.135.822.25
5156 24| 28/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 22515529 0.00( -8.910.666.96
4944 27 28/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 225,155.29 0.00( -8.685.511.67
4556 29 268/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 225,156.29 0.00( -8.460,356.38
5132 30| 2gjoasenna 28/02/2013| Ventas de Febrero de 2013 31528387 0.00{ -8.145.072.51
4920 31 28/02/2013 28/02/2013|Ventas de Febrero de 2013 315.283.87 0.00( -7.829.788.64
4532 J2| 2640242013 206/02/2013|Ventas de Febrero de 2013 H5.263.87 0.00( -2.514.504.77
4921 33| 31032013 31/03/2013|Ventas de Marzo de 2013 557.418.18 0.00| -6,957.086.61
4945 34)  31/03/2013 31/03/2013| Caja de Marzo de 2013 419,909.44 0.00| -6.637.177.17
5157 35 31032013 31/03/2013| Caja de Marzo de 2013 4145,909.44 0.00( -6.117.267.73
4557 34 31032013 31/03/2013| Caja de Marzo de 2013 4145,909.44 0.00| -5.697.358.29
5133 0] 3jo3e0: 31/03/2013| Ventas de Marzo de 2013 55741816 0.00| -5.139.940.13
5127 41 31/03/2013 31/03/2013| POR LAS DUDAS 1.500.00 0.00| -5.138.440.13| -

Cuando se accede a través de opciones interactivas como la visualizacién de un
asiento, los parametros de obtencion del mayor se autollenan, sin embargo cuando
se accede a través de opciones de menu o via la tecla de funcién F6, los parametros
de cuenta y fechas deben ser ingresados por el operador, apareciendo la ventana
sin datos.

2 oo e

e X|EH 8- @2

I ayorizacidn de Cuenta

1111 -] =] |

Periodo desde [01/01/2013 | hasta |31/05/2014 ~| Mayorizar

Una vez modificados los parametros o a los efectos de refrescar la informacion
visualizada en pantalla, se debe presionar el botéon “Mayorizar”, ya sea de la
botonera de la ventana de Mayores o bien desde el boton “Mayorizar” a la derecha
de las opciones.
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=3 Mayor de: 1.311 con 515 maovimientos

e DD_:}")(

Mayorizacidn de Cuenta

- @ P

1.311 LIDELUDORES
Periodo desde |01/01/2013  ~| hasta |31/05/2014 =] T
T
ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda Debe Haber Saldo -
53349 3| mymizms3 01/01/2013| Apertura del Ejercicio 0.00| 13131,948.78|13.131,948.78
5340 100 014012003 01/01/2013| LEYENDA GEMNERAL 0.00 1.000.00{13.132.948.78
4RRE 1R Fnten 3 N2 M A Caia de Frern de 20173 797 4R9 94 nNNli12 395 478 /4

Movimientos y Saldo

Los movimientos en la ventana se muestran con diferente fondo a los efectos
de marcar periodos mensuales.

=] Mayor de: 1311 con 515 movimientos EI@
Cay |

av 12X @ P
M aporizacion de Cuenta
1311 MICEUCORES P -
Periodo desde [01/01/2013  ~| hasta |31/052014 ~| MEaren
ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda Debe Haber Saldo -
5339 3| m/orjems 01,/01/200 3| Apertura del Ejercicio 0.00] 13.131.94878[13.131.948.78
5340 10( 01012013 01,/01/201 3| LEYENDA GENERAL 0.00 1.000.00]13.132.948.78
4555 16 3170102013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013 737.469.99 0.00{12.395.478.64
5155 18] F/01/2013 3/01/2001 3| Caja de Enero de 2013 737.469.94 0.00{11.658.008.90
4943 19 310152013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013 737.469.94 0.00(-10.920.538 96
4919 21 3140172013 31/01/201 3| Ventas de Enero de 2013 594,905 57 0.00{10.325.633.39
4531 22l 310103 31/01/2013|Ventas de Enera de 2013 594,905 57 0.00] -9.730,727 62
k)l 23] Fotse03 3002003 Wentas de Enero de 2013 54490557 0.00] -9.135.822.25
5156 24 28/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 225.155.29 0.00( -8.910.666 96
4944 27 28/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 225,155.29 0.00( -8.685.511.67
4556 290 2a/0z/2013 26/02/2013| Caja de Febrero de 2013 225,156.29 0.00( -8.460,356_38
5132 30| 2ss0zse013 26/02/200 3 ventas de Febrero de 2013 3528387 0.00] -8.145.072.51
4920 Kl 28/02/2013 28/02/2013|Ventas de Febrero de 2013 315,283.87 0.00( -7.829.788.64
4532 2| 2a/02/2013 20/02/201 3| Ventas de Febrero de 2013 315,283.67 0.00( -7.514.504.77
4921 33| 317032013 31/03/2013|Ventas de Marzo de 2013 557.418.168 0.00| -b.957.086.61
4345 34)  31/03/2013 3/03/2003| Caja de Marzo de 2013 419.909.44 0.00| -6.637.177.17
5167 35 317032013 31/03/201 3| Caja de Marzo de 2013 419,909.44 0.00| -6.117.267.73
4557 390 31/03/2013 31/03/2013| Caja de Marzo de 2013 419,4909.49 0.00| -5.697.358.29
5133 40| F/032013 /032003 ventas de Marzo de 2013 55741816 0.00] -5.139.940.13
5127 41 31/03/2013 3/03/2001 3| POR LAS DUDAS 1.500.00 0.00] -5.138.440.13| ~

El saldo se muestra en rojo cuando es acreedor.

Se puede consultar un asiento desde el Mayor ?

Si, para consultar un asiento relativo a un determinado movimiento del mayor,
bastara con iluminar dicho movimiento y hacer doble click sobre el mismo.

El sistema presentara entonces una ventana de asientos con los datos
correspondientes al asiento solicitado.

NOTA: Cada ventana opera en forma individual como un objeto,
por lo que si lo requiere puede invocar varias ventanas de asientos
desde el mayor que esta visualizando y viceversa.

Exportaciones de Mayores

Al margen de las exportaciones que pueden realizarse a tavés de los distintos
Asistentes, se pueden exportar datos de mayores desde la propia ventana de
mayores.
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= Mayor de: 1,111 con 736 movimientos E\@
=y
av =X
M ayarizacidn de Cuenta Exportar a Excel
|1 1M j |CA‘JA Exportar a Clipboard
Periodo desde  [01/01/20013 - | hasta |3'|,."I35,-’2EI1 M aparizar
ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda -«
5337 1 0172013 01,/01/2013| Apertura del Ejercicia
4744 e 010/e0G 01,/01/2013| Apertura del Ejercicia
h339 3 0o G 01/01/2013| Apertura del Ejercicia
5125 4 01/01,2013 01,/01/2013 | Apertura del Ejercicio
5340 10(  01/01/2013 01/01/2013|LEYEMNDA GENERAL
4555 16[  31/01/2013 31/01/2013|Caja de Enero de 2013
5155 18 31/01,/2013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013
4943 19 31/01,/2013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013
515k 24 28/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 -
] r

Las exportaciones pueden realizar a Excel, (opcidon por defecto) o al clipboard.
Para exportar a Excel puede usar el boton de “Exportar” o la opcidn “Exportar a
Excel” del Pull-Down, para exportar al clipboard, debera utilizar la opciéon “Exportar a
Clipboard”.

Cuando se selecciona la exportacién a Excel, el sistema procesa la misma en
background y luego cuando la finaliza invoca la visualizacion en Excel, sera el
usuario luego quien decidira si guarda o no la informacién obtenida.

r\zll WY~ o= Librol [Mode de compatibilidad] - Microsoft Excel =)
m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador @ @ o B 2R
Al hd Jx | TESTING v
B 9 D E F G H =

A
TESTIN_&

1
)
2 | TESTING 2014 (01/01/2013 - 31/05/2014)
3
4 Cuenta: 1111
5 Descripcion: CAJA
3
7 Desde: 01/01/2013
8 Hasta: 31/05/2014
9 |
10
11 AsientolD AsientoNro  Fecha Fecha Ant. Leyenda Debe Haber Saldo
12 5337 1 01/01/2013 01/01/2013 Apertura del Ejercicio 2,857,211.11 0.00 2,857,211.11
13 4743 2 01/01/2013 01/01/2013 Apertura del Ejercicio 2,857,211.11 0.00 5,714,422.22
14 5339 3 01/01/2013 01/01/2013 Apertura del Ejercicio 1,668,383.36 0.00 7,382,805.58
15 5125 4 01/01/2013 01/01/2013 Apertura del Ejercicio 2,857,211.11 0.00 10,240,016.69
16 5340 10 01/01/2013 01/01/2013 LEYENDA GENERAL 1,000.00 0.00 10,241,016.69
17 4555 16 31/01/2013 31/01/2013 Caja de Enero de 2013 0.00 78,981.63 10,162,035.06
18 5155 18 31/01/2013 31/01/2013 Caja de Enero de 2013 0.00 78,981.63 10,083,053.43
19 4943 19 31/01/2013 31/01/2013 Caja de Enero de 2013 0.00 78,981.63 10,004,071.80
20 5156 24 28{02/2013 28/02/2013 Caja de Febrero de 2013 0.00 16,885.51 9,987,186.29
21 4944 27 28/02/2013 28/02/2013 Caja de Febrero de 2013 0.00 16,885.51 9,970,300.78
22 4556 29 28/02/2013 28/02/2013 Caja de Febrero de 2013 0.00 16,885.51 9,953,415.27
23 4945 34 31/03/2013 31/03/2013 Caja de Marzo de 2013 0.00  298,634.44 9,654,780.83
24 5157 35 31/03/2013 31/03/2013 Caja de Marzo de 2013 0.00  298,634.44 9,356,146.39
25 4557 39 31/03/2013 31/03/2013 Caja de Marzo de 2013 0.00  298,634.44 9,057,511.95
26 5127 41 31/03/2013 31/03/2013 POR LAS DUDAS 0.00 1,500.00 9,056,011.95 -
M 4 » ¥| Hojal /Hojm2 . Hoja3 ) o M« » [
Listo | (3 | | [FH|E M 1003 (=) [} (%)

IMPRESION DE MAYORES

Los Mayores pueden ser impresos a través del “Asistente de Asientos”, pero
la ventana de mayores provee también una impresidon rapida del mayor que esta
visualizando en pantalla y un acceso al “Asistente de Mayores”.
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Mayor de: 1.111 con 736 movimientos

Av 1EXH

b aparizacidn de Cuenta

1111 j|GA.JA

Periodo desde |01/01/2013  «| hasta |31/05/2014

Imprimir Mayor

Asistene Mayores

ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda
h337 1 01/01/2013 01/01/2013 | Apertura del Ejercicio

4748 20 01012013 010172013 Apertura del Ejercicio

5339 3| 010203 0170172013 Apertura del Ejercicio

5125 4 01/01/2013 010172013 Apertura del Ejercicio

5340 101 01/01/2013 01/01/2013|LEYERDA GEMNERAL

4555 16| 31/01/2013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013

5155 18] 31/01/2013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013

La impresién de mayor, genera un listado de mayor con los parametros de
visualizacién en pantalla, y presenta inmediatamente el preview al operador.

"

T ==
TESTING
1.111 - CAJA
Movimientos entre 01/01/2013 y 31/05/2014
| 1D Asiento Fecha Leyenda DEBE HABER SALDOD |

5337 1 01012013 Apertura del Ejercicio 285721111 286721111
4745 2 (012013 Aperura del Ejercicio 2,857 21111 57442222
538 3 01012013 Apertura del Ejeroco 1,668,383.35 7.302,605.58
5125 4 0012013 Aperura del Ejercicio 285724111 10,240,016.69
5,340 10 LEYENDA GENERAL 1,000.00 10,241,016.69
4,555 16 13 Caja de Enero de 2013 7898163 10,162,035.06
5,155 18 13 Caja de Enero de 2013 7856163 10,083,053.43
4943 19 13 Caja de Enerode 2013 7856163 10,004,071.80
5,15% L Caa de Febrero de 2013 16,885.51 990718628
45944 T 28023 Cajade Febrero de 2013 16,885.51 9,970,300.78
4,55 B BOWINNI Caade Febrem de 2013 16,885.51 995341527
4,945 M 30013 Caa de Marzo de 2013 Pl 9,654,780 83
5,157 35 30032013 Caa de Marzo de 2013 298.634.44 9.356,146.30
4 557 k] Caja de Marzo de 2013 66444 4067 51195
5157 41 2013 PORLAS DUDAS 1,500.00 9,056,011.95
458 2 13 PORLAS DUDAS 1.500.00 9,054,519
4,915 43 13 PORLAS DUDAS 1,500.00 9,053,011.95
5347 010472013 Apertura de cuentas por inicio de nusvi ejercicio 16,005.58 9.069,017 53
545 4 0502013 SEXTO 273.00 9,086,284 53
4917 45 05042013 CUARTO 600.00 9,085,684 53
4916 4 05042013 EJEMPLO 2 DE LEYENDA 1.200.00 9,084,484 53
4,528 47 (50013 CUARTOD 600.00 9,063,884 53 -

4 3

[4]4] 1ee13 [ ]| (&) [Z]E9]58] [cenar] 730736 Towzas 00k

Aqui, es el operador quien decide la accidn a seguir, accionando desde la
ventana de previsualizacidn (ver Asistentes para mas informacion).

Si en cambio se optd por invocar al “Asistente de Mayores”, el sistema iniciara
el asistente presentando las opciones de Mayorizacion disponibles.

Asistente de Mayores

El prirner paso es seleccionar la accion

El asistente lo guiara durante la operacién

a realizar

B

@

tayor Borrador de 1 cuenta

kayor Borrador de 1 o warias cuenta,
tayores Borradores con Subtotales
tayores Generales

<< Betroceder

AnAnzar »» |

Salir |

Cada opciodn tiene un objetivo determinado y cubre diferentes alternativas.
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Se pueden imprimir varios mayores a la vez?

Si, para ello se deben utilizar el “Asistente de Mayores” o el “Asistente de
Asientos”, alli se debe seleccionar si se desea un Mayor General o un Mayor
Borrador, la diferencia fundamente es el objetivo a cubrir, los Mayores Generales
apuntan a registrar libros mayores, mientas que los Mayores Borradores son
mayores de trabajo.

Seleccionada la opcidn desea, el sistema continuara con el asistente y solicitara
al operador las fechas desde y hasta que deberdn ser consideradas para la
realizacidon de los mayores o sea para la presentacién de los movimientos.

Al continuar, el sistema presentard en una ventana el plan de cuentas en
formato estructurado para que el usuario seleccione las cuentas que desea
mayorizar marcandolas.

Asistente de Mayores =
Mayores Borradores con Subtotales %

Seleccione la o las cuentas requeridas

[ 2 DDD ACTIVO MO CORRIENTE

= 2.100- CREDITOS
E 2110 CREDITOS
: -] 2111 - DEPOSITOS GARANTIA ALOUILER
. vl 2120 - AHORRO OBLIGATORIO
- [Vl 2.140- CREDITOS

-] 2.200 - INYERSIOMES

- [v] 2.300 - INVERSIONES

- [w] 2.400 - BIEMES DE US0

2.500-BIEMNES INMATERIALES

H- ] 2.600 - CARGOS DIFERIDOS

-] 3.000 - PASNO CORRIENTE

-] 4.000 - PASNO NO CORRIENTE

-] 5.000 - PATRIMOMNIO NETO
e B B ONN - T IENTAS ME AROER

m

[ L L L g L |

IT|IT|IT|IT|IT|

[ e B |
o i g i

<<Betroceder| Awanzar »» ‘ Salir ‘

Al presentarse una vista estructurarl, la acciéon sobre los padres repercute en
los hijos, es decir, si se marca la cuenta padre (ej. 2000 ACTIVO NO CORRIENTE),
todas las cuentas hijos se marcaran (2100, 2110, etc. etc.), lo que respresenta una
forma rapida y facil de seleccionar grupos de cuentas.

En la etapa de seleccién de cuentas se puede utilizar el botén derecho del
mouse para invocar las acciones “Expandir Todo”,”"Comprimir Todo” que cambiar la
vista de arbol del plan de cuentas. Cada rama, puede ser expandida o comprimida
haciendo click en el simbolo + o — segun el estado.

Como en todo Asistente, el uGltimo paso es la seleccién del destino.
Dependiendo del tipo de datos procesados se presentaran las opciones de destino.

Asistente de Mayores [E]
Mayores Borradores con Subtotales %

Seleccione la o las cuentas requeridas

Destinos Dispnnibles

Archive HTML (html)
Archivo Excel (xls.x15x)
Archivo Access (mdhb)

Impresoras

v ‘ista Preliminar en Pantalla

<< Betroceder Avsanzar »» | Salir ‘
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En la mayoria de los casos se permitird la impresién (con vista preliminar en
pantalla o no a opcién del usuario), y exportaciones en HTML, Excel, Access,
etc.
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LOS BALANCES

El resultado final de la operatoria con asientos son los Balances. Durante el
proceso de la elobacién de la contabilidad serd necesario consultar periodicamente
los balances.

La ingenieria del sistema hace que esta consulta sea rapida y eficiente.

BALANCES

Los balances se acceden a través del sub-menu “Balances” del “Menu de
Asientos”.

g ALAMO Contabilidad General T— " —
Archive Plan de Cuentas | Asientos | Tablas Utiles WVentanas Ayuda

Nuevo

Buscar

Inconclusos
Asistente
Automaticos 3

Renumerar

Importar

Mayor Fi
Balance 3 Balance General
Balance General Historico

Informacion
Balance General Ajustado

Asistente

Generar Presentacion

Balance General, Historico y Ajustado

Para obtener un balance de Sumas y Saldos, se pueden utilizar varias
opciones, dentro del sub-menu de “Balance” se encuentra la opcién “Balance
General” que presenta la ventana del balance de Sumas y Saldos para su operacion.

(:‘," Balance General EI@

av IS8l A &

Farametros de Inclusian

Desde el: [01/07/2013 ~| Apertura de Libros - 6

Feversian de Reexpresian

Hasta el [31/05/2014 «| | M Karmal o General o

[T Movimientos en Cero [T Solo cuentas imputables Becalcular

Cuenta | MNorbre | Debe Haker | Saldo Deudor | Saldo Acree... it
O 1.000 ACTIWO CORRIENTE 167.078,756.87 13392449685 33,094.260.02 0.00 L
OO 1100 DISPONIBILIDADES 92,662,996.01  BA5E04787.93  36.158,208.08 0.00 7
O 1110 CAJAS 2935668246 1217639018 17.180,252.28 0.00

O 1 CAJA 2R77E 41796 12714039018 1363502778 0.00

O 1ne FONDO FIJO 3.581.264.50 36.00000 354526450 0.00

O 1120 BANCOS B3.306,31355 4432839775 1897791580 0.00

O 112 BAMCO DE LOMDRES 24037143905 1660563372 7,431, 45533 0.00

o 1122 BANCO PATAGOMIA 11.438.170.70 802263079 341553991 0.00

O 1123 BAMNCO Pcia. DE BUENOS AIRES 27.830,99380 1970007324 813092056 0.00

O 1200 INWERSIONES 1.433.00 5.432.00 0.00 3.999.00

O 1210 INMUEBLES 0.00 100.00 0.00 100.00

O 1. INMUEBLES 1,333.00 533200 0.00 3.995.00

O 1213 FLAN OVALD 100.00 0.00 100.00 0.00

O 1.216 CUEMNTA CAPITAL UTE FAICO 0.00 100.00 0.0o 100.00

O 1300 CREDITOS 60,588,757.69 7077701848 0.00 10,188,260.79

O 1310 CREDITOS PORWENTAS 54,962,419.80 6828357952 0.00 13,321,159.72

O 1. DEUDORES PORVENTAS E4.467,639.25  E7.920,294.48 0.00 13,452655.23

O 132 DOCUMENTOS A COBRAR 361.607.25 361.607.28 0.00 0.00

O 1313 PERCEPCION INGRESOS BRUTOS 102,771.51 116773 101,603.78 0.00

O 1314 RETEMCION WA 30,4076 510.03 29.891.73 0.00

O 1320 OTROS CREDITOS 5.626.337.89 249343896 313289893 0.00 il
(| 13221 PIT IS | 166 200 B3 123 QEE 20 A2 Q24 27 nnn

La ventana de “Balance General” tiene varios parametros que son manejables
por el usuario, asi, el usuario puede indicar el rango de fechas que se tendran en
cuenta para la generacion de balances (pudiendo cortar el balance a una fecha
determinada), seleccionar el ver o no los movimientos en cero, ver solo las cuentas
imputables e incluir o excluir determinados tipos de asientos.
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Si el operador altera alguno de estos valores, serd necesario reprocesar el
balance, para lo que debe hacer click en el botén “Recalcular” o el botén “Generar
Balance”

-l':n’ Balance General

e ARr=ar "

Parametros de Inclusion

Desde el: |01/01/2013 ~ Aperuradelibros -

Feversion de Reexpresion
Hasta el |31/05/2014 ~| [ karmal 0 General il

[~ Movimientos en Cero [ Solo cuentas imputables

Becalcular

| Cuenta | Maormbre | Debe| H

Para efectos visuales, los parametros de obtencidn del balance puede
ocultarse, para lo que debe hacer click en el botén “Filtros de Balance”.

£ Balance General EI@
P D
Cuenta MNambre
] ACTIVO CORRIENTE ]
o 100 DISPONIBILIDADES 92 552 995 D'I 55 504 ?E? 93 36.158, 208 0g 0.00 =
O 110 CAJAS 29356.602.46 1217639008 1710029228 0.00
O 1 CAJA 25.775.417.96  12140.38008  13.639.027.78 0.00
O 1nez FONDO FIJO 3.581.264.50 36.000.00 354526450 0.00
O 1120 BANCOS 63306.313.55 4432839775 1897791580 0.00
O 1 BANCO DE LONDRES 24037.149.05 16605659372 743145533 0.00
O 1z BANCO PATAGOMNIA 11,438.170.70 B.022.630.79 341553991 0.00
O 1123 BAMNCO Pria. DE BUENDS AIRES 27.830,993.80  19,700.073.24 813092056 0.00
O 1z00 INVERSIONES 1.433.00 5.43z.00 0.0 3.999.00
O 1210 INMUEBLES 0.0o 100.00 0.0 100,00
O 12n INMUEBLES 1.333.00 £.33z.00 0.0 3.999.00

Dicho botén tiene 2 estados, presionado, se visualizan los filtro, no presionado,
los filtros se ocultan.

Se puede visualizar el balance en forma estructural?

El Balance también puede ser visualizado en forma estructural en la ventana,
para ello, solo hace falta hacer click en el icono de vista estructural.

f/ Balance General

. =
0 Expandir Todos ‘ -

[F=REoR =)

E|------|:|1 100 - DISPONIEIILIDADES 36,158, 208 0a Comprimir Todos
H-- 01110 CAJAS: 17,180,292.28

1111 -CAJA 13,635,027.78

e [11.112 -FONDO FLIO: 3545 26450
- []1.120 - BANCOS: 18.977.915.80
-[]1.121 -BANCO DE LOMDRES: 7.431,455.33
-[]1.122 -BANCO PATAGONIA: 3.415539.91
-[]1.123 -BANCO Pcia. DE BUENDS AIRES: 813092056
E-[11.200 - INVERSIONES: -3,999.00
&--[]11.210- INMUEELES: -100.00

b []1.216 - CUENTA CAPITAL UTE FAICO: -100.00

[J1.211 - INMUEBLES: -3.999.00
-------- [J1.213 - PLAN CWALO: 100.00
E--[]1.300- CREDITOS: -10.188.260.79
- [01.310-CREDITOS PORVENTAS: -13,321,159.72
-[]1.311 -DELUDORES PORYENTAS: -13,452,655.23
-[]1.312 -DOCUMENTOS A COBRAR: 0.00
-[]1.313-FERCEPCION INGRESOS BRUTOS: 101,603.78
~[]1.314-RETEMCION VA 29,891.73

m

Dicho botdn, también presenta un menud pull-down con las opciones “Expandir
Todos”, “Comprimir Todos” (menu que puede ser invocado también a través del
botdn derecho del mouse en la vista estructural).

Mayores desde el balance

Si al revisar el balance observa saldos de cuentas que le parecen erréneos y
requiere los mayores de las mismas, puede obtener un listado de mayores
borradores de dichas cuentas con solo marcar las mismas y seleccionar la opcién “”
del Menu pull-down del botén imprimir.
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il n Genearal

Becalcular

tas imputables

En forma interactiva, también puede acceder a la visualizacién de un mayor en
ventana con solo hacer doble-click sobre la cuenta en la vista del Balance.

Balance Historico y Balance Ajustado

Si bien el operador puede optar por el Balance General y luego modificar los
parametros para obtener los balances histérico o ajustado, el sistema provee
opciones predefinidas en el sub-menu “Balance” para dichas opciones.

Cuando el operador selecciona “Balance Historico”, el sistema invoca la
ventana de Balance, pre-configurando las opciones para el “Balance Historico”, es
decir, omitiendo los movimientos de asientos tipo “"Reexpresidn” o superiores.

[j Balance General

~y 5
av ) - @ -
Parametros de Inclusian )
Desde el [[01/2013 ~ Marmal o General :
=' |0 PReexpresian
Hasta al: 31,."05,."2014j 71 Befundirion de Cuentas o7 )

[~ Movimientosen Cero [ Solo cueras nnpuianies

»>

Becalcular

Cuenta | MNaombre | Debe Haber | Saldo Deudoar | Saldo Acree...
[0 1.000 ACTMNO CORRIENTE 12662440417 8312102076  36.403.383.41 0.00
O 1100 DISPOMNIBILIDADES 5414203649 5647415493 000 233211844
O 1110 CAJAS 24,351.632.38 1214575718 12.206.776.20 0.00
O 1an CAJA 20,770.267.88 1210975718  8.660610.70 0.00
0O 1nz FONDOFIIO 3.581.264.50 36.00000 354526450 0.00
O 1120 BANCOS 24749050411 4432839775 0.00 1453789384
O 1a2 BANCO DE LOMDRES 10.479.305.45 1660563372 000 612638827
[ I v BANCO PATAGOMIA, B.6BE.164.10 8.022 63079 000 1.36E.4B6.ES

Cuando se trata de un “Balance Ajustado”, el sistema incluye los asientos tipo
“Reexpresion”, omitiendo los posterioes (o sea Refundicion y Cierre).

Balance General en 0 (cero)

Si ha generado un Balance General y todos los saldos se muestran en 0 (cero)
significa que ha generado o volcado el asiento de cierre y todas las cuentas han sido
cerradas, por lo que ver todos los saldos en cero es normal.

Para ver el Balance Historico o Ajustado, puede, modificar los tipos de asientos
gue ha incluido y volver a generar el balance, o bien utilizar las opciones respectivas
del sub-menu de “Balance”.

Impresion del Balance de Sumas y Saldos

Si bien varias impresiones de balances pueden ser obtenidas a través del
Asistente de Balances, o el Asistente de Asientos, una forma rapida de obtener el
Balance de Sumas y Saldos a haciendo click en el botédn “Imprimir” de la ventana de
A\Y 14

Balance
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Balance de Sumas y Saldos ’ =R X
TESTING
Balance de Sumas y Saldos
Saldos |
Cuenta Nombre Debe Haber | Deudor Acreedor |
1000 ACTIVO CORRIENTE 128,352,691.58 89,151,653.76 39,201,037.82
1100 DISPONIBILIDADES 54.142.035.49 56,504,787 93 2362 75144
1110 CAJAS 24.351,532.38 12,176,3%0.18 1217514220
11 CAA 20,770,267 85 12,140,390.18 8,629,877.70
1.112 FONDO FLIO 3,581,264.50 36,000.00 3,545,264.50
1120 BANCOS 29,790,504.11 44,328 397.75 14.537,833.64
1121 BANCO DE LONDRES 10,479,305.45 16,605,693.72 6,126,388.27
1122 BANCO PATAGONIA 6,65, 164.10 §,022,630.79 1,366, 466.69
1.123 BANCO Pgia. DE BUENCS AIRES 12,655,034 56 19,700,073.24 7,045,038.68
1.200 INVERSIONES 143300 1,433.00
1210 INMUEBLES 100.00 100.00
1.211 INMUEBLES 1,33.0 1.3353.00
1213 PLAN OVALO 100.00 100.00
1116 CUENTA CAPITAL UTE FAICO 100.00 100.00
1300 CREDITOS 60,443,651.92 30,960,118.22 29.463,533.10
1310 CREDITOS PCRVENTAS 54,962, 419.80 28,887, 733.18 26,074,685.62
1311 DEUDORES POR VENTAS 54,467 639.25 28,524 448 14 25,943,191.11
1.312 DOCUMENTOS A COBRAR 351,607 28 361,607.28
1.313 PERCEPCION INGRESOS BRUTOS 102,771.51 1,167.73 101,603.78 I
1.314 RETENCION IVA 30,401.76 510.03 2,591.73 '
1320 OTROS CREDITCS 548123212 2,092, 385.04 3,386,847.08
1.321 ANTICIPOS VA, 13263190 123,9855.20 8,676.70
1322 ANTICIPOS GANANCIAS 875,105.85 503,288.50 371,817.35 =
“ G
(4] 4] 1a3 [p]M] (&) [@]e]e0] cenar] a11ceat Toman 100w
— — —— ——

NOTA: El botdén “Imprimir” siempre presentara la vista preliminar
en pantalla antes de proceder a la impresion fisica.

Exportaciones de Balances

También desde la ventana de visualizacion de Balances es factible la

exportacién de datos.

l’:-" Balance General

avw S Ml Q-

Parametras de Inclusidn

Desde el. |[{01/2013 ~| gzrer;s:;%ineral

+h=-
+h-

[ .

Exportar a Excel
Exportar al Clipboard

"%

|

Hasta el |31/05/2014 ~| (1 FRefundician de Cuentas o "

[~ Movimientos en Cero [ Solo cuentas imputables

=

Becalcular

Cuenta | Mombre

Debe|

Haber | !

m 4 amn AT BT T I T b T

Amn ara o end o

anArd craar

Al igual que en otras areas del sistema, se puede exportar la informacién en
forma directa a Excel, haciendo click en el botén “Exportar” o bien desde el menu
pull-down de dicho botén exportar a Excel o al Clipboard.

NOTA: Como en todas las exportaciones a Excel, se requiere que
el mismo esté instalado en el equipo donde se ejecuta la
aplicacion para que le exportacion funcione correctamente.

Selecciona la opciéon exportar a Excel, el sistema procesara el balance y lo
presentara en pantalla, serd el operador luego quien decida si guardara la planilla

generada o no.
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=] e — Librol [Modo de compatibilidad) - Microsoft Excel [ S [z
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadar b @ o B 2
E319 - fe | =SUMA(EB:E318) v
A B c D E F e
1 TESTING 5
2 TESTING 2014 (01/01/2013 - 31/05/2014)
3
4 Desde: 01/01/2013
5 Hasta: 31/05/2014
6
7 Cuenta: Descripcion: Debe Haber Saldo Deudor Saldo Acreedor
8 ’1.000 ACTIVO CORRIENTE 128,352,691.58 89,151,653.76 39,201,037.82 0.00
g '1.100 DISPOMIBILIDADES 54,142,036.43 56,504,787.93 0.00 2,362,751.44
10 1.110  CAJAS 24,351,532.38 12,176,390.18 12,175,142.20 0.00
11 1111 CcAJA 20,770,267.88 12,140,390.18  8,629,877.70 0.00
12 '1.112 FONDO FUIO 3,581,204.50 36,000.00  3,545,264.50 0.00
13 1.113 CAJA DOLAR 0.00 0.00 0.00 0.00
14 1120 BANCOS 29,790,504.11 44,328,397.75 0.00 14,537,893.64
15 '1.121 BAMNCO DE LOMDRES 10,479,305.45 16,605,693.72 0.00 6,126,388.27
16 1.122 BANCO PATAGONIA 6,656,164.10  8,022,630.79 0.00 1,366,466.69
17 '1.123 BAMNCO Pcia. DE BUENOS AIRES 12,655,034.56 19,700,073.24 0.00 7,045,038.68
18 '1.124 BANCO BUILDING 0.00 0.00 0.00 0.00
19 ’1.125 BANCO DE LA NACION ARGENTINA 0.00 0.00 0.00 0.00
20 'I.ZDD INVERSIONES 1,433.00 1,433.00 0.00 0.00
21 '1.210 INMUEBLES 0.00 100.00 0.00 100.00
22 '1.211 INMUEBLES 1,333.00 1,333.00 0.00 0.00
23 '1.212 REVALUO INMUEBLES 0.00 0.00 0.00 0.00
24 '1.213 PLAN OVALO 100.00 0.00 100.00 0.00
25 '1.214 PLAZO FIIO 0.00 0.00 0.00 0.00
26 ’1.215 INTEGRACION CAPITAL UTE FAETA 0.00 0.00 0.00 0.00 «
IR Hojal . Hoja2 Hoja3 o %J []4 2Nl
Listo | B3 | | [ 1003 (=) [} (F)

Que hacen los botones Nuevo y Abrir en Balances?

El la ventana de Balances, se incluyen botones de “Nuevo” y “Abrir” como en
las ventanas de asientos y mayores, buscando mayor interactividad con el usuario.

Asi, el botén “Nuevo” le permitird crear un nuevo asiento, mientras que el
botdn “Abrir” le permitira acceder al mayor de la cuenta seleccionada.

De esta forma, el acceso a la informacion es intuitiva y rapida.

Impresiones y Exportaciones de Balances

Si bien desde la ventana de Balances puede accederse a la impresién del
balance de sumas y saldos y puede exportarse el mismo a Excel y Clipboard, los
balances tienen un Asistente de impresién y exportaciones que se accede a través
de la opcidn “Asistente” del sub-menu “Balances”.

Asistente de Balances [&]

El asistente lo quiara durante la operacién @
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Balance de Reexpresion (Rapida)

Balance de Sumas v Saldos

Balance General

Balance General Histarico

Balance General Reexpresado

Estados Contables (Andlisis de Indices)

Estados Contables (Calculos Resumen Analisis de Indices)

<< Betroceder Avsanzar »» | Salir |

Este Asistente, le permite obtener diferentes impresiones o exportaciones de la
informacién de balances.

Al igual que en otros casos, los diferentes modelos de exportacién o listado le
solicitaran diferentes filtros para la obtencion de la informacién.

Por ejemplo, en la obtencidn del balance de sumas y saldos, podra seleccionar
si desea o no obtener las cuentas no imputables (o sea rubros), si muestra o no las
cuentas con saldo cero y si muestra o no las cuentas sin movimiento.
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Asistente de Balances =

Balance de Sumas y Saldos %
Cuentas a incluir seguin sus caracteristicas
Indigue eltipo de cuentas a incluir

Sequn su capacidad de recibir movimientos:
Todas las cuentas j

Expiosicidn en Balances Generales
W Cuentas con Saldo 0 (Cerg)

¥ Cuentas Sin Movimiento

<« Betroceder Awanzar »» Salir

NOTA: Cuentas con saldo cero son aquelleas cuyos movimientos
al debe y al haber suman iguales, y por ende su saldo es cero, no
confundir con cuentas sin movimiento que por definicién son
aquellas que no han sido utilizas en asiento alguno en el balance
(teniendo en cuenta los parametros de filtro utilizados).

BALANCE DE PRESENTACION

Para generar el Balance de Presentacion, el sistema una opcion especifica en el
sub-menu de Balance denoninada “Generar Presentacion”. El balance de
presentacién es en realidad una exportacion en formato de presentaciéon a un libro
de Excel.

Seleccionada la opcidn, el sistema presentara una ventana de seleccidn para
que el usuario indique que partes del balance de presentacidon desea incluir.

/") Generacidn de Balance de Exportacidn [iz-,l
Indique gue plantillas desea realizar desde el sistema. Una ez abientas. puede
rodificar los datos v luego guardar los archivos generados. Las plantillas

generan la informacian de acuerdo a la clasificacion del plan de cuentas. Para
EEPM v Flujo de Efectivo solo se genera el formato sin datos.

v Fortada de Balance:

v Estado de Situacion Patrimonial

W Formacian de Motas alos Estados Contables
Iv¥ Estado de Evolucidn del Patrimaonio Meto
Iv Estado de Resultados
¥ Infarmacian Art. 64 (inc. b) Ley 19550 (Ex Anexo )
Iv Estado de Flujo de Efectivo

(84 Cancelar

Cada una de las partes del Balance de Presentacién podra ser seleccionada o
deseleccionada por el operador (tenga presente que la formacién de Notas a los
Estados Contables depende de la generacidon del Estado de Situacién Patrimonial,
por lo que no se pueden seleccionar notas sin seleccionar Estado de Situacién
Patrimonial).

Una vez que el operador ha seleccionado las opciones, puede presionar “Ok”
para comenzar la presentacion.

A medida que las operaciones se generan, el sistema mostrard una barra de
progreso e ira indicando en negrita cuales son los pasos realizados.
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/) Generacidn de Balance de Export_ ﬁ

Indique que plantillas desearealizar desde el sistema. Una wez ahiertas. puede
modificar los datos v luego guardar los archivos generados. Las plantillas
generan lainformacidn de acuerdo a la clasificacian del plan de cuentas. Para
EEPM v Flujo de Efectivo solo se genera el formato sin datos.

W Portada de Balance
v Estado de Situacion Patrimonial

W Formacion de Motas a los Estados Contables
v Estado de Evolucion del Patrimonio Neto
W Estado de Resultados
W dfmmaccn A B gne &l La FRaRE iy Anaxa
v Estado de Flujo de Efectivo

| Cancelar |

En cualquier momento el operador puede presionar “Cancelar” para abortar la
exportacion.

Finalizada la exportacién, el sistema presentard en pantalla el libro Excel
generado.

|._7| = |= Librol [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel Lanw [P=RREN=)
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador 9 e o eE ER
Al - Jfe | TESTING v
' B c D E F R
1 [TESTING
2 | TESTING 2014 (01/01/2013 - 31/05/2014)
3 =
4 Desde: 01/01/2013
5 |Hasta: 31/05/2014
6
7 Cuenta: Descripcion: Debe Haber Saldo Deudor Saldo Acreedor
8 '1.111 CAJA 20,770,267.88 12,140,390.18 8,629,877.70 0.00
9 '1.112 FONDO FUIO 3,581,264.50 36,000.00 3,545,264.50 0.00
10 1121  BANCO DE LONDRES 10,479,305.45 16,605,693.72 0.00  6,126,388.27
11 '1.122 BANCO PATAGONIA 6,656,164.10  8,022,630.79 0.00 1,366,466.69
12 '1.123 BANCO Pcia. DE BUENOS AIRES 12,655,034.56 19,700,073.24 0.00 7,045,038.68
12 1211  INMUEBLES 1,333.00 1,333.00 0.00 0.00
14 '1.213 PLAN OVALO 100.00 0.00 100.00 0.00 f
15 '1.216 CUENTA CAPITAL UTE FAICO 0.00 100.00 0.00 100.00
16 '1.311 DEUDORES POR VENTAS 54,467,639.25 28,524,448.14 25,943,191.11 0.00
17 '1.312 DOCUMENTOS A COBRAR 361,607.28 361,607.28 0.00 0.00
18 1313  PERCEPCION INGRESOS BRUTOS 102,771.51 1,167.73  101,603.78 0.00
19 '1.314 RETENCION IVA 30,401.76 510.03 29,891.73 0.00
20 '1.321 ANTICIPOS LV.A. 132,631.90 123,955.20 8,676.70 0.00
21 1222 ANTICIPOS GANANCIAS 275,105.85 502,288.50  371,817.35 0.00
22 '1.323 ANTICIPOS CAPITALES 617,594.73 475,291.80 142,302.93 0.00 U
23 '1.324 ANTICIPOS PROVEEDORES 171,671.22 128,241.38 43,429.84 0.00 L
24 '1.325 DEUDORES VARIOS 2,257,148.82 12,357.02  2,244,791.80 0.00
25 '1.326 ANTICIFOS INGRESOS BRUTOS 1,137,255.60 629,807.80 507,447.80 0.00
26 1.327  RETENCIONES GANANCIAS 9,480.00 4,716.00 4,764.00 0.00 -
W 4 » W] SYS /NOTAS , PORTADA . ESITPAT _ EEPN . RESULTADOS . ANEXOI . FLUIOEFECTIVO T4 w____ | » 1]
Listo | & | | D@ 100% (=) [} (+)

El sistema generara una solapa en el libro Excel para cada una de las opciones
seleccionadas, agregando como solapa incial el Balance de Sumas y Saldos, a los
efectos que el operador tenga un punto de partida para el analisis.

NOTA: Tenga presente que debido a la complejidad de algunas
exposiciones, como por ej. el EEPN y el Flujo de Efectivo, el
sistema carece de informacién suficiente para llenar los casilleros,
por lo que se limita a generar el formato.

Estado de Situacion Patrimonial

La solapa ESIPAT, es el Estado de Situacidon Patrimonial, independientemente si
ha seleccionado o no la informacion de notas, el estado muestra las notas y las
numera correlativamente.
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X' o - brol [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador @ o =@ R
AL - S -
A B c D E| F G H | ) =
1 1 m
2 DENOMINACION DE LA SOCIEDAD: TESTING
3 EJERCICIO ECONOMICO Nro 1 FINALIZADO EL 31 de mayo de 2014
4 DIRECCION PROVINCIAL DE PERSONAS JURIDICAS: MATRICULA
5
6 ESTADO DE SITUACION PATRIMONIAL
7 | Por el ejercicio anual finalizado el 31 de mayo de 2014 comparativo con el ejercicio anterior
8
9
10 ACTIVO ACTUAL ANTERIOR PASIVO ACTUAL ANTERIOR
1 RUBROS s s RUBROS 5 5
12
13 ACTIVO CORRIENTE PASIVO CORRIENTE
14
15 DISPONIBILIDADES [Nota 3) -2,362,751.44 DEUDAS COMERCIALES (C) (Nota 8) 15,402,322.12
16 CREDITOS POR VENTAS (Nota 3) 26,074,686.62 DEUDAS FINANCIERAS (C) (Nota 10) 2,946,382.97 |
17 CREDITOS (Nota 4) 3,388,947.08 DEUDAS (NC} (Nota 11) 73,000.00 7
18 EXISTENCIAS (Mercaderias) (Nota 5) 12,100,155.56 DEUDAS SOCIALES ¥ FISCALES (C) (Nota 12) -478,155.26
15 OTROS ACTIVOS CORRIENTES {Nota 6) -100.00 OTROS PASIVOS CORRIENTES (Nota 13) -81,696.74
20
21 TOTAL ACTIVO CORRIENTE 39,200,937.82 TOTAL PASIVO CORRIENTE 17,862,853.09
2
33 ACTIVO NO CORRIENTE PASIVO NO CORRIENTE
2
35 ACTIVO FLIO (Bienes de Uso) (Nota 7) 2,762,119.68
2 OTROS ACTIVOS NO CORRIENTES (Nota 8) 2,737,074.35 TOTAL PASIVO NO CORRIENTE
27
28 TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 5,499,194.03 TOTAL PASIVO 17,862,853.09
29
30 TOTAL ACTIVO. 44,700,131.85 PATRIMONIO NETO
31
32 Segun estado respectivo 26,837,278.76 =
33
34 TOTAL 44,700,131.85
35 -
W 4 » W[ SyS “NOTAS . PORTADA | ESITPAT EEPN . RESULTADOS .~ ANEXOI . FLUJOEFECTIVO .~ ¥J Hel_ w1 [
uisto | 73 | IEEERS) 0 ()

La columna ACTUAL muestra los valores geneados para el balance en cuestién,
mientras que la columna ANTERIOR se deja en blanco para que luego el operador
pueda copiar los valores correspondiente al ejercicio anterior.

Formacion de Notas

Si selecciond la exportacion de la formacién de notas a los estados contables,
éstas seran expuestas en la solapa NOTAS.

= S T ool Modo de compatibilidad] - M

m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programadar
D11 - Jf | =SUMA(D6:D10)
A B C D E
1 TESTING

2 TESTING 2014 (01/01/2013 - 31/05/2014)
3 | Conformacion de Motas a los Estados Contables

4
5 Mota: 2
6 1111 CAJA 8,629,877.70
7 1112 FONDO FLIO 3,545,264.50
8 1121 BANCO DE LONDRES -6,126,388.27
9 1.122 BANCO PATAGONIA -1,366,466.69
10 1123 BANCO Pcia. DE BUENOS AIRES -7,045,038.68
E Acumulado:| -2,362,751.44 |
12

La notas indicaran en un titulo el nUmero de nota y detallaran en cada una de
ellas las cuentas contables utilizadas, para luego sumarizar el total (la sumarizacion
se realiza con férmulas de planilla de calculo por lo que le permite cambiar los
valores y trabajarlos a su gusto).

Anexo I - Art.64 inc b ley 19550

El Anexo I, se forma en funcidén de la clasificacién de cuentas, por lo tanto la
distribucién en cuanto a Gastos Administrativos, Gastos Financieros, etc. depende
exclusivamente de como fue clasificada la cuenta al momento del alta.
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= - [T— T Lbral [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel T— ][5 )
m Inio  Insertar  Disefiodepigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador v @ o @ =
AL - I >
A B c D E F G H E
i
2 DENOMINACION DE LA SOCIEDAD: TESTING
3 EJERCICIO ECONOMICO Nro 1 FINALIZADO EL 31 de mayo de 2014
a DIRECCION PROVINCIAL DE PERSONAS JURIDICAS: MATRICULA
5
6
INFORMACION ESPECIAL REQUERIDAPOR EL Art.64 (inc.b) LEY 19.550
Gastos de Gastos de L L -
. RUBROS TOTAL o . e Gastos Financieros Gastos Fijos Gastos de Produccion
10
1 ALQUILERES 382,560.45 382,560.45
12 AMORTIZACIONES 100.85 100.85 =
13 CARGAS SOCIALES 605,823.80 605,823.80
14 COMISIONES BANCARIAS 4,914.00 4,914.00
15 EXPENSAS 84,958.34 84,958.34
16 FLETES 330,361.42 330,361.42
17 GASTOS BANCARIOS 31,529.87 31,529.87
18 GASTOS DE ESCRITORIO 146.28 146.28
19 GASTOS GENERALES 257,670.84 145,549.18
20 GASTOS VARIOS 12,821.52 12,821.52
21 GASTOS ¥ COMISIONES BANCARIA 19,403.76 19,403.76
2 HONORARIOS 477,645.62 477,646.62
23 HONORARIOS GERENTES 150,000.00 150,000.00
2 IMPUESTO A LAS GANANCIAS 79,737.83 79,737.83
25 IMPUESTO A LOS INGRESOS BRUTC 6,077.90 6,077.90
2 IMPUESTOS. 7,154.93 7,154.93
27 IMPUESTOS MUNICIPALES 46,769.31 46,769.31
28 INT.MULTAS Y RECARGOS IMPOSIT 3,537.31 3,537.31
29 INTERESES,MULTAS Y RECARGOS If 5198 5198
30 LUZ Y TELEFONO 691.95 691.95
31 MANTENIMIENTO Bs. USO 206,350.60 206,350.60
32 MANTENIMIENTO Bs.DE USO 4,462.18 4,262.18
33 PUBLICIDAD 14,172.80 14,172.80
24 PLIRLICINAN ¥V DRODAGANDA Q8N A27 AR asn A Y
W 4> W] 5YS “NOTAS ~PORTADA ~ESITPAT EEPN .~ RESULTADOS | ANEXOI FLUIOEFECTIVO ¥ M4 3l
usto | B3 | | (E5|m0 @ 100% (= v +

NOTA: Si observa que los valores no son exactos

debido a una

incorrecta clasificacion de cuentas, puede modifcar la cuenta y
volver a generar la presentacién para corregir los valores.

Estado de Resultados

Al igual que el Anexo I, la generacidn de la informaciéon del Estado de
Resultados depende de la adecuada clasificacién de cuentas.

La formacion del Estado de Resultados se coordina con el Anexo I, por lo que la
exposicidon del Estado de Resultados surge del resumen del Cuadro o Anexo I

Fa=| = Librol [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel (Y [EESEER)
m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador @ @ o B ER
Al - I v
A B C D E F G H T
il
2 DENOMINACION DE LA SOCIEDAD: TESTING
2 EJERCICIO ECONOMICO Nro 1 FINALIZADO EL 31 de mayo de 2014
4 DIRECCION PROVINCIAL DE PERSONAS JURIDICAS: MATRICULA
3
3]
ESTADO DE RESULTADOS
7 Por el ejercicio anual finalizado al 31 de mayo de 2014 comparativo con el mes anterior
)
9 ACTUAL ANTERIOR
10
11 VENTAS NETAS 22,731,550.03
12 COSTO DE LAS MERCADERIAS VENDIDAS -
13
14 RESULTADO BRUTO 22,731,550.03 =
15
16 Gastos de Administracion (Cuadro 1) 4,438,984.00
17 Gastos de Comercializacidn (Cuadro 1) 1,377,964.56
18 Gastos Financieros (Cuadro 1) 8,268.45
19 Gastos Fijos (Cuadro 1) 382,560.45
20 Otros Gastos (Cuadro 1) 111,721.66
21
22 SUB-TOTAL 16,412,050.91
23
24 OTROS INGRESOS 4,625,063.66
25
26 RESULTADO DEL EIERCICIO 21,037,114.57
27
28
29 [ENCABEZADO 1
30 =
W 4 » W[ 5YS NOTAS . PORTADA . ESITPAT . EEPN | RESULTADOS . ANEXOI  FLUIOEFECTIVO 4 0
Listo | B3 | | 100% (=) L} {+)

Lineas Adicionales

Cuando se genera una presentacion, puede que determinada informacién deba
ser incorporada en todas las hojas, por ej. “Informe del auditor de fecha....”.

Estas lineas adicionales pueden ser ingresadas antes de la generacion de la

presentacién en la ficha de la empresa.
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De esta forma, cada vez que se genere una presentacién se incorporaran las

lineas ingresadas en la empresa.

£ Empresa [=22a]
General ] Begistros  Adicionales lQbsewaciDnes] &udituria]
Datos Adicionales
Anotaciones al pie para plantilla de balances
Informe del auditor de fecha__{_ /#  emitido por Separado.| E
MNombre de la Moneda: |Pesos
Simbolo Monetario: Ed
Dk Cancelar

NOTA: Recuerde que puede acceder rapidamente a la ficha de la
empresa haciendo doble click en la informacidén del periodo en la

vetana principal del sistema en el borde in

ANALISIS DE ESTADOS CONTABLES

ferior derecho.

Ademas de la generacion del balance,

el sistema puede a partir de la

clasificacion de cuentas y el balance, generar un analisis de estatos contables.

Este analisis permite obtener indices de ro

tacion, endeudamiento, etc.

Asistente de Balances

El asistente lo guiara durante la operacion
El primer paso es seleccionar la accion a realizar

&

@

Balance de Reexpresion (Rapido)
Balance de Sumas v Saldos

Balance General

Balance General Histarico

Balance General Reexpresado
Estados Contahles (An: s de Indices)
Estados Contables (Calculos Resumen

<< Betroceder

Analisis de Indices)

_ Selr__

Awsanzar »»

Para obtener la informacion de Analisis d
utilizar el Asistente para Balances, alli tendra
obtener los indices de analisis y la 2da los calcu

e Indices de Estados contables debe
dos opciones, la primera le permite
los utilizados para los mismos.
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TESTING 07/04/2016
Periodo 01/01/2013 - 31052014
Estados Contables
ROTACIONES
Reiacion de Exisiencias; 131 03 1 Reiacion Acvo Figo: 22,731,550.03 8.23 veces.
2,762,119.68
Plazo Medic de Cobranzas: 9.435073,835.45 41507 dias. Fotacion Acive Toial: 731,550.03 0.
{Riotacion de Creditos) 22,731,550.03
Riotacion Paiimonio Nefo: 22,731,550.03 3.90 veces. Riotacion Crediios; 22,731,550.03 1.14 veces.
BRI ) 25,048,531.33
COSTOS
Mangen de Uslidad Bruta: 22731 550.03 100.00 % Ventas: 22,731,550.03
22,73 3
% sobre Ventas
Depreciacion: 0.3 % Comercializacion: 1,377, 545.06 6.08 %
Adminisfacion: 443830150 1952%
Produccion: 0.00 0.00 %
Fipos: 372,080.45 1.6 %
Fmnancieros: T,.203.58 0.03 %
Gastos No Clasiicados: 111,721 .66 0.49 %
| ENDEUDAMIENTO |
| |
TESTING 07/04/2016

Periodo 01/01/2013 - 31/05/2014

Estados Contables

Activo
Tipo Descripcion Acumulado
AC ACTIVO CORRIENTE -100.00
AN ACTIVO NO CORRIENTE 2T 07435
BU ACTIVO FLIO {Benes de Uso) 2,762,119.68
CR CREDITOS 3,369,688.80
CV CREDITOS POR VENTAS 25,84553.33
Ol DISFONIBILIDADES -1,756,403 45
EX EXISTENCIAS (Mercadenas) 12,100,155 5%
45,062,066.26
Patrimonio Neto
Tipo Descripcion Acumulado
PA PATRIMONIO NETO 5835521
-5,835,921.34
Pasivo
Tipo Descripcion Acumulado
OC DEUDAS COMERCIALES (C) -15,604, 221 76
OF DEUDAS FINANCIERAS (C) 2,586, 732.08
DN DEUDAS (NC) -73,000.00
DS DEUDAS SOCIALES Y FISCALES (C) 41404479
FC PASINVD CORRIENTE §1,25053

NOTA: Tenga presente que todos los calculos se realizan con
informacion que se obtiene de la estructura del plan de cuentas si
las cuentas no estan bien clasificadas la informacién suministrada
no sera congruente.
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CAPITULO 11

LIBRO DIARIO
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LIBRO DIARIO
El Libro Diario puede ser obtenido en diferentes formatos a través del Asistente
de Asientos.
Aczistente de Asientos =
El asistente lo quiara durante la operacion @

El primer paso es seleccionar la accion a realizar

Borrador de Asientos Inconclusos con SubTotales -
Estados Contables (Analisis de Indices)
Estados Contables (Calculos Resumen Analisis de Indices

Likbro Diario General

Libro Diario General (a 2 Columnas fuente 3 Puntos)
Libro Diaria General (a & Columnas )

Libro Diario General (Fuente 8ptos)

tawor Borrador de 1 cuenta

hayor Borrador de 1 owarias cuenta

tayores Borradores con Subtotales

hMayores Generales

Reexpresion General de Cuentas

Feexpresian General de Cuentas (Resumido)
Fesumen de Asienfos Inconclusos volcados
Fesumen de Asientos volcados -

m

<< Betroceder Avanzar >» ‘ Salir ‘

Los pardametros de obtencidn seran similares, variando el formato de impresién
en funcidon de la alternativa seleccionada pretendiendo esto cubrir diferentes
posibilidades o necesidades del usuario.

NOTA: Verifique antes de imprirmir el Libro Diario que la
renumeracion de asientos sea correcta y no se requiera una nueva
renumeracion (Vea el capitulo Asientos para mas informacién).

Rango de Fechas

Comunmente el primer filtro a aplicar en la obtencidon del libro diario sera el
rango de fechas.

Al igual que en otras partes del sistema, el rango de fechas por defecto abarta
todo el ejercicio.

Asistente de Asientos =

Libro Diario General %

Indigue el rango de fechas a utilizar

Indique el rango de fechas para el cual desea obtener informacion. Las fechas gue
indique seran amabas inclusive. Tambien puede utilizar el rango automatica,
indicando un mes en particular para que el sistema genere el rango de fechas.

Feriodo: |Ejercici0 Completo j

Desde el [01/01/2013 ~ Hasta el: [31/05/2014 «

<< Betroceder Avanzar »> i Salir

Si se requiere la impresién de un periodo parcial, puede usar el pull-down de
periodo para seleccionar un mes en particular.

Numeracion y Fechado de hojas

Dependiendo de las necesidades del usuario, se puede optar por fecha y/o
numerar las hojas a imprimir.
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Asistente de Asientos =
Libro Diario General @

Indique Caracteristicas para impresion

Indigue la modalidad de impresion en cuanto a la
inclusion de fechas vy numeracion de paginas.

[ Coloca lafecha de hoy en las hojas
|07/042016  ~||Fecha Indicada - |

[ MNumera las hojas

MNiamero de la ler hoja: 1

<< Betroceder Avanzar »> . Salir

En el caso de la fecha, si se activa la opcion “Coloca la fecha de hoy..”, el
sistema cargara la echa del dia en el casillero de fechas y dejara activa la opcion
“Fecha Indicada”, el operador puede modificar la fecha a su gusto.

Tambien puede optar por usar el pull-down de fecha indicada para seleccionar
el inicio o fin del ejercicio en forma rapida.

Si se activa la numeracién de hojas, el sistema colocara un nimero en cada
hoja, esto puede faciliar el copiado a libros de las impresiones. En caso que se
active la casilla de numeraciéon, también se le permitira al operador indicar cual sera
el numero que tendra la primer hoja.

Vista Preliminar en pantalla

Es altamente Util, en el caso de la impersion del libro diario, la utilizacion de la
vista preliminar en pantalla, de esta forma, se puede saber el total de hojas a
imprimir y luego utilizar las opciones de impresidon para ver cuales hojas imprimir o
no y en que forma (Ver Asistente para mas informacion).

E Libro Diario General ("Acon3\Reportes\ACONO350.rpt) o (S|
TESTING 07/04/2015
Periodo 01/01/2013 - 31/052014

Libro Diario General
DEBE HABER
Asientn Neo' 19 - 31012013 - Caja de Enero d= 2013
131 DEUDCRES POR VENTAS 73746994
134 ANTICIPOS PROVEEDORES 0.79
1.3%6 ANTICIFOS INGRESOS BRUTOS 17,3213
m PROVEEDORES 18541045
313 PRESTAMOS 57,060.80
3132 CARGAS SOCIALES A PAGAR 38,037.01
3141 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 18.91.9
3142 IMPUESTO A LOS ING. BRUTOS A PAGAR 35004
3 TASA DE SEGURIDAD E HIGIENE 1,100.91
3146 RETENCIONES GANANCIAS 647 50
Eviry SDO.REVALLEY 19742 (CAPITAL) 63,797.00
513 SDC.REVALLEY 19742 { NO CAPITAL) 1,082.80
Byl QUENARDELLE, LEONARDC-CTA. PARTICULAR 179.00
713 EXPENSAS 1,276.00
T CARGAS SOCIALES 0238
1225 SERVICIOS 842
.87 IMPUESTOS 186.42
1.9 GASTOS GENERALES 81.25
i) GASTOS Y COMISIONES BANCARIAS 518.35
T4 INTERESES,MULTAS ¥ RECARGOS IMPOSITIVOS 3%
1235 IMPUESTO LEY 23413 7,077.88
T.42 ALQUILERES 8,000.00
alin CAJA 78,961.63
1121 BANCO DE LONDRES 641,945.97
3l BANCO PATAGONIA 157,453,144
alil3 BANCO Peia. DE BUENOS AIRES 253,53.19
313 ANTICIFOS IVA 8
aliz2 ANTICIPOS GANANCIAS 336114
3133 ANTICIFOS CAPITALES 7.530.30 =
< 3

Fecha y Numeracion

Como se observa en el ejemplo anterior, la fecha de impresion de estar activa
se muestra en el borde superior derecho de la hoja, en cambio la numeracién de las
hojas se muestra en el borde inferior derecho debajo de los subtotales.
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@ Libro Diario General (\\Acon3\Reportes\ACON0350.rpt) =Rl X
i UTICES TE ESCRITURTC JIT A
725 SERVICIOS 1,700.88
126 MANTENIMIENTO Bs. USO 1850 57
728 GASTOS GENERALES 174288
alii PROVEEDORES 237 541 4
Agienio Neo' 21 - 310172013 - Vertzs de Enero d= 2013
1311 DEUDORES POR VENTAS 59,905 57
2341 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 78,5939
a6 VENTAS 516,35 18
Asientn Nro' 22 - 310172013 - Ventzs de Enero de 2013
1311 DEUDCRES POR VENTAS 504,905 57
23141 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 78,549 39
a6l VENTAS 516,35 18
TRANSPORTE 19,000,239 31 49,000,230 34
13
4 3
[M] 4] vz [ ]M]] | | &3] ] [cenar| 562 de 9583 Tolaiasez 00%

Impresion Parcial o Total

Como en toda previsualizacidon en pantalla, se puede optar por imprimir todo el
listado o una parte del mismo, haciendo click en el botén impresion de la vista
preliminar accederemos a las alternativas (ver Asistente para mas informacion).

Imprimir LJﬁ

Impresora;  Impresora del sistema [Dora POF
writer]
Inter+alo de impresidn Lancelar

" Paginas anias:|—1::|
Desde: Ty 167 ¥ Intercalar copias

e

Tratandose del libro diario, puede resultar muy practico determinar que hojas
se quieren imprimir, en este punto debe recordar que la impresién se guia por el
numero fisico de hoja que puede o no coincidir con la nuemracion que ud. ha
solicitado para el libro diario.

NOTA: Salvo que la numeracién indicada por el operador no
comience con 1, el numero de hoja fisica del listado coincidra con
el numero de hoja en la previsualizacion.

Diferentes formatos de Impresion

Como se explicd anteriormente, hay varios formatos de impresién que van
desde el tradicional libreo diario (como se ve en los ejemplos precedentes) o libros
diarios mas comprimidos y en 2 columnas que apuntan al ahorro de espacio.
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TESTING
Periodo 0L/01/2013 - 311052014

Libro Diario General

I GUENTA DESCRIPCION

DEBE

TRANSPORTE

- Vertzs de Febraro d2 2043

1.311 DEUDORES POR VENTAS

2013 - Ventas de Marzo de 2013
DORES POR VENTAS

Caja da Marzo de 2013

ANTICIPOS INGRESOS BRUTOS
1 PROVEEDORES

CARGAZ S0CIA
1 IPUESTOAL VALCR
BPUESTOALCS ING.
1 GANANCIAS Y PERDIDAS

SDOREVAL 19742 { NO CAPITAL )

L EONARDO-CTA PARTICULAR

TOS APAGAR

GASTOS BANCARIOS
LTADO VENTA BEENES DEUSO

46,151.20856

357.418.16

CUENTA DESCRIPGION HABER I
6.113 CHEQUES RECHAZADCS 143679
3.141 WPUESTO AL VALOR AGREGADO 5446035
6111 VENTAS
6.113 CHEQUES RECHAZADCS

3.141 WPUESTO AL VALOR AGREGADO 94, 770.05
6111 VENTAS 4B 4R 0
Cadn

BANCO DELONDRES
EANCOPATAGONIA

BANCO Peia. DE BUENCS AIRES
ANTICIPOS CAPITAI
RETENCIONES GANANCIAS

AR Y
BEEEDS
BEEE

e

La informacion expuesta en los diferentes formatos es la misma, sin embargo
el impacto en la cantidad de hojas es sustancialmente diferente.
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ASISTENTES

Los sistemas de la versién NGE al igual que sus antecesores hibridos basan el
intercambio de informacidn de entrada y salida a través de Asistentes.

Asi, la salida global de informaciéon en cualquier formato (impresion, pantalla,
exportacién) surge de una serie de pasos a través de un asistente que va guiando al
operador en cada etapa

De igual forma, la importacion global de datos se realiza también a través de
un asistente.

ESQUEMA GENERAL DEL ASISTENTE

Los asistentes se basan en una ventana que va cambiando a medida que se
avanza en etapas.

La etapa inicial, o de selecciéon de accién o proceso, es la que condiciona las
etapas siguientes.

Asistente de Asientos =]

El asistente lo quiara durante la operacion @
El prirmer paso es seleccionar la accion a realizar

Agientos sin Benumerar »
Balance de Reexpresion (Rapido)

Balance de Sumas v Saldos

Balance General

Balance General Histaorico

Balance General Reexpresado

Borrador de Asientos Generales

Borrador de Asientos Generales con SubTotales
Borrador de Asientos Inconclusos

Borrador de Asientos Inconclusos con SubTotales
Estados Contables (Andlisis de Indices)

Estados Contables (Calculos Resumen Analisis de Indices) -

m

<< Betroceder Awanzar >» ‘ Salir |

El esquema de la vetana del asistente se divide en 3 partes, la parte superior
muestra los titulos y subtitulos, ya sea del asistente en si, o de la etapa que se esta
procesando.

En la parte inferior, se muestran 3 botones, que durante el proceso general
tienen los nombres “Retroceder”,”Avanzar” y “Salir”, siendo estos autoexplicativos.
El botdn “Avanzar” cambiara de nombre en la Ultima etapa, pasando a ser
“Finalizar”.

Primer paso

El primer paso en el asistente, consiste en seleccionar la operatoria, consulta,
listado o funcidn a ejecutar y presionar el botdn “Avanzar”, el asistente se
autoconfigurara entonces en funcidn de los requerimientos de la accién
seleccionada.

Normalmente en forma inmediata muestra un detalle de lo que se ha
seleccionado para evitar que el operador avance inatilmente si no es la opcion
deseada por el mismo.
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Asistente de Asientos =]
Balance General @
Informacian sobre lo solicitado

Titulo: Balance General

Informacian:

tuestra el balance general contemplando todos los tipos de
asientos

<< Betroceder Awanzar >> ! Salir

Confirmada la importacion de Asientos, el sistema presentara una ventana de
importacién, donde se mostraran los nimeros de asientos que se estan importando.

Si algun asiento tuviera algun inconveniente, el mismo no sera importado, por
ej. si alguna de las cuentas participantes en el asiento no existiera en el Plan de
Cuentas de la Empresa.

Al finalizar la importacién el sistema presentard un resumen de la misma
informando la cantidad de asientos importados, y de los no importados mostrara la
cantidad y el porque no se han importado.

Progreso de Etapas

Cada etapa del asistente debe ser completada por el operador hasta llegar a la
ultima etapa.

El sistema no permtird avanzar en una etapa cuando detecte que la misma
tiene un dato no consistente, asi, por €j, si una etapa requiere la seleccién de al
menos 1 dato y no se ha seleccionado ninguno, el sistema no permitira avanzar,
evaluando la etapa cuando el usuario presione el botédn “Avanzar” y mostrando el
error detectado en pantalla.

Asistente de Importaciones de Asientos 2
Importacion de Asientos ALAMO Subdiarios %

Indique el arigen de datos a importar

Indique arigen de los datas que desea impartar.

ALAMO Contabilidad General NGE |

Qrigen:

-

Debe indicar el origen de datos
! . Puede usar el botdén de seleccion [..]
para explorar los erigenes de datos

<<Betroceder| Assanzar >» | Salir ‘

Si bien el sistema verifica las etapas al avanzar, permite retroceder aun
teniendo errores en la etapa, de esta forma, el operador puede seleccionar otra
opcidn si ha equivocado el camino.

Almacenaje de datos entre etapas

A medida que va avanzando en las etapas y las va llenando, el sistema va
recordando lo que ha ingresado, de esta forma, aun si retrocede y cambia la opcién
seleccionada, el sistema recordara lo ingresado en las etapas evitando asi que el
operador tenga que ingresar nuevamente la informacion.
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Por ej, si ha seleccionado mayores y luego de ver el resultado en pantalla se da
cuenta que seleccioné borradores cuando debid seleccionar generales, puede utilizar
retroceder hasta llegar a la etapa base, cambiar la opcion deseada y luego utilizar
avanzar para pasar nuevamente por las etapas, el sistema recordara lo que ingreso
en cada una de ellas y evitara asi que tenga que hacer toda la seleccion otra vez.

De igual forma, si ha optado por emitir un listado en una impresora y luego de
hacerlo verifica que necesita hacerlo en otra, puede cambiar el pull-down de la
etapa final y seleccionar la impresora correcta.

Etapa final

Casi siempre, la etapa final presenta varias alternativas de salida, ya sea a
impresora o a archivos de diferentes formatos.

Asistente de Asientos =)
Mayores Generales @

Seleccione la o las cuentas requeridas

Destinos Disponibles

Impresora seleccionada

Archivo HTML (hirml)
Archivo Excel (xls.xlsx)
Archivo Access (mdb)

Impresoras
Daro FDF Writer j

v “ista Preliminar en Pantalla

<< Betroceder Avsanzar »> |

En el area “Destinos Disponibles” se presentan las opciones de salida viables,
entre ellas normalmente la impresora seleccionada y formatos de archivos

Vista Preliminar

La vista preliminar de cualquier listado, muestra en formato WYSIWYG (What
You See Is What You Get) la hoja/s que sera impresa.

La ventana de vista preliminar funciona en forma independiente al sistema, por
lo que puede maximizarse aun fuera de la ventana principal de la aplicacion, lo que
permite ver mas informacidn en pantalla.

Mayor Borrader de 1 o varias cuenta |

TESTING 12042015
Pariodo 01012013 - 31051014
Mayor Borrador de 1 o varias cuenta
1411 -CAJA

Numers  Focha Levenda DEEE
1 [ 1,0 3 30

LA A
FESETED
1,000.00

TIRRIEARERAES

EAEYHEEYE S8 338 e

=B

POR LAS DLDAS
Aperurs de oueniss por inicia de nues eercido 18,005 58

1de13 | b | ]| ||§|ﬂ|g@1||cenar| 7Hde 7 Tolal7H  100%

o
[

“I
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En la parte inferior de la ventana de vista preliminar se encuentra toda la
informacidn relativa al listado.

Entre los botones de movimiento se muestra el nimero de hoja que se esta
visualizacién del total de hojas que utilizara el listado. Luego se encuentra el botdn
de zoom, impresion, etc.

Una vez obtenida la vista preliminar, informacion obtenida no cambiara aunque
se realicen modificaciones a los origenes de la misma. Si ha cambiado informacién y
desea reflejar la misma en el listado, deberd cerrar la vista preliminar y ejecutar la
salida nuevamente.

Impresion desde la vista preliminar

Obtenida la vista preliminar, puede querer imprimir todo el listado o parte del
mismo, para acceder a las opciones de impresion haga click en el botén imprimir de
la ventana de vista preliminar.

POR LAS DLDAS

R LAS DUDAS

'OF LAS DDA

’_T 1de13 |} M || | |§ ﬂll||[:enar|

El botén de impresion, habilitara las opciones para la salida impresa del listado,
pudiendo alli indicar desde que hoja a que hoja se imprimira, la cantidad de copias,
etc.

Imprimir [_Jﬁ

Imprezaora;  Impresara del sistema Aceptar
] 22 Cancelar
Intervala de impresian

i * Todo

" Paginas Enpias:|—1::|
Desde: 1 Hasta: 13 ¥ Intercalar copias

Y U TEVENDR GENERA

NOTA: Debe tenerse presente la vista preliminar permite acotar la
impresion “desde-hasta”, haciando referencia al nimero de hoja
fisico con respecto a la impresion y no al nimero de hoja que el
listado pueda generar, por €j. en el libro diario es el usuario quien
indica el nUmero de hoja que se imprimira en la primer hoja.

NOTA2: Otras opciones, como la impresion solo de hojas pares,
impresién en duplex, etc. deben ser manejadas desde el driver de
la impresora en las opciones que el sistema operativo provea.

Etapa final en Exportaciones o Importaciones

En el caso de asistente de exportaciones e importaciones, la etapa final
normalmente dispara un proceso anexo que realiza la exportacion o importacién de
datos.

Este proceso anexo puede variar pero normalmente consta de una ventana que
marca la operatoria que se esta realizando y adicionalmente una barra de progreso.

P&g. NO 256



ALAMO Contabilidad General NGE

r - |
imperacion s A0 Coreie e I

%a Incorporando Asiento 168 P
4 [Movimientos incorporados 16 [
Frocesando Asiento Nro 168 Caja del dia lunes.5 de mayo de 2014
Incorporando Asienta 167

Movimientos incorporados &

Frocesando Asiento Nro 167 Caja del diajueves.1 de mayo de 2014
Incorporando Asiento 162

Movimientos incorporados 7

Frocesando Asiento Nro 162 Caja del dia miércales. 30 de abril de 2014 =

Una vez que el proceso de importacién o exportaciéon finaliza, el sistema
muestra el resultado final con un icono y presenta la ventana de resutlados para que
el operador pueda, si lo desea, tomar nota de los mismos.

Importacion Finalizada

212 Asientos imporados

Incorporando Asiento [

hovimientos incorporados 1165

Frocesando Asiento MNro 0%entas del mes de enero de 2014
Incorporando Asienta

bMovimientos incorporados 47

Frocesando Asiento Mro 1 Apertura del Ejercicio
Incorporando Asiento 173

Cerrar

NOTA: En la mayoria de ventanas de resultado, si el operador
hace doble click sobre el texto, el mismo se copiara al clipboard en
forma directa, por lo que podra obtenerlo de alli en forma
completa.

Impartaciaon Finalizada

212 Asiento .
incorporand ALAMO Contabilidad General NGE e

:I Informacidén copiada al clipboard

Aceptar
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MANEJO GLOBAL DE ASIENTOS




MANEJO GLOBAL DE ASIENTOS

El manejo global de asientos permite realizar reimputaciones, reversiones o
borrado de asientos afectando a un grupo de asientos en forma global y no a un
solo asientos.

!':/ Asientos Generales (Hallados 1119 concordantes)
av | BX MDA =E- @ 20t

Paréametros Generales
Entre el: [01/01/2013 | wel |31/05/2014 +| Tipo de Asienta: |(Cualquiers) -]

Levenda contiene: |

[ Adicionales [ Mureraciones
Valor entre: | $000 y | $999.999.599.999.99 | | Id entre: | 1| 999999
&n |(Cua|quiera) J MNra entre:l LY | 999959

[ Cargadoentre:  |02/05/2015 -] v [02/05/2015 -] | | Obs. contiene: |
™ Modificado entre: [02/05/2016  ~| y [02/05/2015 ~| || I Solo ssientos con anticuscién

Agienta ID | Asienta MNro | Fecha | Levenda Tipo Origen A~
¥ &7 004531 22 31012013 “entas de Enero de 2013 Reexprasian Imporacdo 31
[ &7 004532 31 28022013 “entas de Febrero de 2013 Reexprasian Imporacdo 2t
[¥ &7 004536 102 30/06/2013 YWentas de Junio de 2013 Mormal o General Impartado 3l
[ 04537 116 310772013 Yentas de Julio de 2013 Mormal o General Impartado Kl
[ 04538 144 31/08/2013 Wentas de Agosto de 2013 Mormal o General Impartado k1l
[l £ n04539 165 30/08/2013 wentas de Septiembre de 20..  MNormal o General Impartado ki
[l &7 004540 183 31A10/2013 “entas de Octubre de 2013 Mormal o General Importado A
&2 nnardi PR ANATLN13 “antas de blowviemhbre de 2013 Karmal o Genaral Irmnnadn ar T
4 I 3

El manejo global se realiza a través de la ventana de busqueda de asientos, y
permite entre otras cosas, eliminar, revertir, reimputar, etc.

La busqueda de asientos, permite filtrar los asientos existentes basicamente
por fecha, tipo de asiento y leyenda, pero cuenta también con filtros adicionales
para valores, numeraciones, fecha de carga, observaciones, etc.

NOTA: Vea capitulo de asientos, busqueda de asientos para
informacion especifica de filtrado de asientos en blusquedas.

REIMPUTAR

La opcion reimputar premite modificar imputaciones existentes por otras.

Antes de proceder a la reimputacion, debera seleccionar en la ventana de
busqueda de asientos, los asientos que requiere reimputar (ver busqueda de
asientos para mas informacion).

"
Reimputacion de Cuentas L&J
La re-imputacian permite realizar un cambio global en asientos, modificando
las imputaciones gue tenia el asiento a una determinada cuenta,

cambiandolas porimputaciones a otra cuenta.

Cuenta Actual: |1.111 j |CAJA
Cambiar por. |1.112 ~| [EEEEIENE

E
E

En: |DebeyHaber j

Ok Cancelar ‘

Seleccionados los asientos a re-imputar, puede indicar que cuenta actual sera
cambiada por que otra cuenta y si dicho cambio se aplica a ambas columnas o solo
al debe o el haber.

BORRAR
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Al igual que la reimputacidon el borrado puede hacerse en forma global para
afectar a un grupo de asientos y no solo a uno.

Una vez marcados todos los asientos a borrar, solo hace falta hacer click en el
botén borrado para que el mismo proceda luego de la confirmacién del operador.

[j Asientos Generales (Hallados 1119 concordantes)
av BXAE A =2 & 221

Farametros Generales

Entre el |01/01/2013 = el [31/05/2014 | Tipo de Asiento: |(Cualguiera -
y P q

Lewenda contiene: | +

Asienta ID | Agienta MNro | Fecha | Levenda, | Tipa | Origen A
22 3/0mp2ms Yentas de Enero de 2013 Reexpresian Imponado Kl
024200 a B 2500 Imponado 2t
&7 004536 4 General Importado 30
047004537 General Importado kil
&7 004533 . General Imponado 3
- [e} Confirma que desea eliminar & asientos seleccionados General Importado 3
L General Imponado 31
[ &7 004541 General Imponado 30
47004542 General Importado kil
147004543 Si | No | General Importado 31
&7 004544 General Imponado 2t
147004545 b General Importado kil
€7 004546 B9 30/04/2013 Compras de Abril de 2013 Mormal o General Imponado at
&7 04547 81 31/05/2013 Compras de Mayo de 2013 Marmal o General Importado 31
€7 0045483 99 30/06/2013 Compras de Junio de 2013 Mormal o General Imponado at
€7 004549 123 31072013 Compras de Julio de 2013 Mormal o General Imponado Kl
147 004550 141 31/08/2013 Compras de Agosto de 2013 Marmal o General Importado ki
147 004551 161 30/09/2013 Compras de Septiembre de ... Normal o General Impontado 3l -
Fl nm 3

NOTA: Una vez que los asientos fueron eliminados, los mismos no
podrdn ser recuperados a menos que tenga un backup del
periodo/empresa.

REVERTIR / INVERTIR ASIENTOS

También pueden revertirse o invertirse asientos en forma global.

Una vez que ha seleccionado los asientos a Revertir o Invertir, debe hacer click
en la opcidn correspondiente el menu pull-down de acciones de asientos.

A-=f- @- 2451

Invertir Asientos

] Revertir Asientos
| Tipo

Reimputar Cuentas

[ TTT

Cabe aclarar que la opcion Reveritir difiere de la opcidén Invertir

La opcidon Reversidon crea un asiento nuevo por cada asiento marcado,
revirtiendo los movimientos del asiento original, modificando la leyenda indicando en
la misma la reversion, en cambio la opcion Invertir, modifica el asiento original
cambiando las cuentas del debe al haber y las del haber al debe, sin nindn otro
cambio adicional.
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ANALISIS DE ESTADOS CONTABLES

ALAMO,, proporciona al operador la factibilidad de realizar un completo analisis
de los Estados Contables a través de la clasificacién del plan de cuentas.

Para que ALAMO, realice un adecuado andlisis de los Estados Contables de
cualquier empresa, es necesario que se clasificaran adecuadamente las cuentas (
ver capitulo de Plan de Cuentas).

ANALISIS DE ESTADOS CONTABLES

Para poder realizar el analisis de los estados contables es necesario seleccionar
la opcién Analisis de Estados contables del Asistente de Asientos

Una vez seleccionada esta opcién, ALAMO, realizara todos los calculos
necesarios, a partir de los saldos actuales de las cuentas, para realizar luego el
analisis de los estados contables.

Para lograr un adecuado analisis de estados, el sistema no tendra en cuenta los
movimientos que provengan de asientos de cierre, y/o refundicion de cuentas de
resultado.

LOS DISTINTOS TIPOS DE ANALISIS

Para realizar un adecuado analisis, ALAMO, dividi6é los analisis en distintos
menus, por ej.: se han separado los indices de rotacion de los de la estructura de
costos y de los de endeudamiento.

De manera que para obtener un determinado indice no hace falta analizar
totalmente los Estados Contables del ente.

ROTACIONES
Rotacidn de Existencias Ventas (VT)
Existencia Mercad. (EX)
Rotacién de Cobranzas (CV) (CR) Créditos * 365
(Rotacién de Créditos) *1 Ventas (VT)
Rotacion Activo Fijo Ventas (VT)
Activo Fijo (BU)
Rotacion de Activo Total Ventas (VT)
Activo Total
Rotacion de Patrimonio Ventas (VT)
Neto
Patrimonio Neto (PA)
Rotacion de Créditos Ventas (VT)

Créditos (CR) (CV)

Todos los resultados e expresan en veces, salvo aquellos que se indican
expresamente.

*1= Resultado expresado en dias.

NOTA:: Se expresa entre paréntesis el cédigo de cuenta usado
para calcular el importe que se indica. De utilizarse mas de un
cédigo (tipo de cuenta) se indica uno a continuacion del otro En
las agrupaciones de cuentas, como por ejemplo Activo Corriente,
no se indican codigos pues se engloba a todos los que
correspondan a dicho tipo.
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COSTOS

Margen de Utilidad Ventas (VT) - Costo (CM)
Bruta

Ventas (VT)

Depreciacién Amortizaciones (AM)
Ventas (VT)

Indices de Gastos:

Todos los Indices de Gastos se relacionan de acuerdo con la siguiente formula:

Indice Gastos XX Gastos XX
Ventas (VT)

Donde XX equivale al tipo de gasto de que se trate; por ej: Gastos de
Comercializacion seria ...

Gastos de Gs. Comercializacion
Comercializaciéon

Ventas (VT)

Todos los Indices de Gastos se expresan en porcentajes con relacion a las
ventas. Los gastos sin clasificacion se exponen por separado como gastos no
clasificados.

Cada uno de los Indices de Gastos arriba indicados, marcan la respectiva
participacion del gasto con relacion a las ventas del mismo periodo.

De esta forma se obtiene, periodo a periodo, un expectro de la conformacion
estructural del cuadro de resultados del ente, pudiendo de esta forma analizar la
incidencia de los gastos y su evolucion a través del tiempo.

ENDEUDAMIENTO
Endeudamiento Total Pasivo Total
Activo Total
Endeudamiento Largo Pasivo No Corriente
Plazo
Pasivo Total
Endeudamiento Corto Pasivo Corriente
Plazo
Pasivo Total
Endeudamiento Sobre P. Patrimonio Neto
Neto
Pasivo Total
Solvencia Pasivo Total
Patrimonio Neto
LIQUIDEZ
Liquidez Corriente Activo Corriente

Pasivo Corriente

Liquidez Rapida o Seca  Activo Corriente-Existencias
Pasivo Corriente
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Prueba Acida Disponibilidades + Créditos
Pasivo Corriente

RENTABILIDAD
del Activo Total Ventas (VT) - Costo
Mercaderias
Activo Total
del Activo Corriente Ventas (VT) - Costo
Mercaderias
Activo Corriente
del Patrimonio Neto Ventas (VT) - Costo
Mercaderias
Patrimonio Neto
Margen de Utilidad Ventas - Costo Mercaderias
s/Ventas
Ventas
Efecto Palanca Activo Total

Patrimonio Neto

Generalmente las impresoras modernas estan capacitadas para imprimir los
caracteres graficos, para ello depende de como estén colocados los switchs que los
activan (ver manual de su impresora para mas detalle)
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EXPORTACION DE ASIENTOS

El Sistema de Contabilidad General estd capacitado para exportar sus datos
para que puedan ser usados por planillas de calculo, procesadores de texto o bases
de datos.

Basicamente casi toda salida del sistema puede ser exportada a formatos HTML
(HyperTexto), Planillas de Calculo o bases de datos (MDB Access).

Durante el proceso del asistente, la Ultima etapa le permitird seleccionar el
distino de la salida.

Asistente de Asientos =
Balance General @
Fersonalice el titulo del listado

Destinos Disponibles

Impresora seleccionada
Archiva HTRL (html

Archivo Excel <)

Archiva Access (mdb)

Impresoras

v “ista Preliminar en Pantalla

<< Betroceder Avanzar >>» ‘ Salir |

Cuando se seleccione un destino de exportacion, el sistema solicitarda un
nombre de archivo destino y la ubicacion.

’ .
Exportacion de datos

Guardando archivio...

Cerrando Hoja...

Fealizando consulta desde excel...
Generando encabezados. ..
Invocando a excel...

Iniciando consulta...

Iniciando proceso de expotacion

ChMempiBalance General xlsxlsx

tl_

Una vez confirmada la exportacidon, el asistente mostrara la ventana de
progreso de exportacién, indicando que actividades realiza y mostrando una barra
de progreso de datos.

NOTA: Si el nombre del archivo indicado ya existiera en el
directorio destino, el sistema informara de ello al operador y sera
éste quien decida la sobreescritura o no de dicho archivo. Si se
decide por la sobreescritura la informacién que contenia el archivo
anterior se perdera.

EXPORTACION DEL PLAN DE CUENTAS

De igual forma que los asientos, el asistente de plan de cuentas permite las
mismas operaciones de exportacidon para cada uno de las salidas.

EXPORTACION DE LIBRO DIARIO
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El libro Diario se obtiene del asistente de Asientos, por lo que puede ser
exportado de igual forma que los asientos (ver exportacion de Asientos, Asistentes).

EXPORTACION DE MAYORES

Los mayores pueden ser exportados desde el Asistente de Asientos, pero
también proveen una exportacion directa desde la ventana de mayores (ver
Mayores).

Para realizar una exportacion de mayores desde la ventana de mayores, solo
hace falta ver el mayor en pantalla y luego presionar el botén de exportacion (icono

de Excel).

=5 Mayor de: 1.111 con 977 movimientos EI@

av [ I2BXH
Maporizacion de Cuenta
\ I =
Periodo desde [01/01/2013 ~| hasta [31/052014 ~| Mal
ID | Numero Fecha Anticuacion Leyenda Debe Haber Saldo -
5493 0] myotizma 01/01/2013| PRUEBA DE NETEOS 4.000.00 0.00 4.000.00
BERT 0]  01/01/2013 01/01/2013 | Aperura del Ejercicio 2.857.211.11 0.00 2.867.211.11
5492 0] 01014203 01/01/2013|Por una prueha 4,500.00 0.00 2,865.711.11
5492 0] myotiznms3 01/01/2013| Por una prueha 3,500.00 0.00 2,869.211.11
5339 1] myotizma 01/01/2013| Apertura del Ejercicio 1,666.383.36 0.00 4537.594.47
5337 2| 010142013 01/01/2013 | Aperura del Ejercicio 2.857.211.11 0.00 #.394.806.58
4749 3 0o1iEm3 01/01/2013| Aperura del Ejercicio 2.857.211.11 0.00]  10.252.016.69
5125 4| 0014203 01/01/2013| Aperura del Ejercicio 2.857.211.11 0.00] 13109.227.80
5340 10 0140172013 01/01/2013|LEVENDA GENERAL 1.000.00 0.00] 13110.227.80
54749 0]  31/01/2013 31/01/2013| Caja de Enero de 2013 0.00 78,981 63| 1303124617
4543 16|  31/01/2013 31/01/2013| Caja e Enero de 2013 0.00 7B.981.63] 1295226454
5155 18] 3140172013 31/01/2013| Caja.ce Enero de 2013 0.00 7B.981.63) 12.873.282.91
4555 18] 3140172013 31/01/2013| Cajacle Enero de 2013 0.00 7B.981.63) 12.794.301.28
5480 0] 268/02/2013 268/02/2013| Caja de Febrero de 2013 0.00 16.88567 1277741677
4344 24| 28/02/2013 28/02/2013|Caja de Febrero de 2013 0.00 16.885.51] 12.760.530.26
5156 26 28/02/2013 28/02/2013| Caja de Febrero de 2013 0.00 1688551 1274364475
5481 0] 3103203 31/03/2013| Cajacle Marzo de 2013 0.00 258.634.44]  12.445.010.31
5451 0]  31/03/2013 31/03/2013|POR LAS DUDAS 0.00 160000 12443561031 _

NOTA: Para mas informacion vea el capitulo Mayores.

A diferencia de las exportaciones del Asistente, la exportacidén desde la ventana
de mayores no genera un archivo, sino que activa Excel y pasa la informacién a la
aplicacion.

EXPORTACION DE BALANCES

También a través del asistente de asientos, los diferentes balances pueden ser
exportados, sin embargo, las ventanas de balances proveen ademas exportaciones
directas a Excel para facilitar y acelerar el trabajo.

qu Balance General EI@
~
av B W H @
Farametros de Inclusidn
Desde el: [M01/2013 ~| Apettura de Likras ¢
Feversidn de Reexpresian @
Hastael: [31/05/2014 =| | ¥ Marmmal o General S
™ Movimientos en Cero [ Solo cuentas imputables Eicealctlay
Cuenta | Nombre | Dehe Haber | Saldo Deudor | Saldo Acree... =
[ 1000 ACTIWO CORRIENTE 21721197434 172753.33913  44.458,635.21 oo |2
O 1100 DISPONIBILIDADES 119.047.709.66 7449896031 44548,749.25 0.00
O 1110 CAJAS 38,404.893.09 1602428113  22.380.617.96 0.00
O 1 CAA 33635.213.09  15988.26113  17.646.931.96 0.00
O 1112 FOMNDO FIJO 4,769,666.00 36.00000  4.733.686.00 0.00
O 1120 BANCOS G0.642.610.47 BO474E7S16 22.166.131.29 0.00
O 11 BANCO DE LOMDRES 3054310500 2204532586 8,497.775.14 0.00
O 12z BANCO PATAGOMIA 1467793143 10.581.58252 4.096.338.91 0.00
O 1123 BAMNCD Pcia. DE BUENOS AIRES 35421.77404  26B47.7RBE0 957401724 0.00
0 1200 INVERSIOMNES 1.433.00 B.765.00 .00 5.332.00
O 1210 INMUEBLES 0.o0 100.00 .00 100.00
O 1en INMUEBLES 1.333.00 6.665.00 .00 5.332.00
O 1213 PLAN OWALO 100.00 n.00 100.00 0.00
O 1218 CUENTA CAPITAL UTE FAICO 0.00 100.00 0.00 100.00
O 1300 CREDITOS 79.842,428.35  89.953.040.77 000 10110E12.42
O 1310 CREDITOS PORWVENTAS 73.223.396.29 8674239011 0.00 1351899382
O 1 DEUDORES POR WENTAS 72663.966.23  86.268.569.31 0.00 1369460308
O 1312 DOCUMENTOS A COBRAR 482.143.04 482.143.04 .00 0.00
O 1313 PERCEPCION INGRESOS BRUTOS 136.751.34 1.167.73 135,5083.61 0.00
O 1314 BETENCION ['vA 40,535.68 510.03 40,025.65 0.00 2%

La ventana de Balances, permite a través del boton exportar (icono de Excel),
exportar el balance visualizado activando Excel y pasando la informacién al mismo.

Exportacion del Balance de Presentacion

La generacion del Balance de Presentacidn, en en si una exportacion.
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Cuando se selecciona la opcion de Generacidn de Balance de Presentacién, el
sistema utiliza las opciones seleccionadas para generar la informacién y pasarla a
Excel.

/") Generacién de Balance de Exportacian ot

@ Indigue gue plantillas desea realizar desde el sistema. Una wvez ahiertas, puede
modificar los datos v luego guardar los archivos generados. Las plantillas
generan la infarmacidn de acuerdo a la clasificacion del plan de cuentas. Fara
EEPMN v Flujo de Efectivo solo se genera el formato sin datos.

v ‘FPortada de Balance

v Estado de Situacion Patrimanial

W Formacidn de Notas alos Estados Contables
v Estado de Evolucian del Patrimonio Meta
v Estado de Resultados
W Informacian At B4 (inc. b) Ley 19550 (Ex Anexa [)
v Estado de Flujo de Efectivo

Dk Cancelar

Confirmada la exportacidén, el sistema procedera a procesar el balance,
activando Excel y generando una solapra para cada grupo de informaciéon que se
seleccionara, el balance de sumas y saldos se incorporara como referencia en una
solapa adicional, finalizadas las tareas, se mostrara el Excel en pantalla trasladando
el control del mismo al operador.

CAPITULO 15
UTILITARIOS DEL SISTEMA
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UTILITARIOS DEL SISTEMA

Dentro de los utilitarios del sistema encontramos una serie de herramientas
que permiten al usuario realizar operaciones sin necesidad de que sean a través del

D.O.S. u otros utilitarios y obtener ayuda inmediata sin necesidad de acceder al
manual.

UsoO DE LA AYUDA - F1

Para utilizar la ayuda del sistema, debera seleccionar la opcién Ayuda del Menu
Principal o bien utilizar la tecla de Funciéon F1.

G ALAMO Contabilidad General NN
Archive  Utiles | Ayuda

Manual del Usuario F1

Soporte Tecnico

ALAPMO Sistemas

Marcelo Ponce

Sobre

Al presionar F1, se selecciona el acceso al manual del usuario o manuales del
usuario en formato PDF.

& Manuales Disponibles @
. Haga doble click sobre el manual que desea visualizar
ALAMO Contahilidad - Importacion de datos

ALAMO Comtabilidad - Manual del Usuario
ALAMO Contahilidad - Manual parawersiones anteriores
ALAMO Comtabilidad - Muewas Funciones

Cerrar

Cada opcion de la ventana corresponde a un manual en formato PDF, para
acceder al mismo debe hacer doble-click.

NOTA: Para poder visualizar el manual en pantalla deberd tener
instalado un lector de PDFs en su PC (hay varios lectores de PDFs
gratuitos disponibles para descarga desde la web).

Uso DE LA CALCULADORA - F12

Si bien la mayoria de los sistemas operativos proveen una calculadora, el
sistema contable provee una calculadora adicinal. Esta misma puede ser activada
por la opcion Calculadora del Menu de Utilitarios o bien por la tecla de Funcion F12.
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La calculadora le permitird realizar operaciones de suma, resta, divisién,
multiplicacién y calculo de porcentaje.

Funciona de la misma forma que una calculadora de escritorio, es decir que el
signo no precede al niUmero sino que se coloca a posteriori.

Funciones adicionales de la calculadora

Ademas de las funciones generales de suma, resta, etc. que se explican mas
adelante, la caclulodora del sistema ALAMO provee funciones adicionales, que
amplian su utilidad, como por €j. registro de cinta, impresion de cinta, etc.

Cinta

La acumulacion de informacion en cinta esta siempre activa en la calculadora
pero no siempre a la vista, para visualizar u ocultar la cinta, se debe presionar el
botén (“V").

' ———
[§ ALAMO Calculadam- )

| 000 B temsz en cinta

4.083.00 ] | Cinta |
500.00

+

| 000 |+ 3.500.00
+ 45.00
of | M+ | M- | ME C E + 38.00
= 4,083.00

T 7 8 g x =

Y 4 5 B /

P 1 2 3 -

.
D 0 +i- %

Impresion de Cinta

La cinta puede ademas imprimirse a través del boton “P”, esté o no visible la
misma, presionada la tecla “P”, el sistema consulta al operador para la impresion.
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ALAMO Calculado

(91 Desea imprimir la cinta de |a calculadora

Si No

(== =

Manejo de Decimales

La calculadora permite también cambiar la cantidad de decimales con las que
opera, esto se realiza a través del botén “D”, cada vez que se presiona el botén “D”,
la calculadora cambia la cantidad de decimales incrementando la misma hasta 6
decimales, cuando se pasa de 6 decimales comienza el ciclo nuevamente por 2
decimales con separacion de miles..

Como se realiza una suma ?

Para sumar basta con entrar el primer operador, presionar la tecla + (mas),
ingresar el segundo operador y luego presionar la tecla = (igual). En caso que la
suma sea encadenada o de varios operadores, en lugar de la tecla = (igual) debera
presionar la tecla + (mas) y en el Ultimo operador ingresado presionar la tecla =
(igual) para dar por finalizada la suma.

Como se realiza una resta ?

La resta es similar a la suma, se ingresa el primer operador, se presiona la
tecla + (mas) y luego de entrar el segundo operador se debe presionar el signo -
(menos). Con esto se indica a la calculadora que el primer nimero es positivo y que
el segundo resta del primero.

Como se realiza una division ?

Para comenzar a dividir un nimero por otro, primero se debe ingresar el
divisor, luego presionar la / (barra de divisién) y luego ingresar el dividendo vy
presionar la tecla = (igual).

En caso que e fuera a efectuar una operacién encadenada, donde participe una
division, se debe presionar la tecla = (igual) luego del segundo operador y continuar
la operatoria.

Como realizar una multiplicacion ?

En este caso como en el anterior, se entra el primer nimero, se presionar el *
(asterisco o signo por) y luego el segundo nimero vy la tecla = (igual).

Coémo elevar a una potencia ?

Se ingresa el primer operador o sea la base, luego se debe presionar la tecla ~
(acento francés) y después se ingresa el exponente, por ultimo debe presionar el
signo = (igual).

Como se utiliza la memoria ?

Para pasar un numero a la memoria o adicionar un nimero a la misma se debe
utilizar la tecla M (memoria).

En el segundo totalizador que aparece en la calculadora se muestra el total de
la memoria.

EL ALMANAQUE

Otra de las herramientas adicionales que provee el sistema es el almanaque.

El mismo puede ser activado mediante la presion de la tecla de Funcién F11 en
cualguier momento o bien seleccionando la opcién Almanaque en el Menu de Utiles.
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Al invocarse el Almanaque o Calendario, el sistema presenta la ventana de la
herramienta calendario en pantalla mostrando los 12 ultimos meses de acuerdo a la
fecha del sistema operativo, mostrando como ultimo mes, el mes en curso.

Calendario =]
21 mayo2m5 junio 2015 julic 2015 agosto 2015 _+ |
26 27 28 289 I 1 2 1 2 3 4 5 6 12 3 4 1

3 4 5 B 7 8B 9 o8 95 10111213 &5 B 7 8 9 10 M 2 3 4 H B 7 8
0 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 A1 22 23 2 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 A1 22
24 25 2B 7 28 29 30 28 29 30 26 27 28 23 30 A 23 024 28 B oM N
il a0 A
septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015 diciembre 2015
1 2 3 4 & 1 2 3 1 2 3 4 5B B 7 1 2 3 4 &
E 7 8 9 1m0 M1 4 & & 7 8% 9 10 & 9 10 11 1213 14 & 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 2 13 14 15 16 17 18 19
20021 22 23 02 X 2B 18 19 20 A 22 23 024 2 23 M X\ X X 00N 22 M K/ E
2728 XM 30 226 2728 029 30 AN 29 30 2728 029 3307
enero 2016 febrero 2016 marzo 2016 abril 2016
1 2 1 2 3 4 5 B 1 2 3 4 & 1 2
3 4 5 B 7 8 13 v o8 5% 10111213 & F & 9 10112 3 4 5 B 7 B 9
0 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 19 10 1 12 13 TH 15 16
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 20 21 22 23 24 25 2 1¥ 18 19 20 21 22 23
24 25 2B Z7 28 29 30 28 29 27028 29 310 A 24 25 2B 27 X 29 30
il 1 2 3 4 5 B 7
aHoy: 14/04/2016

Sobre el borde superior de la ventana (tanto en el izquierdo como en el
derecho), se encuentran los botones de avance y retroceso, estos botones le
permiten cambiar el periodo de la visualizacidn del calendario.

La herramienta calendario, ademas de mostrar la informacién le permite hacer

rapidamente calculos,

para ello, el

operador selecciona un grupo de fechas
marcando y manteniendo seleccionada la fecha de inicio mientras selecciona las
fechas a abarcar.

Calendario =]
+|  mayo 2015 junio 2015 julio 2015 agosto 2015 _+ |
2 027 2 23 3w 1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 1
i 4 5 B 7 B 3 78 9 1W0MM 1213 5 B 7 8 9 10 N 2 3 4 5 B 7 B
o 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 13 20 12 13 14 15 16 17 18 5 10 11 12 13 14 15
17 18 193 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 A1 22 23 24 28 16 17 18 19 20 A1 22
24 025 26 27 28 23 30 28 29 30 26 27 28 029 30 A 23 024 25 26 27 28 028
1| 0 A
septiembre 2015 octubre 2015 noviembre 2015 diciembre 2015
1 2 3 4 5 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 B
E ¥ & 9 101112 4 & B 7 8 9 10 & 9 10 11 12 13 14 & 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
2002 2 023 024 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 02 2B 26 27 2B 20 M 22 23 024 B X%
27028 29 30 25 26 27 2B 29 I AN 29 30 2728 29 30 3
enero 2016 febrero 2016 marzo 2016 abril 2016
1 2 1T 2 3 4 5 B 1T 2 3 4 h 12
3 4 5 B 7 8 1 o8 9 1011 12 13 E 7 8 9 10 11 12 3 4 5 B 7 8 18
0 11 12 12 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 13 10 11 12 13@15 16
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 20 021 2 23 024 25 2 17 18 19 20 21 22 23
24 25 28 27 28 23 30 28 A9 27028 29 I A 24 25 26 27 28 29 ;0
il 1 2 3 4 5 B 7
= aHoy: 147042016

En el ejemplo, el operador seleccione el 1 de Octubre hasta el 16 de diciembre.
Con ese rango de fechas seleccionado, si
derecho del mouse, el sistema le informara la cantidad de dias seleccionados, y la
cantidad por cada tipo de dias.

el operador hace click con el botdn

Pag. No 288



ALAMO Contabilidad General NGE

Calculo de Dias ﬁ

; 1 Dia de Inicio: 01/10/2015 jueves
' Dia Final: 16/12/2015 miércoles
77 dias seleccionados

11 - Doringo

11 - Lunes

11 - Martes

11 - Miercoles

11 - Jueves

11 - Viernes

11 - Sabado

55 dias habiles en el rango

NOTA: El calendario no tiene en cuenta dias feriados o no
laborables adicionales a los sabados y domingos, por lo tanto los
dias habiles indicados corresponden a la sumatoria de lunes a
viernes.
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CAPITULO 16

PROCESO DE VERIFICACION
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PROCESO DE VERIFICACION

El Proceso de Verificacion tiene como finalidad el recuperar y poner en perfecto
funcionamiento a una determinada empresa que ha sufrido los efectos de un corte
de corriente o bien un mal funcionamiento del computador.

El proceso de verificacion sera sugerido por el sistema cuando detecte
problemas o bien puede ser invocado por el operador.

El sistema analizard la necesidad de un proceso de verificacidon al invocar la
opcidn “Informacion” del mend de Asientos.

Empresa: TESTING -
Ejercicion TESTIMNG 20141
Inicio de Ejercicio: 01,/01/2013
Final de Ejercicia: 3052014
Meses: 16
Ejercicio: Irregular E
Aszientos Cargados: 1114
Asgientos Sin Numero: 212
Asientos con anticuacian: 0
bMowimientos Cargados: 12580
Formato del Flan: 9599
Cuentas en Flan: 311 il
feiantne Paradarac: e

Si al invocar la informacion, en la ventana aparece un botén de verificar, esto
implica que el sistema ha detectado una anomalia y se requiere verificar el
almacenamiento de esta empersa o periodo.

NOTA: Si el botén de verificacion no aparece en la ventana de
informacion pero el operador aun asi quiere ejecutar el proceso,
puede hacer visible el botdn presionando Ctrl+Shift, y luego
hacer click en el botén de verificacion.

Ejecutar la verificacion

Antes de ejecutarse, el proceso de verificacion informara al operador de su
accionar para solicitar confirmacion.

ALAMO Contabilidad General NGE l'g

% Elproceso de verificacién analizara los asientos

Y wverificando su integridad y si los mismos cuadran

Los asientos que no cuadren seran pasados a borradores
y aquellos cuya integridad esté dafiada serdn eliminados
Continda con el proceso de verificacion

Si Mo

Ya sea por sugerencia del sistema o a voluntad del operador, el proceso de
verificacion al ejecutarse realizard una serie de verificaciones y corregira aquellas
que pueda, informando el progreso y los resultados en una ventana.

Si el proceso de verificacidn no detecta ningun problema y por ende no realiza
ninguna correccion, informara al concluir con una ventana como la siguiente.
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T

ALAMO Contabilidad General NGE [

| Mo se han eliminade ni movido asientos

Aceptar

T I, T L B | e

—

Asientos con Error

Si el sistema encuentra asientos con error que pueden ser corregidos, movera
los mismos a asientos inconclusos, para que el operador corrija luego el problema y
volverlos a asientos generales.

Borrado de Asientos con Error

Si el error detectado deriva en un mal uso del plan de cuentas o cuentas
inexistente, el sistema no podra guardar el asiento en inconclusos y procedera a
borrarlo.
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CAPITULO 17

CONTROL DE ERRORES
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EL SISTEMA DE CONTROL DE ERRORES

El sistema de ALAMOg, posee un sistema interno de control de errores que
hace que cada error que se produzca sea capturado y tratado por el sistema,
impidiendo de esa forma la caida del sistema en general.

Este sistema de control de errores, controla tanto los errores internos como
externos.

Los errores internos son aquellos que se producen dentro del sistema de
Contabilidad como por ejemplo una entrada errénea de datos y los errores externos
son aquellos que se producen en el sistema operativo o en la administracion de
periféricos.

MENSAJE DE ERROR

Cada vez que un error se produce, el sistema reacciona y presenta al operador
una caja de didlogo avisando del error que se produjo.

En la caja de didlogo se dan detalles del error y se espera a que el usuario
tome conocimiento del mismo presionando ENTER o seleccionando la alternativa
deseada de entre las que presente el sistema.

El sistema no siempre presenta alternativas, dependiendo ello de las
posibilidades de operatoria posterior al error que el sistema detecte.

ERRORES RECUPERABLES

Los errores recuperables son aquellos que permitirdn continuar con la
operatoria normal del sistema luego de corregir el error.

Un ejemplo de ello puede ser, por ejemplo, mandar un listado a la impresora y
que la misma no esté disponible o fuera de linea.

El error se puede recuperar poniendo en linea la impresora o bien cancelando
el listado como le permite hacerlo la caja de control de errores.

ERRORES IRRECUPERABLES

Los errores irrecuperables son aquellos que se producen e impiden por ello la
normal continuacion de la operatoria del sistema.

Un error irrecuperable puede ser por ej. la imposibilidad de abrir un archivo o
la pérdida de conexidn con una unidad de red.

OPERATORIA POSTERIOR A UN ERROR IRRECUPERABLE

Luego de producido un error irrecuperable, el sistema lo devolvera al sistema
operativo.

El sistema informara al usuario del tipo de error, cddigo de error y del porque
se produjo, por ej. Imposible abrir archivo. Luego de producido este error y de
corregir el problema que le da origen, se debe ingresar nuevamente al sistema y a
la empresa o periodo en uso y ejecutar un proceso de verificacion o informacién
(para verificar que no existan danos en el archivo de base de datos).

RECUPERACION DE ERRORES

Cada vez que se produce un error el sistema presentara una ventana o caja de
didlogo en la que se informara al operador el tipo de error producido, su calificacion
y presentara las alternativas de accion posibles.

Muchas veces el operador podra ignorar el error o cancelar la operatoria y
continuar con el sistema.

Si el error procede de una operatoria no cancelable, entonces el sistema
finalizara debido al error.

En caso que el error sea fisico, por ej, pérdida de conexiéon de una unidad de
red, solucionado el mismo podra retomar la actividad con el sistema, pero en caso
que el error sea logico puede que se trata de un dafo en la instalacion del sistema o
de los datos que esta utilizando.
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Si sospecha que la informacién con la que estd trabajando puede tener
problemas puede ejecutar las funciones de verificacion de base de datos (o
compactacién - Ver manejo de empresas) para ver de recuperar la funcionalidad,
luego de ello puede intentar el proceso de verificacion (ver Proceso de Verificacion)

Reinstalacion

En casos extremos puede que sea necesario reinstalar el sistema (por €j. si se
han producido dafnos fisicos en el disco rigido, infecciones, etc.).

En caso de tener que reinstalar el sistema, puede hacerlo sobre la misma
instalacidn existente, recuerde luego de cargar el archivo de licencia.

ERRORES EN REDES

Tenga en cuenta que los sistemas de REDES ud. puede estar compartiendo
informacion con otros usuarios, agregando, quidando o modificando datos, lo que
puede hacer que informacién que ud. esta visualizando en pantalla ya no exista
fisicamente en la base de datos.

Asi, por ej, ud puede invocar una cuenta y al momento de guadar un asiento el
sistema puede indicarle que dicha cuenta ya no existe.

Esto no es un error real, sino la verificacidn de integridad referencial del
sistema, que evita que se utilice una cuenta inexistente.

ERRORES COMUNES

Los errores mas comunes, son aquellos que se suceden con mas frecuencia, ya
sea por una mala instalacién, configuracién erréonea del sistema, o bien por la
operatoria normal.

ERROR DE APERTURA

Este error se produce al querer abrir un archivo no teniendo el sistema la
suficiente capacidad para manejarlo, no poseer los permisos suficientes o bien
estando este bloqueado por otra terminal.

En caso de bloqueo por otra terminal, se debe esperar a que la terminal
termine la operacion para abrir el archivo, esto normalmente sucede cuando la
terminal realiza una operacion de recuperacién, reparacion o compactacién de la
base de datos.

ERROR DE CREACION DE ARCHIVO

Un archivo no puede ser creado por el sistema.

Puede deberse a un mal arranque del sistema, a que el usuario no posea los
permisos necesarios o0 que la unidad donde desea crear el archivo no tenga
permisos de escritura.
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CAPITULO 18

AUDITORIA DEL SISTEMA
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AUDITORIA DEL SISTEMA

Todas las actividades que se realizan con el sistema son auditadas, ya sea en
el servicio de registro de eventos de la computadora o bien en la auditoria de la
empresa.

Los eventos que corresponden a creacidn de empresas, eliminacion de
empresas, etc. se auditan en la PC donde se ejecutan, los eventos que afectan a los
movimientos de la empresa o ejercicio se auditan dentro de la propia base de datos
de la empresa o ejercicio.

VISUALIZACION DE EVENTOS GENERALES

Los eventos generales se registran en el visor de eventos del sistema operativo
(Window X), por lo que para rastrear dichos eventos debe ingresar al visor de
eventos del mismo.

El visor de eventos normalmente se subdivide en varias areas, el sistema
registra los datos en el area de aplicacién.

A Administracién de equipos o e
Archive  Accion  Ver  Ayuda
e« #E HE
& .ildministracién del equipo (local) Nivel Fecha y hora Origen Id. del evento  Categoria *
Fl [[’L Herramientas del sistema — . R X X X
N (i) Informacién 14/04/201613:18:13 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
3 @ Programador de tareas — - X X R X
4 [ Visor de eventos (i) Informacion 14/04/2016 13:18:13 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
. [ Vistas personalizadas 'ggg'lnforma(?én 14_.::04.::2016 13:18:13 Office Software Protection Platform Service 1003 N?nguno
4 [u Registros de Windows '_g_'lnforma(mn 14/04/201613:18:13 Outlook 45 Ninguno
’ ’.—‘ Aplicacién (i) Informacién 14/04/2016 12:57:54 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
'.—‘ Seguridad (i) Informacién 14/04/2016 12:57:23 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno |
'—‘ Instalacién ':j:'lnformacién 14/04/2016 12:56:53 ALAMO Contabilidad General MGE 1002  Minguno
'.—‘ Sistemna (i) Informacin 14/04/2016 12:55:31 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
= Eventos reenviados 'T'Informacién 14/04/2016 11:52:48 Symantec AntiVirus 7 Minguno
Registros de aplicaciones y servicii |f ( i JInformacién 14/04/2016 11:08:29 ALAMO Contabilidad General MGE 1001 Minguno
. Suscripciones \ i JInformacicn 14,/04/2016 10:17:01 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
2| Carpetas compartidas (i) Informacion 14,/04/2016 10:14:41 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
> & Usuarios y grupos locales (i) Informacion 14/04/2016 10:14:40 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
> (&) Rend.lrr?lentn ) - (i) Informacion 14/04,/2016 10:14:40 Office Software Protection Platform Service 1003 Minguno
& Administrador de dispositivos (D Informacién 14/04/2016 10:14:25 ALAMO Contabilidad General NGE 1002 Ninguno
4 UIA'm;;E”_EW'E”t_E[ s (i) Informacisn 14/04/2016 10:10:26 ALAMO Contabilidad General MGE 1001 Minguno
- ﬂ? ) m'”'j’al_"”f ¢ disces () Informacién 14/04/2016 10:07:52 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
4 B _ENS'Z:ISCTDS" caciones () Informacién 14/04/2016 10:05:06 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Ninguno
ffﬁ Contral WMI ':%:'Infnrma(lnn 14,04/2016 10:04:19 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
(i) Informacion 14,04/2016 10:02:57 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,/04/2016 10:02:11 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,04,/2016 10:00:00 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,04/2016 9:58:51 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnfnrma(ién 14,04/2016 9:56:03 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnformacién 14,04/2016 9:55:26 ALAMO Contabilidad General NGE 1002 Minguno
':i:'lnformacién 14,04/2016 9:54:51 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
':i:'lnformacién 14,04/2016 9:51:43 ALAMO Contabilidad General NGE 1001 Minguno
(i) Informacien 14/04/2016 9:48:28 Cutlook 38 Ninguno
(i) Informacion 14/04/2016 9:48:06 Outlook 38 Ninguno ~
] T ol Kl T »

Los sistemas operativos mas modernos requieren que el usuario que accede al
registro del sistema tenga privilegios de administrador, por lo que puede que
necesite autorizacion para ver dichos registros.

Para filtrar los eventos que provienen del sistema de contabilidad general,
puede utilizar la columan “Origen” y filtrar los eventos que indiquen “ALAMO
Contabilidad General NGE”, de esta forma, solo visualizara los eventos del sistema.

VISUALIZACION DE EVENTOS DE LA EMPRESA O PERIODO

Si en cambio desea ver que ha pasado con determinados movimientos
realizados en una base de datos de empresa o periodo, debe recurrir a la auditoria
de la empresa, para lo cual debe hacer click en la opcion “Auditoria Empresa” del
menu de archivo luego de abrir la base de datos de la empresa.
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g ALAMO Contabilidad General |

Archivo | Plan de Cuentas  Asient

Mis Empresas
Crear Empresa
Abrir Empresa
Editar Empresa

Cerrar Empresa

Mueva Periodo

Proteger Empresa

Reparar Empresa

Compacta Empresa

Auditoria Empresa

Preferencias

Salir

Inmediatamente después, el sistema verificara los eventos de auditoria
existente y presentara la ventana de auditoria para su uso.

;gg Consulta de Auditoria E@

& @R X

Parametroz de la Consulta

v Periodo: Cormputadora: |(Cua|c:|uiera]| j

Desde: |ﬁlfﬂ1f2mﬁﬂﬂﬂﬂ j UsuariD:|(Cuanuiera]| j
Hasta: |14/04/201617:08 |

Fesultados a bMostrar: |1 on j

Descripcidn: |

Inicialmente la ventana se mostrara vacia, es decir sin datos, y esperara a que
el operador refine los parametros de busqueda antes de realizar la misma.

A diferencia de otras ventanas de busqueda la de auditoria tiene varias
particularidades, por ej. el periodo de busqueda puede acotarse utilizando fecha y
hora en lugar de solo fechas, ya que si hay mucha actividad, serdan muchos los
registros.

También pueden filtrarse los eventos por Computador que le dio origen o bien
por usuario, lo que hace mas facil ciertas busquedas.

Control de cantidad de resultados

Dado que los filtros de busqueda pueden devolver numerosos datos, se utilizan
un limite para los datos devueltos, que se toma del pulldown “Resultados a
Mostrar”, de esta forma el operador puede ver los primero 100 datos concordantes
y no tener que esperar la recuperacion de miles de datos si no es necesario.

Filtro por descripcion
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La mayoria de las operaciones son audodescriptivas por lo que puede ser muy
facil buscar alguna de ellas por su descripcion, por ej,. si se busca cuando se
importaron asientos, se puede ingresar la palabra “importacién” en la descripcion
para obtener los eventos correspondientes.

8_5 Consulta de Auditoria EI@

av g @d X

Paramnetros de la Conzulka
Iv Periodo: Computadara: |(Cualquiera) j

Cesde: |01/01/2016 00:00 - Ususrio: |(Cualquiera) j
Hasta: ([14/04/201617:08 -
Resultados a Mostrar: [700 A

Des CripCiG' Importacidn i

N* 1D Fecha Computad Usuario Descripcion -
1|5004 010172016 13:08:16 marcelo marcelo Imporacidn & asientos existoso. Origen:
25004 010172016 13:08:16 marcelo marcelo Imporacion 99 asientos borradores. Origen:
3| 5004 01/01/2016 13:24:20 marcelo marcelo Imporacian 0 asientos existoso. Origen:
45004 01012016 13:25:11 marcelo marcelo Imporacian 104 asientos existoso. Origen:
h|GRO04 01012006 13:28:08 marcelo marcelo Importacian 104 asientos existoso. Origen:
6|h0O04 01012006 13:30:60 rarcelo rarcelo Importacian 104 asientos existoso. Origen:
FALE] 01012016 13:07:249 rmarcelo rmarcelo Importacian b asientos existoso. Origen:
8| h004 0101206 13:07:29 rarcelo rarcelo Importacian 99 asientos borradores. Origen:
9|4004 020126 11:14:22 rarcelo rarcelo Importacian de plan de cuentas existoso:
1005004 02/01/2016 11:35:05 rarcelo rarcelo Importacian 12 asientos existoso. Origen:
115004 02/01/2016 11:46:55 rmarcelo rmarcelo Importacian de “entas 12 asientos existoso. Origen:
12|5004 02/01/201611:49:17 marcelo marcelo Imporacidn de Compras 12 asientos existoso. Origen:
13| 5004 020172016 11:53:08 marcelo marcelo Imporacion de Compras 12 asientos existoso. Origen:
145004 0201206 11:53:47 marcelo marcelo Imporacion de Compras 12 asientos existoso. Origen:
155004 03012016 12:29:31 marcelo marcelo Importacian de Ventas 12 asientos existoso. Origen:
16(5004 03/01/2016 12:29:31 marcelo marcelo Importacian de Compras 12 asientos existoso. Origen:
17|5004 03012016 12:29:31 rarcelo rarcelo Imporacian de Caja 0 asientos existoso. Origen: hd

Impresion y Exportacion

Una vez que la busqueda se ha realizado y se han retornado eventos, puede
que el usuario requiera imprimir los mismos o bien exportarlos, ambas opciones se
encuentran disponibles en la ventana de auditoria.

Para imprimir, sera suficiente con presionar el botén “Imprimir”, el sistema
seleccionara todos los eventos concordantes (sin limitaciones de resultados a
mostrar) y generara una vista preliminar en pantalla del reporte previa consulta al
operador.

-

(7] Resultados de la Blsqueda, =aneN X

TESTING La04200E

Ricpinsran de Auditasria

0 mimemy i, Odge

mimmy mivemre. Osigem
3 cxodcae. O
-

ema e, Oeig
==z mimmean. Osig
Somaza mmimmoa. Oig
sia mminsmas. Qe B
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masmas. Osp= R
bemmdam Oup

sm1 mmiemas. Oeiges
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En el caso de la exportacion, los eventos de auditoria pueden exportarse a un
archivo Excel, presionando el botén “Excel”, el sistema solicitara el ingreso de la
ruta y nombre de archivo a generar y procederd a la exportacion como cualquier
otra exportacion del sistema.

Una vez exportado, el usuario podra ingresar al archivo para verificar los
registros.

|'._—'.|' =, = Auditoria TESTING.xlsx - Microsoft Ex(e_l__ ‘ = | (5] | S

m Inicio | Insertar | Disefio de | Formulas | Datos | Revisar | Vista | Programai | @ @ = @ 2

Al - £ | AudilD v

A B C D o

1 AudilDlAudiCuando AudiQuien AudiDesde AudiQue

2 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacin 5 asientos existoso. Origen:

3 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 99 asientos borradores. Orig

4 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 0 asientos existoso. Origen: 3
5 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 104 asientos existoso. Orige
6 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 104 asientos existoso. Orige
7 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacion 104 asientos existoso. Orige
8 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 5 asientos existoso. Origen:
9 5004 01/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién 99 asientos borradores. Orig
10| 4004 02/01/2016 marcelo  marcelopc Importacidn de plan de cuentas existoso
11 5004 02/01/2016 marcelo marcelopc Importacion 12 asientos existoso. Origen
12| 5004 02/01/2016 marcelo marcelopc Importacion de Ventas 12 asientos existc
13| 5004 02/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién de Compras 12 asientos exis
14| 5004 02/01/2016 marcelo  marcelopc Importacién de Compras 12 asientos exis
15 5004 02/01/2016 marcelo marcelopc Importacion de Compras 12 asientos exis
16| 5004 03/01/2016 marcelo  marcelopc Importacion de Ventas 12 asientos existc
17| 5004 03/01/2016 marcelo  marcelopc Importacion de Compras 12 asientos exis

18 | 5004 03/01/2016 marcelo  marcelopc Importacidn de Caja 0 asientos existoso.

19 5004 03/01/2016 marcelo marcelopc Importacion de Caja 1 asientos borradore ¥
M 4 » M| Auditoria Hoja2 - Hoja3 - %J 4] | 0|

Listo | B | | 100% (=) y! )

[

Los campos de auditoria se simplificaron a los siguientes
e AudiID: Identificador univoco de registro de auditoria.
e AudiCuando: Fecha y hora en la que se registro el evento.

e AudiQuien: Operador o usuario logueado en la PC cuando se registro el
eventos.

e AudiDesde: Nombre de la computadora en uso cuando se registro el
evento.

e AudiQue: Descripcion de la operacion registrada.
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LICENCIA DE USO

Este documento es un acuerdo entre Ud. y ALAMO Sistemas de Marcelo Diego Ponce (en adelante ALAMO Sistemas). Lea con
cuidado los términos del acuerdo y si los encuentra inapropiados para su caso, NO instale el software y devuélvalo al
lugar donde lo adquirié para obtener el reembolso correspondiente. De otro modo M.D.P.Software asume que Ud. acepta los
términos del acuerdo y el mismo entra en vigencia. Al instalar este software Ud. manifiesta su voluntad de obligarse en los
términos de este contrato.

Licencia de Uso: Como consecuencia del pago del arancel de licencia incluido en el precio que Ud. pagd por este producto,
ALAMO Sistemas le otorga una licencia de duracién determinada, exclusiva e intransferible para usar los programas y el
material complementario del sistema, segun los siguientes términos: Ud. reconoce que: El sistema ha sido desarrollado por
ALAMO Sistemas quien conserva la propiedad intelectual exclusiva del mismo. Como usuario del sistema, Ud. asume la
responsabilidad de salvaguardar los derechos de propiedad intelectual del mismo. Ud. Podra: Usar los programas del
sistema en una Unica computadora (monousuaria o multiusuaria) o red-local segun la versidn del sistema en cuestién. Hacer
una copia de los fuentes originales con el solo propédsito de resguardar la informacién que ellos contienen de eventuales
dafios. Hacer una copia de la documentacidon del sistema para preservar el juego de manuales originales. Ud. NO podra:
Remover las notificaciones de Copyright de los fuentes o documentaciéon del sistema. Transferir electrénicamente los
programas a otras computadoras no comprendidas licencia. Alterar, modificar, descompilar, desensamblar o realizar cualquier
intento de obtencion del codigo fuente del sistema. Copiar los programas por cualquier medio excepto que se trate de la
copia de resguardo mencionada anteriormente. Alquilar o prestar esta licencia u otorgar sub-licencias para el uso del sistema
a terceros. Reproducir o publicar toda o parte de la documentacion del sistema sin la autorizacion escrita de ALAMO Sistemas.
Modificar la operacién o funcionalidad del sistema por ningin medio o transformarlo en componente de otro sistema. Exponer
y/o divulgar la tecnologia con que los programas del sistema fueron desarrollados.

DERECHOS DE AUTOR: El SOFTWARE es propiedad intelectual de Marcelo Diego Ponce, halldandose protegido por las leyes
de la Republica Argentina, disposiciones de tratados internacionales, y todas las leyes nacionales aplicables. Por lo tanto, Ud.
debe tratar al SOFTWARE como a cualquier otra obra intelectual protegida por el régimen nacional e internacional de la
Propiedad Intelectual, teniendo en cuenta que Marcelo Diego Ponce, se reserva todos los derechos sobre el SOFTWARE y que
Ud. estd autorizado Unicamente a realizar aquellos usos que expresamente se otorgan por la presente licencia de uso.
GARANTIA LIMITADA: ALAMO Sistemas Garantiza que: Los programas operan, en general, segun lo especificado en el
manual, notas y folletos del SISTEMA. Todo el material de soporte de informacién del SISTEMA es entregado libre de errores
y durante 30 dias a partir de la fecha de REGISTRO, ALAMO Sistemas podrd reponer, sin cargo, cualquier elemento
defectuoso. ALAMO Sistemas NO garantiza que: Las funciones, operacion y perfomance del sistema se adapten a los
requerimientos especificos de su actividad. Los programas del SISTEMA operen totalmente libre de errores y en forma
ininterrumpida, pudiendo solo asegurar que al momento de salir de las oficinas de ALAMO Sistemas no contenian errores
detectados que no hubiesen sido corregidos.

LIMITE DE RESPONSABILIDAD: En ningun caso ALAMO Sistemas ni Marcelo Diego Ponce seran responsables de dafios que
se produzcan como consecuencia del uso o incapacidad de usar el sistema, sean estos directos o indirectos, incluyendo la
pérdida de ganancias o de informacién, aun cuando ALAMO Sistemas o Marcelo Diego Ponce hayan sido advertidos sobre la
posibilidad de dichos dafos, en cualquier caso, la completa responsabilidad conforme a cualquier clausula de este contrato se
limitara al monto real pagado por Ud. por la licencia de este producto.

Si Ud. tuviere dudas sobre este contrato o si desea ponerse en contacto con ALAMO Sistemas por cualquier motivo, por
favor ingrese al sitio web www.alamosistemas.com.ar y seleccione la opcién contacto, envie sus datos y de ser necesario
ALAMO Sistemas se pondra en contacto con Ud., desde ya Muchas Gracias por elegir nuestros sistemas.



http://www.alamosistemas.com.ar/
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